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1. OBJETIVO

Establecer las actividades que garanticen la adquisicion de los derechos de propiedad o posesion
que ostentan los titulares de los predios y/o mejoras localizadas en zonas de alto riesgo no
mitigable recomendados por el Instituto Distrital de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico —
IDIGER - mediante Concepto Técnico o Diagndstico para el ingreso en el Proceso de
Reasentamientos.

2. ALCANCE

El procedimiento se complementa y articula con los procedimientos 208-REAS-Pr-09 Ingreso al
Programay Seleccién de la Accion.

Una vez obtenido el avalio comercial y elaborado el informe interdisciplinario de proceso en curso
o informe prefactibilidad y factibilidad, se inicia el presente procedimiento con la comunicacion al
titular de derechos (propietario o poseedor) donde se informa la accion a seguir en el proceso de
reasentamientos para la transferencia y entrega del predio en alto riesgo no mitigable a la entidad,
seguido de la elaboracion de actos administrativos, gestion para el saneamiento (tramites para
obtener paz y salvos en las empresas de servicios publicos), suscripcion contratos de compraventa
(escritura, promesa o contrato de cesion de la posesion) y recibo material de los predios y/o
mejoras; registro presupuestal, desembolso de recursos, reporte de los predios adquiridos en la
base de datos, transferencia y entrega de los predios a la entidad competente y culmina con el
acta de cierre del proceso.

El procedimiento se complementa y articula con los procedimientos 208-REAS-Pr-09 Ingreso al
Programa y Seleccion de la Accion. El procedimiento incluye las actividades relacionadas con el
desembolso de recursos - giro relacionados con Adquisicién del Predio y/o Mejora, y otras Ayudas
en el Programa de Reasentamientos.

El procedimiento, ademas esta enmarcado en las etapas cuatro “Ejecucion” y cinco “Cierre” del
Programa de Reasentamientos establecidas en la Resolucién 1139 de 2022.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1. Laejecucion del actual procedimiento depende del agotamiento de las etapas de verificacion,
prefactibilidad y factibilidad, establecidas en el procedimiento 208-REAS-Pr-09 - Ingreso al
Proceso y Seleccion de la Accién.

3.2. Podra el titular de derechos recomendado para el ingreso al proceso de reasentamientos
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solicitar de manera directa a Caja de la Vivienda Popular la accion de adquisicion de predio
y/o mejoras siempre que se haya realizado por la entidad el estudio de documentos que
establezca la condicidén de propietario o poseedor.

Una vez conocido el valor del avalio comercial la entidad debera comunicar las alternativas
0 acciones que proceden y el titular de derechos sobre el inmueble en alto riesgo no mitigable
debera expresar la voluntad de adelantar la compraventa del predio recomendado, es decir,
realizar la Seleccion de la Accion.

La no habitabilidad del predio recomendado por parte del titular de derechos no seré limitacién
para el proceso de adquisicion predial, sin perjuicio de las demas acciones que puedan
proceder dentro del proceso de reasentamientos. En caso se que el predio se encuentre
invadido por terceros diferentes a los titulares de los derechos de propiedad o posesion, el
beneficiario (a)beneficiario (a) (a) debera realizar las acciones legales pertinentes tendientes
a la recuperacion del predio recomendado con el fin de dar continuidad al proceso en la accidon
de adquisicion predial, de no ser posible la recuperacion no se podra llevar a cabo ninguna
de las acciones del proceso de reasentamientos.

El “Informe Interdisciplinario” de procesos en curso debera establecer el estado en que se
encuentra el proceso; las condiciones técnicas, sociales, juridicas y financieras del mismo, la
articulacion con los demas procedimientos de la Direccion, la continuidad de las acciones y
el cumplimiento de los requisitos y normas, vigentes.

No se tramitara desembolso de los recursos sin la verificacion del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el presente procedimiento y las normas que rigen la adquisicion de
los inmuebles en alto riesgo no mitigable.

Una vez adquirido y recibido por la entidad el predio recomendado, se debe reportar en el
SIBI e iniciar el proceso de adecuacién, demolicién y cerramiento.

Los predios que se hayan adquiridos, una vez adecuados seran transferidos al DADEP y
entregados materialmente a la SDA para el control urbano, manejo y custodia; y se le
informara a la Alcaldia Local correspondiente para lo de su competencia.

La declaratoria de renuencia y la expropiacion por via administrativa o judicial se realizaran
conforme lo establezcan las normas vigentes, lineamientos e instructivos que se expidan por
la entidad para el efecto, en el evento de no ser viable el proceso de adquisicién del predio
recomendado mediante el presente procedimiento.

Frente al incumplimiento y/o renuencia por parte de los vendedores a los compromisos
adquiridos en los contratos contenidos en las promesas compraventa o contratos de venta
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de mejoras suscritos de manera voluntaria, desde la Direccién Juridica de la CVP, se dara
aplicacion a la Ley 2220 de 2022, -Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos-
agotando la conciliacion ante la Procuraduria General de la Nacion -Sala Civil- a fin de dirimir
el conflicto y avanzar con los procesos.

En los casos en que no sea posible llegar a un acuerdo en aplicacion de la Ley 1564 de 2012
se entiende agotado el requisito de procedibilidad y se dara inicio al proceso ante los
Juzgados Civiles del Circuito de Bogota para que mediante sentencia ejecutoriada se ordene
el cumplimiento de la obligacién pactada.

Los propietarios (as) o poseedores (as) de los predios y/o mejoras recomendados para el
ingreso al proceso de reasentamiento son corresponsables de su proceso, la entidad a través
de los profesionales técnicos, sociales, juridicos y de atencion a la ciudadania de la Direccion
de Reasentamientos, los mantendran informados sobre las etapas, actividades y requisitos
gue aplican para la adquisicién de los predios en referencia.

En el desarrollo de la accion de adquisicion predial, se requerira al beneficiario (a) al
cumplimiento de las siguientes obligaciones: a) Entrega del predio en alto riesgo no mitigable
debidamente saneado (a paz y salvo por todo concepto), b) suscribir los respectivos
documentos de compraventa o cesion de derechos a la CVP (para poseedores (as) y/o
promesa de compraventa junto con Escritura Publica de compraventa debidamente
registrada (para propietarios (as); c) las demas que se establezcan en la normatividad o los
procedimientos en la entidad para el efecto.

Ante renuencia de los propietarios (as) o poseedores (as) para la compraventa del predio
recomendado, se dara aplicacién a las acciones que para el efecto establezca la entidad en
el 208-REAS-In-09 Instructivo Declaratoria de Renuencia y las normas que lo regulen.

En cualquier etapa del proceso podra suspenderse la adquisicién predial, cuando existan
indicios de actividades fraudulentas por parte de los titulares de derechos, de lo cual se dara
traslado a la autoridad competente, respetando siempre el debido proceso. Se dejara
constancia en el respectivo expediente y se declara en “cierre temporal”’ hasta tanto las
autoridades no resuelvan el asunto sometido a su conocimiento; sin perjuicio de las demas
acciones a que haya lugar en el marco de la normatividad vigente sobre la materia.

Una vez se emita la Factibilidad donde se aprueba(n) la(s) accion(es) adquisicion predial y
por causas de fuerza mayor no se pueda dar continuidad a las acciones de las etapas 4y 5
establecidas en el articulo 6 de la Resolucion 1139 de 2022, se procedera a informar y
recomendar al Director (a) Técnico (a) de Reasentamientos, las acciones que procedan para
avanzar o cerrar el proceso.
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3.16.Una vez se cumplan todas las acciones que garantizan la adquisicion de predio y/o mejora,
mediante Acta de Cierre culminara esta Accion, previa verificacion juridica, técnica, social y
financiera del cumplimiento de requisitos.

3.17. Los procesos que cuenten con Valor Unico de Reconocimiento -VUR- asignado y por solicitud
del titular se presente el “cambio de Accidén” a Adquisicion Predial, es viable disponer total o
parcialmente de los recursos asignados para el pago del predio recomendado, los cuales
fueron ejecutados presupuestalmente para efectuar la adquisicion. (Memorando
202217100067143 del 6 de julio de 2022 emitido por la Subdireccion Financiera de la CVP).

Cuando el VUR asignado supere el valor del avalio comercial, se ordenara en el acto
administrativo de oferta el reintegro del saldo a favor de la entidad.

3.18.El Director(a) Técnico(a) de Reasentamientos periddicamente, o cuando lo considere
pertinente, realizara socializacion del presente procedimiento y normatividad vigente sobre la
materia.

4. DEFINICIONES Y SIGLAS

Adquisicion predial: Consiste en la compraventa directa a los titulares de los derechos reales de dominio
0 posesion que ostentan sobre predios y/o mejoras identificados (as) y recomendados por el IDIGER
mediante Concepto o Diagnostico Técnico, por estar localizados en zonas de alto riesgo no mitigable.

Aprobacidn: Actividad de control en la cual el Director (a) Técnico (a) de Reasentamientos revisa y
aprueba el inicio o acciones del proceso de Reasentamientos, segun el documento de recomendacion,
informes de Prefactibilidad e Interdisciplinarios de Procesos en Curso presentados, para viabilizar la
continuidad de las acciones.

Avalto Comercial: Es la valoracion econémica probable de un inmueble en términos comerciales,
conforme a los parametros establecidos en el Decreto 1420 de 1998 y demas normas que reglamentan la
materia.

Ayudas en el Programa de Reasentamiento: Son aportes econémicos adicionales a la oferta
econdmica, para facilitar y garantizar la transferencia y entrega de los predios a la entidad, tales como:
Gastos de escrituracion y registro, tributos distritales, servicios publicos, taponamiento, entre otros;
conforme a las normas del orden distrital que rigen la materia y que se encuentren vigentes.

Contrato de Promesa de Compraventa: Escrito que contiene un acuerdo de voluntades entre la CVP y
el (la/los) propietario (a, s) del inmueble recomendado, mediante el cual las partes se obligan
reciprocamente a celebrar conforme a las disposiciones legales un contrato de compraventa solemnizado
en una escritura publica y registrado en un Folio de Matricula Inmobiliaria.

Contrato de Compraventa de Mejoras y Cesion de la Posesiéon: Acto bilateral de compraventa
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plasmado en un documento privado, por medio del cual el poseedor de un inmueble en alto riesgo no
mitigable vende a la CVP las mejoras y cede los derechos de posesion que ostenta sobre un inmueble
recomendado para el proceso de reasentamientos por encontrarse en una zona de alto riesgo no mitigable.

Cuenta de Ahorro Programado (CAP): Es una Cuenta Bancaria a nombre del titular del proceso de
reasentamientos donde la Caja de la Vivienda Popular deposité el Valor Unico de Reconocimiento -VUR,
a la espera de hacer uso de estos recursos una vez se seleccionara una vivienda de reposicion y que se
podra complementar con otros los recursos para tal fin.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Documento que garantiza la existenciade la
apropiacion libre de afectacion para atender un determinado compromiso con cargo al presupuesto de la
respectiva vigencia fiscal. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona
el compromiso.

CRP: Certificado de Registro Presupuestal. Documento que muestra que se ha comprometido una
parte del presupuesto con un tercero en forma definitiva, con el fin de cumplir obligaciones contractuales
o aquellas derivadas de la mision de la entidad.

DAFT: Depésito a Favor de Tercero. Cuenta interna de la Caja de la Vivienda Popular donde se
depositan transitoriamente los recursos del Valor Unico de Reconocimiento o de la oferta a nombre del
titular del proceso de reasentamientos, mientras se perfecciona el negocio compraventa de los inmuebles
recomendados.

Desembolso de Recursos: Es el giro de recursos de la Oferta de Compra con cargo a la Vigencia, a las
Reservas constituidas, al Depdésito Favor de Terceros -DAFT- 0 a la Cuenta de Ahorro Programado -CAP,
con destino al titular del proceso de reasentamientos.

Escritura Publica de Compraventa: Contrato suscrito ante notario que contiene la(s) manifestacion(es)
de los vendedores y compradores, con sujecion al ordenamiento juridico vigente, a través del cual se
protocoliza la compraventa prometida de bien inmueble en contrato anterior, para su inscripcién en la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en el folio de matricula inmobiliaria correspondiente.

Factibilidad: Corresponde a la seleccién que realiza la Direccion de Reasentamientos de una o varias de las
acciones del reasentamiento teniendo en cuenta la evaluacion realizada y la prefactibilidad que viabiliza el
reasentamiento.

ID: Identificador, sigla que se utiliza en la Direccion de Reasentamientos para individualizar los
expedientes de los procesos de reasentamientos que se llevan a cabo, tanto para laReubicacion Definitiva,
como para la Adquisicion de Predios y/o Mejoras. Este identificador es alfanumérico y corresponde al afio
en que ingresa al proceso de reasentamientos, Localidad donde se ubica en predio recomendado y el
consecutivo interno.

Informe Interdisciplinario: Documento elaborado por los profesionales técnico, social, juridico y/o
financiero de la Direccién de Reasentamientos, en el cual se establece el estado actual del proceso de
reasentamiento para determinar las acciones a seguir conforme lo establecen las normas vigentes-
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PARNM / PR: Predio en Alto Riesgo No Mitigable o Predio Recomendado, que la entidad competente
recomienda para la inclusion en el proceso reasentamiento.

Posesién: Conforme a lo establecido en el Articulo 762 del Cédigo Civil Colombiano, “...es la tenencia
de una cosa determinada con animo de sefior o duefio, sea que el duefio o el que se da por tal, tenga la
cosa por si mismo, o por otra persona que la tenga en lugar y a nombre de éI”. Para efectos del proceso
de reasentamiento quien demuestre los actos posesorios sobre los inmuebles en alto riesgo no mitigable
y carezca de justo titulo, es el titular de una de las formas de ejercer los derechos reales cuya condicion
juridica se considera como POSEEDOR (A).

Proceso en curso: Es aquel cuyo titular de derechos, que, siendo recomendado para el ingreso al
proceso de reasentamientos, tiene acciones pendientes de orden juridico, técnico o financiero con la
entidad para efectos de la transferencia y entrega material del predio recomendado a la Caja de la
Vivienda Popular o la Adquisicién de la Vivienda de Reposicion que imposibilitan el cierre administrativo.

Renuencia: Consiste en el rechazo o negativa por parte del titular del proceso de reasentamientos que
de manera expresa o tacita se resiste en cualquier etapa a adelantar las acciones que legalmente le
correspondan y que conlleven al estancamiento o paralizacion del proceso de reasentamiento, bien sea
para la transferencia del predio en alto riesgo no mitigable a la entidad y/o en la adquisicion de una
vivienda de reposicion (cuando proceda).

Saneamiento: Actividad a realizar por profesionales de la Direccion de Reasentamientos encaminada a
superar las dificultades de orden técnico, juridico, financiero o social, a fin de cumplir con las acciones
establecidas en las diferentes etapas del proceso de reasentamiento para cumplir con la finalidad de
adquirir los predios recomendados.

SIBI: Sistema de informacion de bienes inmuebles
Sistema de Informacién Reas/Base de datos -GIS-: Software o base de datos avalados por el (Ia)
Director (a) Técnico (a) de Reasentamientos para el registro de informacion, control y seguimiento de los

procesos de Reasentamientos.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Actividad y descripcion Responsable Registros

Realizar revisién documental.
. - Profesional 208-REAS-Ft-169
1 |Se revisa el Informe de Factibilidad y/o Juridica Informe
Interdisciplinario verificando la aprobacién de la de Factibilidad
accion de Adquisicion de predio y/o mejora.
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e No obtener respuesta por parte del/de la
titular o la respuesta es negativa y se ha
cumplido el tiempo establecido en la norma
luego de la entrega de la segunda
comunicacion  oficial, se aplica el
procedimiento establecido en el 208-REAS-
In-09 Instructivo Declaratoria de Renuencia y
las demds acciones legales a que haya lugar.

e Si se obtiene respuesta del/la titular, en la
cual manifiesta su interés en continuar con el
proceso y segun el Informe Factibilidad,
continda con la actividad 3.

Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.

No. Actividad y descripcion Responsable Registros
Comunicar el resultado de la Factibilidad e
informar los requisitos para la entrega
material y transferencia del PARNM.
El/lLa Profesional Social realiza contacto con el
hogar para informar sobre las acciones
aprobadas por el/la Director(a) Técnico(a) de
Reasentamientos, requisitos para la entrega
material de PARNM y transferencia a la CVP.
El/La Profesional del equipo técnico debe
generar la constancia de vinculacién al proceso,
que se anexara al oficio antes referido. 208-REAS-Ft-177
Registro de
Se hace entrega de oficio asegurandose que atencion
firme el recibido y se elabora informe de visita
con registro fotografico. Profesional 208-REAS-Ft-176
Social Informe de gestion
En el evento de no recibir el oficio el titular y
manifieste renuencia se envia comunicacion Profesional 208-GD-Ft-59
mediante  correo  certificado y/o  correo Juridico Oficio
2 | electronico. (Comunicacion
Oficial)
En caso de: ;
Profesional 208-REAS-Ft-157
Técnico

Constancia de
vinculacion al
programa de

reasentamiento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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No. Actividad y descripcion Responsable Registros
Hacer acompafiamiento a la entrega material
del predio recomendado totalmente saneado
por todo concepto.
El/lLa Profesional juridico informa allla
profesional técnica(o) de la Direccion de
Reasentamientos que debe iniciar las gestiones
para la entrega material del predio
recomendado, junto con paz y salvos de 208-REAS-Ft-65
servicios publicos domiciliarios con constancia Acta de entrega del
de taponamiento o certificacion de no cuenta predio recomendadd
contrato. a CVP
Nota 1: ElI componente técnico brindara
acompafiamiento al titular de derechos del Paz y salvos de
proceso, para la gestion de los paz y salvos con Profesional servicios publicos
constancia de taponamiento o certificados de no juridico con constancia de
3 | cuenta contrato de los servicios publicos del taponamiento o
: . certificacion de no
predio en riesgo PAR/PR. cuenta
El/lLa profesional técnica(o) de la Direccion de Profesional
Reasentamientos, citara al titular en el PARNM, Técn 208-GDth-59
para verificar el taponamiento de los servicios ecnico Oficio
publicos, recibir materialmente el predio y
suscribir el Acta de entrega del Predio, se realiza
registro fotografico.
En caso de no contar con la entrega material del
predio recomendado, continua el
acompafiamiento.
Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.
Verificar requisitos previos a la elaboracion
Oferta de Compra
208-REAS-Ft-160
Se verifica que se cuente con: Profesional Informe Equipo
4 - CDP. Juridico Interdisciplinario
- Informe de Factibilidad o Informe procesos en curso
interdisciplinario procesos en curso.
- Avallo Vigente 208-REAS-Ft-169

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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No.

Actividad y descripcion

Responsable

Registros

Notal: En caso de tener VUR asignado y el/la

Informe Factibilidad

Sl cumple con los requisitos se envia por ORFEO
para control de legalidad a la Direccion Juridica
de la CVP. Pasa a la actividad No. 7

titular solicite la “oferta de compra” se debera CDP
verificar la disponibilidad de los recursos.
Avallo
Nota 2: Cuando el valor del avalio comercial
supere el VUR asignado, se debe solicitar al 208-GD-Ft-59
beneficiario (a) que aporte una certificacion Oficio (CAP)
bancaria de la cuenta CAP donde se encuentran
depositado el VUR inicial asignado, se debera 208-GD-Ft-57
modificar el Acto Administrativo y formular la Memorando
oferta de compra por el valor correspondiente. Profesional Subdireccion
Financiero financiera

Nota 3: Cuando el valor del avaliio comercial sea DAFT
inferior al VUR asignado, el/la titular debera
reintegrar de la CAP o se liberara el saldo de la
cuenta DAFT, lo cual debera establecerse en el
Acto Administrativo de Oferta de Compra.
El/La profesional financiero remitird a gestion
documental los soportes respectivos para su
inclusion en el expediente.
Se registran los datos en el Sistema de
Informacion Misional/Base de datos.
Elaborar el Acto Administrativo de Oferta

5 |Se procede con la elaboracion del acto Profesional 208?;23'::'(;;2123
administrativo de Oferta de Compra del predio Juridico elaborada
recomendado.
Revisar el Acto Administrativo de
Formulacién de Oferta de compra del predio
en riesgo.
Se revisa el Acto Administrativo. ,P_rofesmnal' 208-SADM-Ft-123

5 Juridico — Revisor Resolucion
En caso de: revisada

208-SADM-Ft-57
Memorando

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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PROCEDIMIENTO

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No. Actividad y descripcion

Responsable

Registros

Se registra en la base de datos o en el Sistema
de Informacién Misional.

No cumple con los requisitos se devuelve a la
actividad No. 5 “Elaborar la Resolucion y revision
de informacién.”

Realizar Control de Legalidad.

La Direccion Juridica de la Entidad, verifica la
legalidad del Acto Administrativo.

En caso de:

Cumplir con los requisitos se remite en fisico a la
Direccion de Reasentamientos, pasa a la actividad
7 | No. 8.

P.C : -
No Cumplir con los requisitos se devuelve a la
actividad correspondiente de acuerdo con las
razones de la devolucion para el respectivo
saneamiento y asi poder continuar con el proceso
en la actividad que corresponda, pasa a la
actividad No. 6.

En ambos casos, la Direccién Juridica envia por
ORFEO a la Direccion de Reasentamientos.

Director (a)
Juridico (a)
de la CVP

208-SADM-Ft-123
Resolucion
revisada

Firmar el Acto Administrativo de Oferta.

Se firma la Acto administrativo por parte del
Director(a) Técnico(a) de Reasentamientos y se
remite a la Direccion General para numeracion y

Director(a)
Técnico(a) de
Reasentamientos

Se realiza la notificacion del acto administrativo

Técnico de

8 - Referentes 208-GD-Ft-123
PC ' financiero y Resolucion
Numerado y fechado el Acto Juridico, se informa juridico firmada
a los referentes financiero y juridico de la .
. ., : ; Auxiliar
Direccién de Reasentamientos y se registra en el Administrativo
Sistema de Informacién Misional/Base de datos.
Notificar acto administrativo, expedir
9 constancia de ejecutoria

Correo electréonico

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR

ST O

PROCEDIMIENTO

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

il kil MEJORAS .
©aim e fa Vivienda Popdlar Vigente desde: 17/09/2025
No. Actividad y descripcion Responsable Registros
de la Resolucion conforme lo establece el Notificaciones
procedimiento 208-DJ-Pr-16 Notificacion de 208-DJ-Ft-42
Actos Administrativos. Citacién para
Notificacién
En caso de propietarios(as), el Acto -
Administrativo que disponga una adquisicién PgoJﬁaliggal 208-DJ-Ft-45
podra ser inscrito por la entidad adquirente en el Notificacion
folio de matricula inmobiliaria correspondiente, Personal
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
su notificacion. De conformidad con lo Tablero de Control
establecido en la Ley 388 de 1997. de Notificaciones
diligenciado
Una vez notificada la Resolucion por la cual se
expide oferta formal de compra, se entendera Constancia de
iniciada la etapa de negociacion directa, en la Ejecutoria
cual el/la propietario(a) o poseedor(a) tendra un
término de treinta (30) dias habiles para 208-SADM-Ft-123
manifestar su voluntad en relacion con la misma. Resolucion
notificada y
Contra dicho acto, no procederan recursos en ejecutoriada
sede del procedimiento administrativo, de
conformidad con lo establecido en el Art. 61 de 208-SADM-Ft-59
la Ley 388 de 1997. Oficio
208-REAS-Ft-154
Control entrega de
documentos a
Gestion
Documental
Realizar la aceptacion de la Oferta
Dentro de los 30 dias habiles siguientes a la
Notificacion de la Oferta el/la titular de derechos
puede manifestar por escrito y radicar en la
entidad la aceptacion o no. La no manifestacion Profesional 208-GD-Ft-59
10 |se entiende como “NO ACEPTA LA OFERTA”. Juridico Oficio

En caso de:

Aceptar:

- Si es poseedor(a) se continua con la actividad
13-20

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
HABITAT _—
Cala de ia Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO
ADQUISICION DE PREDIOS Y/O
MEJORAS

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No.

Actividad y descripcion

Responsable

Registros

- Si es Propietario(a) se continua con la
actividad 23.

No aceptar o no se manifiesta frente a la Oferta,
se entiende renuencia al proceso y rechazo de la
oferta.

En el evento en que el/la titular del proceso
manifieste no estar de acuerdo con el valor que
arroja el avallio comercia pasa a la actividad 11
- Solicitar revision del Avalto

Fracasada la etapa de negociacion directa se
procedera declarar la renuencia mediante acto
administrativo, el cual se comunica a la Alcaldia
Local correspondiente conforme a lo establecido
en el Decreto Distrital 038 de 2007.

Cuando proceda, de conformidad con lo
ordenado en el inciso 5 del articulo 61 de la Ley
388 de 1997 se continuara con el proceso de
expropiacion administrativo y/o judicial conforme
al procedimiento que para el efecto se
establezca, con el Acto de Oferta en Firme, se
procederd a realizar el Registro Presupuestal.

En el evento de poseedores(as) renuentes al
proceso, en el acto administrativo que declare la
renuencia se declarara el decaimiento del de la
Resolucion de Oferta.

11

Solicitar revision del Avaluo

En el evento en que el/la titular del proceso
manifieste no estar de acuerdo con el valor que
arroja el avalto comercial, podra por una vez
solicitar a la CVP la revision y la entidad podra
mediante otro perito evaluador realizar revision
de este y comunicar el resultado
correspondiente.

Profesional
Avaluador

Avallo

12

.Se modificé el avalio comercial?

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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PROCEDIMIENTO

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

sl ADQUISICION DE PREDIOS Y/O version: 11
il kil MEJORAS .
ol de la Vivienda Popdar Vigente desde: 17/09/2025
No. Actividad y descripcion Responsable Registros
Sl. Se da respuesta mediante oficio al titular y se fesional 208-GD-Ft-59
informa que se hara la respectiva modificacion PSO esiona Oficio
o : uridico
del Acto Administrativo.
Se tramita el CDP con ajuste correspondiente y Profesional 208-GD-F'§-123
se modifica el Acto Administrativo de Oferta, el Financiero Resolucion
cual debe ser debidamente notificado modificado
(actividades 5 a 9) y se continua con la Actividad
13. CDP Expedido
NO. Se da respuesta mediante oficio al titular del
resultado y se continlia con la actividad.
POSEEDOR(A)
Elaborar el Contrato de Compraventa de
mejoras y cesion a titulo oneroso de la
posesion material del predio recomendado a
la Cajadela Vivienda Popular, previarevisién
de informacion. Contrato de
compraventa de
Se elabora el Contrato de compraventa de Profesional mejoras y cesion a
13 mejoras y cesion a titulo oneroso de derechos Juridico titulo oneroso de
de posesion. derechos de
posesion
Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente. Pasa a la actividad
No. 14
Revisar el Contrato de adquisicion de la
mejora y Cesion a Titulo Oneroso de la
posesion.
Se. revisa e_I, Con,trato de compraventa de Contrato de
mejoras y cesion a titulo oneroso de derechos de compraventa de
posesion. Profesional mejoras y cesion a
14 Juridico - titulo oneroso de
p.c | Si se encuentra conforme, se aprueba y pasa a Revisor derechos de

la actividad No. 15.

No se aprueba el documento se devuelve a la
actividad No. 13 “Elaborar el Contrato de
Compraventa de mejoras y cesion a titulo
oneroso de la posesion material del predio en

posesion
revisado

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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PROCEDIMIENTO

MEJORAS

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No. Actividad y descripcion Responsable Registros
alto riesgo a la Caja de la Vivienda Popular,
previa revision de informacion”
Se registra en la base de datos o en el Sistema
de informacion.
Firmar el Contrato de compraventa de
mejoras y cesion a titulo oneroso de ST G
derechos de posesion. compraventa de
. . . - mejoras y cesion a
Se cita al beneficiario (a) y se realiza la solicitud titulo oneroso de
15 de la firma del Contrato de compraventa de Director (a) derechos de
mejoras y cesion a titulo oneroso de derechos de Técnico(a) de posesion
P.C | posesion Reasentamientos firmado
Se suscribe por las partes el Contrato de 208&55’2‘?6%3”
compraventa de mejoras y _f:esién a titulo atencion
oneroso de derechos de posesion.
Solicitar CRP
Profesional
16 | Se realiza solicitud de CRP por correo Juridico Correo electronico
electronico al componente financiero de la
Direccion de Reasentamientos.
Solicitar creacion de tercero para la
expedicion de Registro Presupuestal. 208-SFIN-Ft-85
Solicitud de
Se inicia el tramite de solicitud de CRP con creacion de
base en la informacion financiera contenida en el Terceros
acto administrativo de oferta.
208-SFIN-Ft-24
Se realiza la solicitud de creacion del tercero a la Solicitud de CRP
Subdireccién  Financiera mediante correo
17 | electrénico destinado para tal fin y se adjunta el _ 208-GD-Ft-123
formato 208-SFIN-Ft-85. Profesional Resolucion
Financiero notificada
La creacion de tercero se adelanta de acuerdo
con la Seccion No. _1_de| proce@@ento 2Q8- 208-GD-Ft-57
SFIN-Pr-10 Reconocimiento, medicidn posterior Memorando
y revelacion de los hechos econémicos”. (Comunicacion
: _ Oficial)
Una vez se obtiene respuesta confirmando la

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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PROCEDIMIENTO

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

B~/ el MEJORAS .
ol e la Viviends Popdar Vigente desde: 17/09/2025
No. Actividad y descripcion Responsable Registros
creacion del tercero. Certificado de
Registro
Se realiza solicitud a la Subdireccién Financiera Presupuestal — CRF
del Certificado de Registro Presupuestal — CRP expedido

mediante solicitud en SICAPITAL adjuntando
copia del acto administrativo de oferta.

La expediciébn del Certificado de Registro
Presupuestal — CRP se adelanta de acuerdo con
la seccion No. 3. del procedimiento 208-SFIN-Pr-
06 Operaciones de presupuesto

Se registra la informacién en la base de datos o
en el Sistema de Informacion Misional.

Se envian los documentos al expediente
respectivo.

208-REAS-Ft-154
Control entrega de
documentos a
Gestion
Documental

18
P.C

Realizar verificacion de requisitos previo a la
solicitud de desembolso a poseedores (as)

Se verifica la informacién y cumplimiento de
requisitos:

Resolucion de Oferta de Compra

Notificacion

Contrato de compraventa de mejoras y cesion a
titulo oneroso de derechos de posesion
debidamente suscrito por las partes

Acta de entrega material del PARNM

Paz y salvos de servicios publicos con
constancia de taponamiento o certificacion de no
cuenta.

Certificacién bancaria del/de la titular

Si cumple continua con la actividad 19.

No cumple continua con la Actividad 21
“Solicitud de creacion y giro a la cuenta Deposito
a Favor de Terceros” y Actividad 29 “Hacer
acompafiamiento a la entrega material del predio
recomendado totalmente saneado por todo
concepto”

Profesional
Juridico

Pr_ofesipnal
Financiero

Profesional
Técnico

208-GD-Ft-123
Resolucion
de formulacién
oferta de compra
del predio en riesgo
notificada

208-DJ-Ft-45
Notificacion
Personal

Contrato de
compraventa de
mejoras y cesion a
titulo oneroso de
derechos de
posesion
firmado
208-REAS-Ft-65

Acta de Entrega del
Predio
Recomendado a la
CVP

Paz y salvos de
Servicios publicos

con constancia de
taponamiento o

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caja de la Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

MEJORAS

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No.

Actividad y descripcion

Responsable

Registros

certificacion de no
cuenta contrato

Certificac_ién
Bancaria

19

Realizar
recursos.

solicitud de desembolso de

El/lLa profesional juridico solicita al profesional
financiero realizar el desembolso del 100% del
valor ofertado a favor de/de la titular.

Profesional
Juridico

Pr_ofesipnal
Financiero

Correo electrénico

208-GD-Ft-123
Resolucion
de formulacién
oferta de compra
del predio en riesgo
notificada

208-DJ-Ft-45
Notificacion
Personal

Contrato de
compraventa de
mejoras y cesion a
titulo oneroso de
derechos de
posesién
firmado

208-REAS-Ft-65

Acta de Entrega del
Predio
Recomendado a la
CVP

Paz y salvos de
Servicios publicos
con constancia de

taponamiento o
certificacion de no

cuenta

Certificacién
Bancaria

20

la CVP.

Solicitar giro a la Subdireccion Financiera de

Soportes de pago

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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s Cdédigo: 208-REAS-Pr-04
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o 3 PROCEDIMIENTO 5
..o ADQUISICION DE PREDIOS Y/O version: 11
O A MEJORAS .
ol de la Vivienda Popdar Vigente desde: 17/09/2025
No. Actividad y descripcion Responsable Registros
El/lLa profesional del componente financiero Profesional
recibe correo de solicitud del 100% del valor de Financiero

negociacién, segun cumplimiento de requisitos.

(Ver Instructivo 208-REAS-In-08 movilizacién de
recursos depésito afavor de terceros, cuentas de
ahorro programado y desembolsos por
modalidad)

Registrar en el Sistema de Informacion
Misional/Base de datos la realizacién del pago,
remitir los soportes de pago al expediente e
informar al profesional juridico.

Nota: Una vez verificado el desembolso, el/la
profesional financiero(a) debe informar al/la
profesional juridico(a). Y continuar con la
actividad 41 - Verificar posibles reintegros o
liberar el saldo del DAFT.

De igual manera debe informar al/la profesional
técnico(a) de la Direccion de Reasentamientos,
para que se inicie el tramite de adecuacion y
transferencia al DADEP.

En componente financiero debera remitir el
soporte al expediente del identificador
correspondiente.

Realizar solicitud de creacién y giro a la
cuenta Deposito a Favor de Terceros.

En caso de requerirse, el profesional juridico
podra solicitar al profesional financiero constituir
el Depdsito a Favor de Terceros -DAFT- y girar
21 | &1 100% del valor ofertado por el no cumplimiento
de requisitos.

Correo electrénico
Profesional
juridico
Se registran los datos en el Sistema de

Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP .
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PROCEDIMIENTO

MEJORAS

HABITAT

"Caja de Ia Vivienda Popular

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No.

Actividad y descripcion

Responsable

Registros

22

Gestionar constitucion de cuenta DAFTy giro

El/la profesional financiero(a) solicita a través de
memorando dirigido a la subdireccién financiera,
la constitucién de cuenta DAFT a nombre del/la
beneficiario(a).

Se da trdmite al depdsito o desembolso de
recursos verificando la colocacion de estos.

Y pasa a la actividad 18 “Verificacion de
requisitos previo a la solicitud de desembolso”

Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.

Pr_ofesipnal
Financiero

Correo electrénico

208-GD-Ft-57
Memorando

Soportes de pago

PROPIETARIOS (AS)

23

Elaborar la Promesa de compraventa de un
inmueble en alto riesgo No mitigable a favor
la Cajadela Vivienda Popular, previarevision
de informacion.

Una vez aceptada la oferta por parte del
propietario, se elabora Promesa de compraventa
de un inmueble en alto riesgo No mitigable para
la adquisicién del derecho real de dominio a favor
de la Caja de Vivienda Popular.

Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.

Profesional
juridico

Promesa de
compraventa
elaborada

24
P.C

Revisar la promesa de compraventa para
adquirir predio recomendado a favor de la
CVP.

Se revisa la promesa de compraventa para
adquirir predio recomendado a favor de la CVP.

Si se encuentra conforme se aprueba y pasa a la
actividad No. 25

Profesional
Juridico - Revisor

Promesa de
compraventa
revisada

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

PROCEDIMIENTO

MEJORAS

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No. Actividad y descripcion Responsable Registros
NO se encuentra conforme pasa a la actividad
No. 23
Firmar de la Promesa de compraventa de un
inmueble en alto riesgo No mitigable.
Se cita al beneficiario (a) y se suscribe por las
partes la Promesa de compraventa de un
inmueble en alto riesgo No mitigable. Promesa de
Compraventa
SI, suscribe la promesa, pasa a la actividad No Firmada
26.
- Director (@) | pCCd e
NO, suscribe la promesa, de considerar Técnico(a) de ST
P.C | pertinente se iniciara proceso de renuencia. Reasentamientos
Certificacion
De conformidad con lo ordenado en el inciso 5 bgﬁgfcigig?ig?;)
del articulo 61 de la Ley 388 de 1997 se
continuard con el proceso de expropiacion
administrativo  y/o judicial conforme al
procedimiento que para el efecto se establezca,
con el Acto de Oferta en Firme, se procedera a
realizar el Registro Presupuestal.
208-GD-Ft-123
Realizar verificacion de requisitos previo a la Resolucion
solicitud del primer desembolso. notificada
Se verifica la informacién y cumplimiento de 208-DJ-Ft-45
requisitos: Notificacion
Profesional Personal
26 | _ Resolucién Oferta de Compra Juridico
- Notificacion Promesa de
- Promesa de compraventa de un inmueble Compraventa
en alto riesgo No mitigable. firmada
- Certificacion bancaria dell de la
beneficiaria(a). Certificacion
Bancaria
Solicitar el primer desembolso de recursos. Correo electronico
27 | EllLa profesional juridico solicita al profesional Promesa de
financiero realizar el primer desembolso Profesional Compraventa
correspondiente al 50% del valor ofertado. juridico firmada

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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PROCEDIMIENTO

ADQUISICION DE PREDIOS Y/O
e BogaT o MEJORAS

Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

Version: 11

Vigente desde: 17/09/2025

No. Actividad y descripcion Responsable Registros
Certificacion
Bancaria
208-REAS-Ft-154
Control entrega de
documentos a
Gestion
Documental
Solicitar giro para adquisicion predial
El/lLa profesional financiero recibe correo de
solicitud de primer desembolso segln
cumplimiento de requisitos.
(Ver Instructivo 208-REAS-In-08 movilizacién de
recursos depoésito a favor deterceros, cuentas de
ahorro programado y desembolsos por
28 | modalidad) Profesional Soportes de pago
P.C Financiero
Registrar en el Sistema de Informacion
Misional/Base de datos la realizacién del pago,
remitir los soportes de pago al expediente e
informar al componente juridico.
Nota: Una vez verificado el giro, el/la profesional
financiero(a), remite al expediente el soporte de
pago e informar al /la profesional juridico(a) lo
actuado y se continua en la actividad 29.
Hacer acompafiamiento a la entrega material
del predio recomendado totalmente saneado
por todo concepto.
El/lLa profesional juridico(a) informa al/a la
profesional técnico(a) de la Direccién de Profesional 208-REAS-Ft-65
g | Reasentamientos que debe iniciar las gestiones juridico Acta de entrega del
para la entrega material del predio predio recomendadd
recomendado, junto con paz y salvos de aCVvP
servicios publicos domiciliarios con constancia
de taponamiento o certificacion de no cuenta Profesional
contrato, requisito  obligatorio para la Técnico sErat/Zigi/oSsa:’JVﬂObsliggs
transferencia del derecho de dominio del con constancia de

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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No.

Actividad y descripcion

Responsable

Registros

PARNM a la Entidad.

Nota 1: EI componente técnico brindaré
acompafiamiento al/a la titular de derechos del
proceso, para la gestion de los paz y salvos con
constancia de taponamiento o certificados de no
cuenta contrato de los servicios publicos del
predio en riesgo PAR/PR.

El/lLa profesional técnico(a) de la Direccion de
Reasentamientos, citara al/a la titular en el
PARNM, para verificar el taponamiento de los
servicios publicos, recibir materialmente el
predio y suscribir el Acta de entrega del Predio,
se realiza registro fotogréfico y pasa a la
actividad No. 30 “Elaboracion de la Minuta para
la Escritura”.

Se iniciara la gestion para la “adecuacion del
PAR”, y oficia a las entidades competentes
Alcaldia Local, Unidad Administrativa Especial
de Catastro Distrital — UAECD, Secretaria
Distrital de Hacienda, para lo de su competencia.

En caso de no contar con la entrega material del
predio recomendado, continua el
acompafiamiento.

Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.

tapo_namiento o)
certificacion de no
cuenta

208-GD-Ft-59
Oficio

30

Elaborar Minuta - Escritura Puablica &
compraventa del predio recomendado.

Se verifica la informacion y se indica a/a la titular
gue se iniciara el proceso de escrituracion del
predio recomendado a favor de la CVP.

Se elabora la minuta para la Escritura Pablica de
compraventa del predio recomendado.

Se solicita mediante correo electronico, la
gestion de reparto notarial, conforme lo

Profesional
Juridico

Técnico del
componente juridico

Minuta escritura
publica del predio
recomendado a
favor de la CVP

Correo electrénico

Acta de reparto

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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No. Actividad y descripcion Responsable Registros
establece el Software de Reparto Notarial y
normatividad vigente.
Una vez se cuente con el acta de reparto, se
debe remitir al profesional juridico solicitante y
continua con la actividad 31.
Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.
Correo electronico
Remitir documentos a la Notaria asignada y Actan(c:i)?arrieaﬁarto
comunicar al titular.
A - : Minuta escritura
Q ttra\{es c_ie czrrelo eI(_ectr_onltco,dse remlt;a g la publica del predio
otaria asignada, los siguientes documentos: recomendado a
favor de la CVP
- Acta de Reparto Notarial c o d
- Minuta Escritura Puablica (formato Word) %ncne dp 0 ’r? N
- Concepto técnico de recomendacion en recomendacion e
: riesgo
lesgo IDIGER)
- Acta de entrega del Predio recomendado (
- Tl’tul_o de Adqyisicién del pr(_edio en riesgo _ 208-REAS-Ft-65
- Copia de la cédula del propietario Profesional Acta de Entrega
31 - Exencion impuestos prediales (Cuando Juridico del Predio
aplique -SDH) Recomendado a
- Certificado de Tradicion y Libertad Vigente la CVP
— Exento Titulo de
- Resolucion de Oferta de compra Adquisicion del
it predio en riesgo
- Documentos de representacion legal de la
CvP Copia de la cédula
Nota: Cumplido lo anterior, se le informa al/a la del propietario
titular, la notaria que por reparto le correspondio, Oficio de SDH -
con el fin de que se haga presente, aporte los Exencién impuestos
documentos faltantes REDAM, IDU prediales
(valorizacion), suscriba la Escritura Publica y
proceda a cancelar los gastos notariales, Certificado de
impuestos y derechos de registro. Tradicion y Libertad
Vigente — Exento

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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No. Actividad y descripcion Responsable Registros
208-GD-Ft-123
Resolucion
de formulacion
oferta de compra
del predio en riesgo
Documentos de
representacion lega
de la CVP
Recibir y revisar la Escritura Publica.
Se recibe y valida la Escritura Publica elaborada
por la Notaria.
) i} ) ) Profesional ) o
Si cumple, se envia para firma del Director (a) Juridico Escritura publica
Técnico (a) de Reasentamientos, pasa a la
32 | Actividad No. 33 — Firmar Escritura Publica de
P.C | adquisicion de predio recomendado. Revisor 208-SADM-Et-59
o i _ Juridico Oficio
No cumple, se oficia a la Notaria para los ajustes
respectivos.
Se registran los datos en el Sistema de
Informacién/Bases de datos.
Firmar laEscritura Pablica del PARNM.
El/lLa Director (@ Técnico(a) de
Reasentamientos en representacion de la CVP
firma la Escritura Publica de compraventa del Director (a) : i
33 predio recomendado. Técnico(a) de Escr:ctilrjéaaggbhca
P.C Reasentamientos
Se informa al/a la profesional Juridico(a) para
gue continte el tramite y se remita Escritura
Publica a la Notaria para protocolizacion,
continua con la actividad 34.
Remitir Escritura  Publica para la
protocolizacion y registro e Informar al titular. Escritura publica
Firmada
34 | Se remite la Escritura Publica firmada por el Profesional
Director(a) Técnico (a) de Reasentamientos a la Juridico 208-GD-Ft-59
Notaria correspondiente para la protocolizacién Oficio
y continuar con el registro ante la Oficina de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP .
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No. Actividad y descripcion Responsable Registros
Instrumentos Publicos correspondiente.
Se informa al/a la titular del envio a la Notaria de
la Escritura Publica debidamente firmada, para
gue se realice el pago de impuestos y derecho
de registro y se continte el tramite.
Recibir y validar Primera Copia Escritura
Publica del PARNM, registrada.
Se recib_e primera copia de la Escritura Pﬂblica Escritura publica
del predio recomendado a favor de la Caja de la debidamente
Vivienda Popular, debidamente inscrita en el registrada
folio de matricula inmobiliaria correspondiente y Profesional
35 pasa a la Actividad No. 36 “Verificacion de Juridico Certificado de
requisitos previo a la solicitud del segundo tradicion y libertad &
desembolso” favor de la entidad
Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos (SIBI) y se envian
los documentos al expediente.
Verificar requisitos previos a la solicitud del Escritura ptblica
segundo desembolso. debidamente
registrada
Se verifica la informacion y cumplimiento de
requisitos: Certificado de
Tradicion y Libertad
Esc_ritura PUinc_a del predio recomendado 208-REAS-Ft-65
debidamente registrada a nombre de la CVP Acta de Entrega
36 | Certificado de Tradicion y Libertad Profesional del Predio
. . : Juridico Recomendado a
P.C | Acta de entrega material del predio en alto riesgo la CVP
Paz y salvos de servicios publicos con
constancia de taponamiento o certificacion de no Paz y salvos de
cuenta contrato. Servicios pl:lb"COS
con constancia de
Si cumple continua con la actividad 37. taponamiento o
certificacion de no
No cumple continua con la actividad 29 y con la cuenta contrato
actividad 39.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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No. Actividad y descripcion

Responsable

Registros

Solicitar el segundo desembolso de
recursos, previa revisiéon de informacién y
reguisitos.

Correo electrénico
Escritura publica
debidamente
registrada

Certificado de
Tradicion y Libertad

208-REAS-Ft-65

Misional/Base de datos la realizacion del pago,
remitir los soportes de pago al expediente e
informar al profesional juridico.

Nota: Una vez verificado el desembolso, el/la
profesional financiero(a) debe informar a los/las
profesionales juridico(as) y técnico de la
Direccion de Reasentamientos, para que se
inicie el tramite de adecuacion y transferencia al

37 _ o N Profesional Acta de Entrega
El/lLa profesional juridico(a) solicita al/a la Juridico del Predio
profesional  financiero tramitar el giro Recomendado a
correspondiente al segundo desembolso la CVP
equivalente al 50% restante del valor ofertado.

Paz y salvos de
servicios publicos
con constancia de

taponamiento o
certificacion de no

cuenta contrato

Solicitar segundo desembolso para Correo electrénico
adquisicion del PARNM

Escritura publica

El/La profesional financiero(a) recibe correo de debidamente
solicitud de segundo desembolso segun registrada
cumplimiento de requisitos. Certificado de
(Ver Instructivo 208-REAS-In-08 movilizacién de Tradicion y Libertad
recursos deposito a favor deterceros, cuentas de 208-REAS-FL-65
ahorro programado y desembolsos por Acta de Entrega
modalidad) Profesional del Predio

58 Financiero Recomendado a
Registrar en el Sistema de Informacion la CVP

Paz y salvos de
servicios publicos
con constancia de

taponamiento o
certificacion de no

cuenta contrato

Soportes de pago

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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No. Actividad y descripcion Responsable Registros
DADEP.

Solicitar creacion y giro a la cuenta
Deposito a Favor de Terceros.

Cuando proceda, el /la profesional juridico(a)
solicita al/a la profesional financiero(a) constituir
el Deposito a Favor de Terceros -DAFT y girar el
39 |50% del valor restante de la oferta por el no
cumplimiento de los requisitos.

Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente. Se pasa a la
actividad 40.

Profesional
juridico

Correo electrénico

Gestionar constitucion de cuenta DAFT y giro

Cuando proceda, el/la profesional financiero(a)
solicita a través de memorando dirigido a la
Subdireccion Financiera la constitucion de
cuenta DAFT a nombre del/de la titular del
proceso.

Se da tramite al depdsito o desembolso de
40 recursos verificando la colocacion de estos.

Una vez se cumpla los requisitos establecidos en
la actividad 36 se gestiona el segundo o Ultimo
desembolso de recursos y se continua con las
actividades 37 y 38.

Registrar en el Sistema de Informacion
Misional/Base de datos la realizacion del pago,
remitir los soportes de pago al expediente.

Correo electrénico
con los soportes
de los
documentos
relacionados en la
actividad.

208-REAS-Ft-65
Acta de Entrega
del Predio
Recomendado a
la CVP

Escritura publica
del predio
recomendado a
nombre de la
CVP
(propietarios (as)

Verificar posibles reintegros o liberar el saldo
del DAFT.

Se genera comunicacion dirigida a la entidad
41 | financiera solicitando el reintegro de los recursos
p.c |Y lacancelacion de la cuenta CAP.

En caso de recursos en DAFT se debe generar
comunicacion dirigida a la Subdireccion
Financiera para gestionar la liberacion de los

Profesional del
Equipo
Normalizacién

208-SADM-Ft-59
Oficio

208-SADM-Ft-57
Memorando

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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Version: 11
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No. Actividad y descripcion Responsable Registros
recursos ante Secretaria Distrital de Hacienda Formato soporte de
la entidad financiera
En caso de reintegro se verifica que los recursos
fueron ingresados efectivamente a favor de la
CVP con formato soporte de la entidad financiera
y se reporta en la base financiera.
Iniciar tramite de adecuacion y transferencia
al DADEP.
e s e sy | srens e
. . . Profesional Estado del Predio
42 | pertinentes para la adecuacion de éste y Técnico Recomendado —
posteriormente el/la profesional juridico(a) Visita Técnica
realizara las gestiones pertinentes para la
transferencia al DADEP y entrega a la Autoridad
Ambiental competente, de acuerdo con los
pardmetros que para el efecto se establezca.
Fin
P.C.: Punto de control
6. DOCUMENTOS RELACIONADOS
Cadigo Nombre del documento
208-REAS-Ft-160 Informe equipo interdisciplinario procesos en curso
208-REAS-Ft-169 Informe factibilidad
208-DJ-Ft-42 Citacion para notificaciéon
208-DJ-Ft-45 Notificacién personal
208-REAS-Ft-154 Control entrega de documentos a Gestion Documental
208-REAS-Ft-177 Registro de atencion
208-REAS-Ft-176 Informe de gestion
208-SFIN-Ft-85 Solicitud de creacién de terceros
208-SFIN-Ft-24 Solicitud de CRP
208-GD-Ft-57 Memorando
208-GD-Ft-59 Oficio
208-REAS-Ft-65 Acta de entrega del predio recomendado a la CVP
208-GD-Ft-123 Resolucion
208-REAS-Ft-157 Constancia de vinculacion al programa de reasentamiento
208-REAS-Ft-161 Estado del Predio Recomendado — Visita Técnica

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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7. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Revisé
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo Lider del
(dd-mm-aaaa) Proceso
Diana Marcela Bautista Vargas
Profesional — Contratista
1 05-11-2014 Documento inicial Direccion de Reasentamientos
Olimpo Rojas — Director de
Reasentamientos
Marco Antonio Amado
Contratista
Ana Elvira Penagos Profesional
Universitario
Marian BermUdez Contratista
Carlos Julian Flérez
Profesional Especializado
2 25/04/2017 Se modifica todo el documento. Olga L.e"’.“ — Profesional
Especializado
Mayra Vallejo
Profesional Universitario
Cesar Sabogal
Contratista
Juan Pablo Tovar Ochoa
Director Técnico de
Reasentamientos
Se realiza la modificaciéon de la normatividad, se ‘]l.Jan Pablg T(_)var Ochoa
; . s Director Técnico de
incluyeron definiciones, se modificaron las X
- . Reasentamientos.
3 09/04/2018 condiciones generales, se modificaron las Maria Antonia Santos
actividades 4, 5, 6, 10, 11, 12, 15, 17, 18, 19, 20, . ; o
21 22 23 Profesmnal U'nlversnano _
e Marian Bermidez Contratista
Se incluye en el numeral 3. Responsables, los
equipos Financiero y Gestion Documental. Maria Antonia Santos
Se elimina del numeral 6. Definiciones, Unidad  |Profesional Universitario
4 29/10/2018 de Vivienda. Miller Antonio Castillo Castillo
Se incluye la actividad 14. Director Técnico de
Se incluye en el numeral 9 Puntos de Control la |Reasentamientos
actividad 14.
Se incluye en el punto 4 Normatividad la Alvaro Andrés Rodriguez -
Resolucién 193 de 2016 Contratista
Se actualiza la actividad 13 Jorge Rene Mora Diaz-
5 11/12/2018 Se adicionan las actividades 28 y 28.1 Contratista
Se incluye en el punto 9 Puntos De Control la [Miller Antonio Castillo Castillo -
actividad 28 Director de Reasentamientos

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Fecha Revisé
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo Lider del
(dd-mm-aaaa) Proceso
Punto 4 Normatividad se elimina la Resolucién .
Omar Daza Pulido
193 de 2016 . . o
L i . Profesional Universitario
Punto 6 Definiciones: Se incluye PR . ; .
C . . Maria Antonia Santos Vasquez
Punto 8 Descripcion del Procedimiento: Se . ) o
6 . L o Profesional Universitario
05/06/2019 actualiza la actividad 13 y se eliminan las . a Di o
actividades 28 y 28.1 Is_ls Paola Drlaz_Munlz
Punto 9 Puntos dé Control: Se elimina la Directora Técnica de
- ' Reasentamientos
actividad 28
Se incluye en todas las acciones el siguiente Luz Mery Ponguta
parrafo: Nota: Se debe enviar a gestion Contrato 714 de 2020
documental, los documentos generados en la|Maria Antonia Santos
7 26/08/2020 actividad, con la identificacién del Profesional Universitario
expediente. Maria Victoria Villamil
En la columna de responsable se cambia la Directora Técnica de
palabra Area por Equipo en todas las actividades |Reasentamientos
Se actualiza todo el procedimiento, teniendo en ii bel Lo
cuenta la nueva normatividad Decreto 330 de Neifis Isa c Ar_aUJ(()j LUquez
8  p-rll-2021 2020 y la Resolucion 2073 de 2021. Se |[rectoraTecnicade
. Reasentamientos
establecen varios puntos de control.
Se actualiza todo el procedimiento, teniendo en
cuenta la nueva normatividad. Resolucion 1139
de 2022. Se incluyen las actividades de
desembolso de recursos para la entrega de VUR
- adquisicion de Alternativa habitacional - Neifis Isabel Arauio Licuez
9 b2-07.2022 Vivienda de reposicibn nueva o usada, que Directora TécnicaJ de q
’ estaban en el procedimiento 208-REAS-Pr-05 -
N o . Reasentamientos
Reubicacion Definitiva, para garantizar el
cumplimiento de los requisitos previo el
desembolso de recursos. Se establecen varios
puntos de control para el cumplimiento de los
Requisitos. Se incluyen nuevos instructivos.
Se eliminé el formato 208-REAS-Ft-06 Ayuda de
memoria. Neifis Isabel Araujo Luquez
10 [12/12/2022 Directora Técnica de
Se incluyeron los formatos 208-REAS-Ft-177 |Reasentamientos
Registro de Atencion, 208-REAS-Ft-176 Informe
de Gestion y 208-REAS-Ft-180 Acta Grupal
Cierre Procesos Reasentamiento.
En el Alcance se incluye: Procedimiento 208-
REAS-Pr-10 Reubicacion Temporal_
Relocalizacién Transitoria.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Fecha Reviso
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo Lider del
(dd-mm-aaaa) Proceso

En Generalidades o Politicas Operacionales se
ajustd el parrafo relacionado con: “Cuando el
avallo comercial del predio es mayor al Valor
Unico de Reconocimiento - VUR o cuando NO se
comprueba habitabilidad del predio recomendado
NO se asigna instrumento financiero (VUR en
recurso o especie), NO se reubica definitivamente
el beneficiario, sino se realiza adquisicién de
predio y/o mejora por el valor del avalio. Sin
embargo, en la eventualidad de que la familia se
encuentre en riesgo inminente de corto plazo, se
podra complementar con la accibn de
Reubicacion Temporal_ Relocalizacion
Transitoria, mientras se surte el tramite de
adquisicion del predio PR/PAR por parte de la
CVP; esta acciébn debera ser aprobada en
Factibilidad.

Se incluyeron los péarrafos siguientes:

“En caso de riesgo inminente de corto plazo, o
donde se evidencie la necesidad de evacuacién
inmediata de las familias ubicadas en predios
recomendados por concepto o diagndstico del
IDIGER, Sentencia o Acto Administrativo, el
Director(a) Técnico(a) de Reasentamientos,
mediante la expedicion de la Factibilidad,
aprobara la accién de Relocalizaciéon Transitoria
para éstas familias, mientras se surten las
actividades de las tres primeras etapas
establecidas en el Proceso de Reasentamientos,
para verificar cumplimiento de requisitos; para lo
cual se debera informar a las familias sobre esta
condicion.

Para la Relocalizacion Transitoria se debe cumplir
previamente con las etapas de verificacion,
prefactibilidad y factibilidad, que se encuentran
establecidas en el procedimiento 208-REAS-Pr-
09 Ingreso al Proceso y Seleccion de la Accion”.

“En caso de evidenciar incumplimiento de
requisitos de una familia a la cual le fue aprobada
la accion de Relocalizacién Transitoria, se
informara y se procedera a la desvinculacion del
Proceso”.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP .
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“Temporalidad de las acciones de Reubicacién
definitiva y de Adquisicion predial: La accion de
Reubicaciéon definitiva de los hogares que
seleccionen los proyectos de vivienda nueva o
usada no podra exceder el término de treinta y
seis (36) meses contados a partir de la aprobacion
de la factibilidad y condicionada a la
corresponsabilidad del titular beneficiario. De
manera excepcional se podra prorrogar hasta por
un término igual por situaciones juridicamente
justificadas; y la accion de Adquisicion predial no
podra exceder el término de treinta y seis (36)
meses a partir de la aprobacion de la factibilidad y
condicionada a la corresponsabilidad del titular
beneficiario”.

“En los casos en los cuales se emita la Factibilidad
donde se aprueba(n) la(s) accién(es) para del
Proceso de Reasentamientos y por casos de
fuerza mayor, debidamente probadas, no se
pueda dar continuidad a las acciones de las
etapas 4 y 5, el equipo interdisciplinario a cargo
del ID, procedera a informar al Director(a) de
Reasentamientos, para que tomen las decisiones
y se realicen las gestiones que procedan para
avanzar o cerrar el ID”.

En la actividad No. 1 se incluyd: “En los casos
donde se haya aprobado con Factibilidad la
accion de Relocalizacion Transitoria, por riesgo
inminente de corto plazo, o donde se haya
evidenciado la necesidad de evacuacion
inmediata de las familias ubicadas en predios
recomendados, se procedera con lo establecido
en el procedimiento e instructivo relacionado con
“Reubicacion Temporal_ Relocalizacién
Transitoria”

“La evacuacion de la familia se realizara mientras
se surten las actividades de las tres primeras
etapas establecidas en el Proceso de
Reasentamientos, para verificar cumplimiento de
requisitos; para lo cual se debera informar a las
familias sobre esta condicion. En caso de
evidenciar incumplimiento de requisitos de una
familia a la cual le fue aprobada la accion de
Relocalizacion Transitoria, se informard y se

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP .
Pagina 31 de 33

208-GE-Ft-65 — Version 05 - 08/11/2024



s Cdédigo: 208-REAS-Pr-04

] 2
$E§¢ PROCEDIMIENTO
O A = Version: 11
PO, e ADQUISICION DE PREDIOS Y/O
e MEJORAS ,
Cafe Swla \ideade Fopuier Vigente desde: 17/09/2025
Fecha Reviso
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo Lider del
(dd-mm-aaaa) Proceso

procedera a la desvinculacion del Proceso”.

En la actividad 5 se incluy6: “Para dar continuidad
a los procesos en curso, se debera pasar el
Informe a revision del Director(a) Técnico(a) de
Reasentamientos, para que se apruebe la accion
que continla de acuerdo con las normas y
requisitos vigentes”.

Se incluye un parrafo en la Actividad No. 30 asi:
“Para el caso de la expropiacion por via
administrativa, previamente se debe contar con el
Decreto que declare las especiales condiciones
de urgencia para la expropiacion”.

En la actividad 38 se incluyd: “En los casos donde
haya un nimero considerable de procesos — ID,
donde se hayan verificado las condiciones
sociales, técnicas, juridicas y financieras para
cierre, se procedera a realizar un acta grupal de
cierre”.

Se cambia el nombre de la actividad 38 asi:
“Elaborar acta individual o grupal de cierre de
proceso, previa verificacion de informacién”

Se modifica el titulo de la version que antecede
(Saneamiento y adquisicion de predios y o mejoras
V10) y se renombra como “Adquisicion de predios
y 0 mejoras”. Se ajusta el alcance y objetivo, se
hacen precisiones en las definiciones y siglas. Se
redefine el descriptor de actividades teniendo en
cuenta solamente las actividades relacionadas con
11 17-09-2025 |[a adquisiciéon de predios y mejoras. Respecto al
tema de saneamiento, se determiné que son
actividades de diferente naturaleza que se
desarrollan a lo largo del procedimiento con el fin
de lograr la adquisicion final del PARNM, por lo cual
no requiere la discriminacion de actividades
especificas. Se ajustan los textos de acuerdo al
requerimiento de lenguaje incluyente.

German Alberto Hernandez
Prieto
Director Técnico de
Reasentamientos

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Nombre: Ana Elvira Penagos
Cargo: Contratista
Fecha: Julio 31 de 2025

Nombre: Adelina Gémez G.
Cargo: Contratista
Fecha: Julio 31 de 2025

Nombre: Belkys Leonor Rada
Cargo: Contratista
Fecha: Julio 31 de 2025

Nombre: Carlos E Salazar
Cargo: Contratista
Fecha: Julio 31 de 2025

Nombre: Piedad Cuervo Rojas
Cargo: Contratista
Fecha: Julio 31 de 2025

Nombre: Flavio Mauricio Marifio M
Cargo: Contratista
Fecha: Agosto 12 de 2025

Nombre: Francisco Javier Gutiérrez
Cargo: Contratista
Fecha: Agosto 4 de 2025

Nombre: Julio Cesar Giraldo
Cargo: Contratista
Fecha: Agosto 12 de 2025

Nombre: Wilson Garcia Villamarin
Cargo: Profesional Universitario
Fecha: Agosto 12 de 2025

Nombre: German Alberto
Hernandez Prieto

Cargo: Director Técnico de
Reasentamientos
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