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OBJETIVO: Evaluar el cumplimiento del Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor bajo
responsabilidad de la Subdireccion Administrativa.

ALCANCE: Verificar el adecuado manejo de los recursos de la caja menor de la vigencia 2025
de la Caja de la Vivienda Popular al corte del 29 de abril de 2025.

PERIODO DE EJECUCION: Inicio 29/04/2025 vy finalizacion 07/05/2025.

EQUIPO AUDITOR: Julidn Andrés Amortegui Diaz Auditor Lider y Juan Carlos Rendén Lopez,
Auditor.

CRITERIOS DEL SEGUIMIENTO:

Decreto Distrital 192 de 2021” Por medio del cual se reglamenta el Estatuto organico del
presupuesto distrital y se dictan otras disposiciones” se reglamenta entre otras, el
funcionamiento de las cajas menores, las cuales se constituirAn para cada vigencia fiscal,
mediante resolucién suscrita por el representante legal de la entidad.

Decreto Distrital 714 de 1996 Estatuto organico del presupuesto Distrital, reglamentado por el
Articulo 56 del Decreto Distrital 192 de 2021, la CVP para la vigencia 2023 debe constituir y
definir el nimero de cajas menores para la entidad mediante resolucion suscrita por el director
general.

Mediante Resolucion DDC-000001 del 12 de mayo de 2009, “Por la cual se adopta el Manual
para el manejo y control de cajas menores” expedida por el Contador General de Bogota, se
implementdé la guia que facilita la gestion administrativa y contable aplicable a los fondos de
cajas menores, acorde con las nuevas normas de contabilidad publica establecidas por la
Contaduria General de la Nacion

El articulo 57 del Decreto 192 de 2021 sefiala “Las cajas menores se constituiran, para cada
vigencia fiscal, mediante Resolucién suscrita por el jefe de la respectiva entidad publica distrital,
en la cual deberé indicar: la cuantia, el responsable, la finalidad, la clase de gastos que se
puedan realizar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal , sin exceder el
monto mensual asignado a la caja menor y en ningun caso el limite establecido por el estatuto
de contratacion para compras directas”.

Articulo 209 Constitucion nacional de Colombia, establece que la funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, delegacion y desconcentracion de funciones.

Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor.
Resolucion No. 057 del 20/02/2025, Constitucién Caja “Por lo cual se constituye y se establece

el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a
la Caja de la Vivienda Popular”. Luego mediante resoluciéon No. 101 del 14/03/2025, esta fue
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modificada por un error de caracter formal (digitacion), en donde en resuelve se indica: “(...)
ARTICULO PRIMERO. — MODIFICAR: El paragrafo Segundo del Articulo quinto de la
Resolucion No. 057 de 20 de febrero de 2025 de la Caja de Vivienda Popular (...)".

5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Para el desarrollo del seguimiento, se aplicaron las técnicas de auditoria internacionalmente
aceptadas tales como indagacion, observacion, comprobacion y recalculo, entre otros. La Oficina
Asesora de Control Interno realiz6 el arqueo de caja menor sorpresivo el dia 29 de abril de 2025.

6. CONCLUSIONES:

Como resultado del seguimiento practicado al cumplimiento del procedimiento 208-SADM-Pr-29, de
caja menor se concluye que los controles claves se aplican de manera apropiada por los
responsables, se evidencia una adecuada custodia, manejo y gestion de la caja menor,
adicionalmente, se revisd que se hubiera subsanado la observacion que se dej6é consignada por la
Oficina Asesora de Control Interno en el afio 2023 y tenido en cuenta las tres (3) oportunidades de
mejora identificadas por esta oficina, en el afio 2023 y una en el afio 2024 buscando aportar a la
mejora del proceso. De manera general, se evidencio lo siguiente:

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto Distrital 470 del 27 de diciembre de
2024, se fij6 para la Caja de la vivienda popular - CVP un presupuesto anual para la vigencia
2025 por concepto de gastos de funcionamiento de Dieciséis Mil Doscientos Ocho Millones
Trescientos Once Mil Pesos m/cte. ($16.208.311.000).

Se observa que, mediante la Resolucién No. 057 del 20/02/2025 se constituyl y se establecié
el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a
la Caja de la Vivienda Popular, posteriormente se expidio la Resolucién No. 101 del 14/03/2025,
en la cual se realiza la correccion del valor asignado en letras quedando de manera correcta en
Dos Millones Novecientos Mil Pesos ($2.900.000).

La cuantia para la vigencia fiscal 2025, la “Caja Menor - Gastos de Funcionamiento” sera en una
cuantia de Veinte Millones Seiscientos Cuarenta y Seis Mil Pesos m/cte. ($20.646.000), el
responsable de la caja de menor es el Subdirector Administrativo, quién de conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 2 de la Resolucion No. 057 del 20/02/2025 y basado en el manual de
funciones vigente de la entidad, nombra a un servidor publico de su dependencia, como
responsable del manejo de la caja menor de la CVP.

Los gastos generados con cargo a la caja menor de la caja de Vivienda Popular seran imputados
presupuestalmente a seis rubros, con montos maximos mensuales por cada uno de ellos, lo que
garantiza que no se supere el monto de los $2.900.000 mensuales.

Se evidencia que el procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor v.5 del 22/03/2022 contiene
lineamientos y actividades frente a la constitucion, custodia, manejo, reembolso y cierre.

En el arqueo realizado el 29 de abril de 2025 a las 11.27 a.m., se evidencia que la caja menor
esta debidamente guardada y custodiada por el funcionario encargado del manejo de ésta, quién
se encuentra debidamente amparado por la p6liza de manejo Global.
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El tnico movimiento que se evidencia de la caja menor, en lo corrido de la vigencia del 2025 es
el giro del cheque N0.16360 — 1 de fecha 31/03/2025 por la suma de Dos Millones de Pesos
M/CTE ($2.000.000), el cual se realiz6 con el fin de mantener recursos disponibles de dinero en
efectivo.

Por lo anterior, los $ 2.000.000 se observaron en billetes, y en la cuenta corriente del Banco
Davivienda terminada en #9402 de acuerdo con los extractos bancarios de los meses de marzo
y abril de 2025 de Novecientos Mil Pesos m/cte. ($900.000), para un total en caja menor de Dos
Millones Novecientos Mil Pesos m/cte. ($2.9000.000), encontrdndose acorde con el valor
asignado mensualmente, segin Resolucién No. 057 del 20 de febrero de 2025

Se observa que el certificado de disponibilidad presupuestal — CDP, es el No. 562 del 06/02/2025,
el certificado de registro presupuestal es el 819 del 21/02/2025, la pdéliza multiriesgo o todo riesgo
No. 13124 tiene vigencia del 27/05/2024 al 06/12/2025, la péliza de seguro de transporte No.
8001005478, tiene vigencia de 27/05/2024 al 06/12/2025, y la pdliza de manejo global No.
8001004255, tiene vigencia 27/05/2024 al 06/12/2025, las tres (3) Pdlizas existentes las tomaron
con la aseguradora AXA Colpatria Seguros S.A.

7. DESARROLLO Y RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO:

A continuacién, se presentan los aspectos observados, recomendaciones formuladas y
oportunidades de mejora planteadas, producto de las pruebas practicas de acuerdo con el objetivo
del seguimiento, las cuales tienen como propdsito principal contribuir al fortalecimiento de la gestion,
procedimiento y control de las operaciones de la caja menor.

7.1. Constitucién de la caja menor

Se verifica la Resolucion No. 057 del 20/02/2025, “Por la se constituye y se establece el
funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Caja
de la Vivienda Popular’, luego mediante Resolucion No. 101 del 14/03/2025, esta fue modificada
por un error de caracter formal (digitacién). La Resolucién No. 057, sefiala lo siguiente: “(...) Que
el articulo 58 del Decreto 192 de 2021 define que: “el responsable y ordenador del manejo de la
caja menor en cada entidad y organismo distrital respecto del dinero que se entregue para la
constitucion de las cajas menores debe ser utilizado para sufragar gastos identificados y definidos
en los conceptos del Presupuesto de gastos Generales que tengan el caracter de imprevistos,
urgentes, imprescindibles , inaplazables, necesarios y definidos en la Resolucion de constitucién
respectiva y en todo caso enmarcados dentro de las politicas de racionalizacion del gasto”.

Que mediante el Decreto Distrital 470 del 27 de diciembre de 2024, se liquidd el presupuesto anual
de rentas e ingresos y de gastos e inversiones de Bogota Distrito capital para la vigencia fiscal
comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2025, en el que se clasificaron y definieron
los rubros de gasto.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2, del citado Decreto Distrital, se fijo para la Caja de
la vivienda popular - CVP un presupuesto anual para la vigencia 2025 por concepto de gastos
de funcionamiento de Dieciséis Mil Doscientos Ocho Millones Trescientos Once Mil Pesos m/cte.
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($ 16.208.311.000), que corresponden a 11.386 SMMLYV, por lo cual se permite constituir una
caja menor con una cuantia maxima mensual hasta de 25 SMMLV.

Teniendo en cuenta lo anterior y el comportamiento de ejecucion de la caja menor en la vigencia
anterior, para atender las necesidades y requerimientos de la Caja de la Vivienda Popular - CVP con
cargo a la misma y conforme a la apropiacién disponible, se constituye en Dieciséis Mil Doscientos
Ocho Millones Trescientos Once Mil Pesos m/cte. ($16.208.311.000), de conformidad con el Decreto
Distrital 470 del 27 de diciembre de 2024.

Imagen No.l Presupuesto anual de rentas e ingresos y de gastos e inversiones CVP

208 CAJA DE VIVIENDA POPULAR - CVP

Recursos Aportes
Administrados Distrito Total
021 Gastos de Funcionamiento 0 16.208.311.000 16.208.311.000
023 Inversion 4.723.464.000 95.338.187.000 100.061.651.000
Total Gastos e Inversiones 4.723.464.000 111.546.498.000 116.269.962.000

Fuente: Decreto Distrital 470 del 27 de diciembre de 2024

Imagen No.2 Constitucion y cuantia de la caja menor

DESCRIPCION DEL PRESUPUESTO| CUANTIA
RUERE RUBRO Floplita CAJAMENOR | MENSUAL
Articulos n.c.p- de pulpa de | 1-100-FO01 VA-Recursos| 3.487.000 |  500.000
|Servicios de  transporté | 1.075000 | 150000 |
021202020060454114  |terrestre especial local dg 1-100-F001 VA-Recursos
s srnan !Npas__ajgrcs Distrito o i ]
Servicios de 4.724.000 750.000
021202020080282130 documentacion y 1-100-FO01 VA-Recursos
certificacion juridica Distrito
Servicios de copia y 1-100-FO01 VA-Recursos
021202020080585951 | reproduccion Distrito 2.000.000 400.000
| servicio de mantenimiento | 1-100-F001 VA-Recursos  2.500.000 |  450.000
02120202008078714102 | Y reparacién de vehiculos Distrito
automoviles
Servicio de mantenimiento y 6.860.000 | 650,000
021202020080787158988 | reparacion de otres equiposg 1-100-F001 VA-Recursos
o n.c.p 1 __ Distrite | | _
TOTAL 20.646.000 2.800.000

Fuente: Resolucion 057 del 20/02/2025 - Articulo 5 Unidad Ejecutora, Rubros Presupuestales y Cuantia
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP y Certificado de Reserva Presupuestal - CRP

Imagen No.3 Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 562

< g& :%uzos CAJA DE VIVIENDA POPULAR
B@G@Tﬂ_ %‘Xy UNIDAD EJECUTORA 01

!
,,-A’\QS‘S*
O\ o
‘ 'Q\&‘Q CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
‘ _/';‘:\ \’g}c‘

- L

A\
1 % NOmero : 562

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTQ CERTIFICA

0 il J % R
g/ - 20 FEB 2005
Pue en el Presupuasto de Gastos & Inversiones de |a vigencia 2025 exisle apropiacién disponible para atEnderfg presente solicitud asi:

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO ‘
| 5 A Articulos n.c.p. de pulpa de papel o e 1-100-F001 VA-RECURSOS 3 437 |
| 02120201003023219928 carien NIA DISTRITO 348 ‘

0490909 14 Servicics de fransporta terrestre A 1-1 075
021202020060464114 especial local de pasajeros A soA ¥
" ! npx Servicios de documentaciéon y 1-1
021202020080282130 certificacion juridica N/& | 2
~100-F001 VA-RECURSOS
021202020080585951 | Servicios de capia y reproduceitn NIA 151007001 YA-RECURSOS ‘ 2.00

DISTRITG
Servicio de mantenimiento y NIA 1-100-F001 VA-RECURSOS 550
reparacion de vehiculos automoviles DISTRITO | i
P i Sarvicio de mantenimiento y )

| 021 78715992 > :

| 0212020200807871599 reparacion de ofros equipos n.c.p. N/A

| ©2120202008078714102

Dbjeto:

Be constituye y se establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Caja de a Viviendz Populer

Imagen No.4 Certificado de Registro Presupuestal No.819
0208 CAJA DE VIVIENDA POPULAR

BOGOTA UNIDAD EJECUTORA 01

GOMEZ Firmado digitalmente
MORENO por GOMEZ MORENO
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL BLANCA PATRICIA
BLANCA Facha: 2025.02.21
PATRICIA 11:22:35 -05'00°
Numero : 819
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA BLANCA PATRICIA GOMEZ MORENC

SUBDIRECTORA FINANCIERA

Que se ha efectuado registro presupuestal para atender compromisos asi:

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR

Articulos n.c_p. de pulpa de papel o 1-100-F001 VA-RECURSOS

02120201003023219999 carton NIA DISTRITO 3.487.000
Servicios de fransporie terrestre 1-100-F001 VA-RECURSOS

021202020060464114 especial local de pasajeros NIA DISTRITO 1.075.000
Servicios de documentacion y 1-100-F001 VA-RECURSOS

021202020080282130 certificacion juridica NIA DISTRITO 4.724.000

021202020080585951 | Servicios de copia y reproduccion NIA R A e CURSOS 2.000.000
Servicio de mantenimiento y 1-100-F001 VA-RECURSOS

02120202008078714102 reparacion de vehiculos automoviles NIA DISTRITO 2.500.000
Servicio de mantenimiento y 1-100-F001 VA-RECURSOS

02120202008078715990 reparacion de otros equipos n.c.p. NIA DISTRITO 6.860.000

Total 20.646.000

CDP :562

Tipo y Namero de Compromiso :31 RESOLUCION - 057

Objeto:

Se constituye y se establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Caja de la Vivienda Popular
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Fortalezas identificadas

Dentro de las actividades realizadas por la Oficina Asesora de Control Interno, se observaron los dos
ultimos informes finales de cumplimiento del procedimiento de caja menor, en las cuales se pudo
observar que la subdireccién administrativa acogi6 las recomendaciones tales como:

¢ Diligenciar la colilla de los cheques girados como memoria de la transaccion realizada.
e Solicitaron a la aseguradora que la pdliza se discrimine de forma especifica para el tema de
la Caja Menor.

7.2. Responsables de la Caja menor

- De conformidad con el Paragrafo 1 del Articulo 2 de la Resolucion No. 057 del 20/02/2025,
verificamos que el responsable del manejo de la caja menor de la Caja de la Vivienda Popular,
es un servidor publico asignado a la Subdireccion Administrativa, determinado por el Subdirector
Administrativo, teniendo en cuenta el manual de funciones vigente de la de la Caja de la Vivienda
Popular.

- El funcionario designado como responsable de la caja menores | _ |
guien ocupa el cargo de auxiliar administrativo codigo 407 grado 10 éste serd quien
“...respondera por la administracion, control y el manejo financiero y contable de la Caja Menor,
la legalizacion periddica y final de la Caja Menor, la elaboracion de la orden de pago para
efectuar el reintegro en la oportunidad requerida y la presentacion de informes correspondientes
a su estado”.

7.3. Péliza de manejo de caja menor

De conformidad con el Paragrafo 2 del Articulo 2 de la Resolucion No. 057 del 20/02/2025, “el
responsable del manejo de la Caja Menor de la Caja de la Vivienda Popular debera cumplir con las
obligaciones, procedimientos y demas disposiciones consagradas en el articulo 8 de la presente
resolucion y estar amparado por una poéliza de manejo por el 100% de monto del fondo de caja
menor ante una entidad aseguradora debidamente reconocida por el Estado”.

Solicitamos la péliza de manejo global y vigente de la entidad, de la cual extraemos la siguiente
informacion:

Pdliza No. 8001004255

Tomador / Afianzado / Asegurado: Caja de Vivienda Popular
Compafiia: AXA Colpatria Seguros S.A.,

Fecha de cobertura: Desde el 27/05/2024 hasta el 06/12/2025
Valor Asegurado: 700.000.000 COP$


esaenzs
Rectángulo
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AXA, COLPATRIA 2EGURCSE 3. A auc. | LA | FOLIZA No.

B50.002.154-5
4 | 27 | 8001004255

A COLPATRIA

POLIZA DE SEGURC DE MANEJO
TIPO DE POLIZA : MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES

" CERTIFICADT DE N* CERTIFICADD H* AGRUPADOR BUCURZAL ™y
k] | [13] 2024 EXPEDICION D BOGOTA CORREDORES

TOMADCS CAJA DE LA VIVIEMDA POPULAR NIT 200000 0744

oEscoioN KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFOND 3404550

AFIANZADD CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR MIT 920 900 0742

oimeccion KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFOND  A4D45R]

BENEFICIARIC CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR NIT 888.900.074+4

oimeccion KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFCND 3404550

. FEGHA CORTE WOVEDADES | FECHA MAXIMA OE PAGD YIGENCIA
MONEDA Pm I.;‘J\:N-jlﬁ DESDE HASTA EEMDELE;\?
pla | wes | afo pla  wESs ] HIA Bla  mEs Ah HOmE
FECHA MaXIMA DE Pas0

| TP cameno 1.00 15| 7 | 2024|327 |ua | 2024 ‘uo:m e | 12 | 2005 ‘ D00 | 558
| DETALLE DE COBERTURAS

Aoaqu rado : CAJA DE LA VIVIENDA PODPULRR NIT: B95.539_0T74-4

Ramo = MANEJD

AMPAROS CONTRATADOS VALOR AEEGURADO

MANEJD GLOEBAL ENT.OFICIALES-BASICO ENT.OFICIALES Jo00, 000, 000.00

DELITOS CONTREA LA AIMINISTEACION PUBLICA 700, 000,000.00

FALLOE OON REEPONMEAEILIDAD FIECAL T00,000,000.00

GASETOS DE EENDICION DE CUENTAS 700, 000,000.00

GRETT DE REDOMETRUCCICH DE ARCHIVO 700, 000, 000 .00

PERDIDAS CAUSADAE PORE BEMPLEADOE NO IDENTIFICADCS J00,000,000.00

ANDART PARR PERSCNAL DE FIFEMAS EEPECTALIZADRS 700, 000, 00000

AMDAROD DARA PERECMAL TRAMEITORIO T00,000,000.00

EMPLERDCE DE OONTRATISTASE INDEFENDIENTES 700, 000,000.00

BIENES DE PROPIEDAD DE TERCEROE O EMPLEADOS To0, 000, 000 .00

DEPOSITOS EANCARIOS J00,000,000.00

BENEFICIARIOE

Nombra Docesanbo

CAJA DE LA VIVIENDA POPULAE NIT ES9.999_.0T74-4
L
= =
[ FACTURA AMNOMBRE DE: CAJA DE VIVIEMDA POPULAR |
| FORMADE FAGD: COMTADO 45 DIAS y,
. . vy
LA MORA EN EL PAGD DE LA PRIMA DE LA POLUZA O DE LOS | VALDR ASEGURADD TOTAL § swvswwrdre700,000,000.00
CERTIFICADOS © ANEXDS QUE SE EXPIDAN COM FUNDAMENTO EN| __ Svessvesz 405 479,83
ELLA PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO ¥

GAETCOSE I )

DARA DERECHC A LA ASEGURADORA FARA EXIGIR EL PAGO DE LA - . FraswwrTbvreyyevd. o0
PRIMA DEVENGADA ¥ DE LOS GASTOS CAUSADOS CON OCASION DE La | WARESIMEN COMUN greswwwreg 133 041.17
EXPEDICION DEL CONTRATO [ ARTICULO &1 ¥ 82, LEY 45 DE 1990 ). AJUSTE AL PESO SddEEEE R R AR TED 0D
FORMAN PARTE DE EZTE CONTRATO, LAZ CLAUSULAS, CONDICIONES GENERALES | 101 L AFABAS EN FESCS grewwwess) 9318 521.00
FORMA [ * ) Y PARTICULARES RELACIONADAS EN HOUA ANEXA. L
(] FORMA ANEXA: h B

/"EN M1 CALIDAD DE TOMADOR DE LA POLIZA REFERENCIADA EN EETA CARATULA, MANIFIEETD EXPREZAMENTE, QUE HE TEMIDD A Wi DIZPOEICION, EL TEXTO DE LAE CONDICIONES ||
QENERALES DE L& POLIZA. MANIFIEETD ADEMAS, GUE DURANTE EL PROCESD DE NEGOCIACION DE L& POLIZA, ME HAN 31D0 ANTICIPADAMENTE EXPLICADAZ POR LA ASEGURADDRA
T POR EL INTERMEDIARID DE 3EQUROS LAZ EXCLUZIONEZ Y EL ALCANCE O CONTEMIDD DE LA COBEATURA DE LA POLEZA Y DE LAZ GARANTIAZ, ¥ EN VIRTUD DE TAL

. ENTENDWMIENTO, LAE ACEPTO ¥ DECIDD TOMAR L& POLIZA DE BESURCS AGUI CONTEMIDA. A

SOMOE GRANDES CONTRIBUYENTES Y AGENTES DE RETENCION, EEG0N RESCLUCION 2508 DE DICEMERE 3 DE 155G,

EL FRESENTE DOCUMENTD ZEEMITEEN BOGOTAD.C ALD3 31 DIAS DEL MEZ DE MAY T DEL ARC a02a
B [ F
_ FiRlA AUTORIZADA EL_TOMADDR ;
[ DISTRIBUGION DEL COASEGURD INTERMEDIARIOS ]
COMSH coapale o PARTICIPACION PRI WA SR o) HOWERE & B ATICIFACICH

53460 Corredor DELIMA MAREH 5.A. 100,00
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7.4. Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 fecha:22/03/2022.

Se verifica el procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 fecha:22/03/2022 que incluye los
siguientes aspectos:

 Determina las
* Determina las actividades
actividades A - Solicitud de reembolso requeridas el cierre
necesarias para la CUStOd'Aa dela CaJ'”a_ de * Determina las en la Subdireccion de la caja menor
constituir la caja seguridad de la caja actividades a desarrollar ; . de acuerdo las
menor en cada menor para el manejo de la caja Financiera fechas establecidas
vigencia menor durante cada en la circular de
vigencia cierre presupuestal
de la vigencia.

) —

Constitucion de la
caja menor
Legalizacion de la
caja menor

Manejo de la caja

menor

Gréafico No.1 Elaborado por OACI
Fuente: Fases del procedimiento 208-SADM-Pr-29 V5 fecha:22/03/2022

7.5. Arqueo de caja menor

Se realiza el arqueo el 29 de abril de 2025 a las 11.27 a.m., y se diligencia el formato cédigo 208-ClI-
FT-10 version 2, con el responsable de la caja menor, funcionario de la Subdireccién Administrativa.

Con el siguiente resultado consolidado

Saldo en Bancos a 31 de marzo de 2025 $900.000
Efectivo en Caja $2.000.000
Recibos de Caja $0
Total $2.900.000
Valor en la caja segun Resolucion No. 057 del 20/02/2025 $2.900.000
Diferencia $0

A continuacion, las observaciones especificas:

« La caja menor estd debidamente guardada y custodiada por el funcionario encargado
«  Se verifico el efectivo en caja, con un total, en billetes de $2.000.000
Al revisar la chequera observamos la siguiente informacion:
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Banco: Davivienda S.A.

Tipo de cuenta: Corriente No. 0088-6999-9402
Rangos de numeracion cheques: Inicia con el nimero 16360-1 al 16378-2 (18 cheques)

Cheques usados: No. 16360-1 por valor de $2.000.000 de 31/03/2025
Cheques en blanco: Diecisiete (17) cheques del 16361-5 al 16378-2

Imagen No.5 Extracto Bancario Cuenta Davivienda corriente terminada en #9402 a 31/03/2025

DAVIVIENDAN

CUENTA CORRIENTE

Apreciado Cliente
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
idiazo@cvp.gov.co

Saldo Anterior
Mas:Créditos
Menos: Débitos
Nuevo Saldo

0088 6999 9402

$0.00

$2,900,000.00

$2,000,000.00

$000,000.00

H4

INFORME DEL MES: MARZO /2025

Dias Sobregiro

Interés de Sobragiro

$0.00

Tasa Sobregiro

2490% EA

Tasa Mora

20.90% EA

Valor

Saldo

Fecha | Clase de Movimiento || oficina
Dia Mes
25 03 AbonoPorPago a proveedores 8999990619 Host 1o Host

31 03 Cheque Pagado por Ventanila

Situacion identificada

La caja menor no ha tenido movimientos desde enero 1 al 29 de abril de 2025, por lo tanto, se verificd
el efectivo disponible por valor de $2.000.000 y se comprob6 que el Unico cheque girado fue para

BTA MARLY

$2 900,000 00+
$2,000,000.00-

$2,900,000.00+
$900,000.00+

retirar este monto y tener recursos disponibles para cualquier requerimiento autorizado.

8. Plan de Mejoramiento:

Si bien es cierto, producto de la evaluacion practicada y resultado del analisis del informe elaborado
por esta Oficina Asesora de Control Interno no se presentaron incumplimientos a los diferentes
criterios, se insta a la dependencia responsable de la caja menor a seguir aplicando las mejores

practicas.
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9. Limitaciones:

No existié ninguna limitacién en el trabajo de evaluacién desarrollado

10. Criterios de clasificacion de conceptos derivados del seguimiento:

Tipo de
observacion

Descripcion

Observacion

Incumplimiento de un criterio de auditorias normas, procedimientos internos,
resolucion que pueden materializar un riesgo.

Oportunidad de

Sin implicar un incumplimiento normativo o de procedimientos internos, es

mejora susceptible de mejora el proceso.
11. Firmas
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