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PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

CONTRATOS Versién: 10
ALCALDIA MAYOR
O atar Vigente desde: 29/09/2023
Caja de la Vivienda Popular
1. OBJETIVO

Vigilar, controlar y hacer seguimiento a la ejecucion de los contratos, velando por el
cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada
ejecucion de recursos, a través de visitas, solicitud de informes, reuniones y comiteés,
certificaciones de cumplimiento, suscripcién de actas, entre otras herramientas, con
el fin de garantizar el mejoramiento integral de barrios en los territorios priorizados
por la Secretaria Distrital del Habitat.

2. ALCANCE

El procedimiento de supervision de contratos inicia con la asignacién formal por parte
del ordenador del gasto del funcionario sobre el cual recaera la supervision, o con la
suscripcion del contrato electronico generado en la plataforma transaccional
correspondiente el cual indicard el nombre del funcionario encargado de la
supervision, entendiéndose dicha determinacién como la voluntad expresa de la
administracion a través del ordenador del gasto.

El procedimiento finaliza con el cumplimiento de los requisitos de entrada y las
especificaciones requeridas de los bienes y servicios contratados, para dar inicio al
procedimiento de liquidacién de contratos, una vez cumplido el objeto contractual de
obra y/o consultoria y el recibo a satisfaccion por parte de la interventoria.

No obstante, la funciébn de supervisiébn sélo cesard una vez expire el plazo de
ejecucion previsto en el contrato y se suscriba el acta de cierre del expediente
contractual de que trata el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del decreto 1082 de 2015; esta acta
de cierre solo se podra suscribir vencidos los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacion
ambiental de las obras o bienes, y siempre y cuando se haya llevado a cabo el tramite
de liguidacion del contrato y debera realizarse el tramite de cierre del expediente
contractual.

El procedimiento de supervisibn contratos aplica a los servidores publicos
encargados de la supervision contratos, de la Direccion de Mejoramiento de Barrios
de la Caja de la Vivienda Popular, incluidos los integrantes de los equipos de apoyo
para los componentes juridico, técnico, social, Seguridad, Salud en el trabajo y medio
ambiente (SST-MA), asi como a los contratistas de interventoria.

El contratista de interventoria es quien realiza el seguimiento y control determinado
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por la entidad (técnico, administrativo, financiero, contable y/o juridico, etc.) de los
contratos de consultoria y/o obra, velando por el cumplimiento de plazos, calidades,
cantidades y adecuada ejecucion de los recursos de los mismos.

Las actuaciones de supervision e interventoria que se deben adoptar para la correcta
vigilancia y control de los contratos no solo deben regirse por lo establecido en el
presente procedimiento sino los demas manuales, documentos, guias, cartillas y
circulares de la Caja de Vivienda Popular y de la Agencia Colombia Compra Eficiente,
pues alegar desconocimiento en estas directrices impartidas por el ente rector de la
contratacién publica en Colombia no justifica una indebida supervision o interventoria
de los contratos.

3. RESPONSABLES

Son responsables del procedimiento los servidores publicos encargados de la
supervision de contratos de la Direccion de Mejoramiento de Barrios de la Caja de la
Vivienda Popular.

La responsabilidad de la actualizacion e implementacién de este procedimiento esta a
cargo del Director Técnico de Mejoramiento de Barrios.

4. GENERALIDADES O POLITICAS OPERACIONALES

El articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, faculta a las entidades estatales para que,
respecto de la supervision, se contrate personal de apoyo, a través de los contratos
de prestacion de servicios que sean requeridos. El supervisor que recibira el apoyo
correspondiente deberd librar los oficios formales en los cuales le indique al
contratista de prestacion de servicios el o los contratos sobre los cuales debera
prestar los servicios de apoyo ya referidos, los cuales deberan ser cargados por el
supervisor del contrato al expediente contractual electrénico.

Los equipos de apoyo a la supervision estan conformados por los componentes
juridico, técnico, social, Seguridad, Salud en el trabajo y medio ambiente (SST-MA).

Descripcion del Equipo Misional / Organigrama
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La comunicacion sistémica permite interrelacionar los componentes entre si con el
Direccionamiento del Director Técnico de Mejoramiento de Barrios

EQUIPO DE EQUIPO DE
TERRITORIO X TERRITORIO Y

Equipo Administrativo, juridico, planeacién y financiero.

Se ocupa de realizar la coordinacion de las actividades de soporte necesarias para la
correcta ejecucion de los proyectos de intervencidon fisica a escala barrial, el
seguimiento financiero a convenios y contratos y el manejo del “SIG” Sistema de
informacion Geografica. Esta conformado por un Lider Administrativo, Enlace con la
Oficina Asesora de Planeacion, Enlace con la Subdireccion Financiera, Asesores
Juridicos y apoyo en el area de archivo, apoyo operativo, apoyo para sistemas de
informacion.

Equipo de Supervisién Técnica.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Se encarga de apoyar el procedimiento de viabilizacion de los estudios y disefios y
de las obras a ejecutar, asi mismo de garantizar que la realizacién de estudios previos
para licitaciones y para estudios y disefios se ajuste a las necesidades requeridas,
en igual medida se encarga de apoyar el procedimiento de supervision de los
proyectos de mantenimiento y estabilidad. Este componente revisa que las
intervenciones se ajusten a los requerimientos minimos de ingenieria en los items
técnicos, urbanos, de calidad y normativos que se exigen para adelantar las obras de
urbanismo. Realizan la supervision a la Interventoria de las obras.

Equipo de Gestion Social.

Se ocupa de garantizar que se desarrolle el Plan de Gestion Social y el cumplimiento
de la normativa social en la ejecucion de los proyectos de intervencion fisica a escala
barrial y la sostenibilidad de las mismas.

Equipo de Supervision SSTMA.

Se encarga del seguimiento a los programas y sub-programas de Seguridad, Salud
en el Trabajo y Medio Ambiente, asi como el cumplimiento de la normativa en
seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente en los proyectos vigentes en la
DMB.

Los profesionales delegados a la supervision deben considerar en el desarrollo de
sus actividades, un enfoque basado en procesos, la toma decisiones para la
evidencia, la gestion de los riesgos para abordar oportunidades, el liderazgo y
compromiso de un equipo de trabajo.

Los supervisores e interventores deberdn hacer un seguimiento a los riesgos
asignados a las partes en la matriz de riesgos de la ejecucion del contrato.

Segun la caracterizacion del proceso Mejoramiento de Barrios en el Sistema
Integrado de Gestion, se relaciona la definicion del ciclo Deming (PHVA):

Planear para lograr Implementar los procesos de intervencion a escala barrial
mediante la ejecucion de Estudios y Disefios y la construccion de obras
implementando las estrategias de:
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* Uso racional de los recursos.

* Disminucion de impactos ambientales.

» Seguimiento al programa de seguridad y salud en el trabajo.

« Cumplimiento de la normatividad vigente.

* Medicién de la Satisfaccion del Cliente en las Entregas Misionales de Parques
de Bolsillo o Vecinales, Plazoletas, Plazuelas, Salones Comunales, Vias, Ciclo
Rutas, Senderos Peatonales, Alamedas, Escaleras, Andenes, Rampas vy
elementos funcionales del Mobiliario Urbano.

Hacer para lograr Ejecutar las intervenciones priorizadas por la Secretaria Distrital
del Habitat, en los territorios priorizados y con los recursos asignados, a través de
los "procesos de elaboracion de Estudios y Disefios, y construccion de obras de
infraestructura en espacio publico a escala barrial”’, y mediante la gestion
administrativa y operativa de los recursos, lograr contribuir al “Programa
Mejoramiento Integral de Barrios", y al "Programa Intervenciones Integrales en el
Habitat".

* Supervisar mensualmente los avances generales en obra obtenidos en los
procesos de intervencion vigentes.

* Supervisar la gestion del Programa Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio
Ambiente (SST-MA) y el grado de cumplimiento de los subprogramas.

* Desarrollar el Plan de Gestion Social en cada uno de los procesos de
Intervencion vigentes.

Verificar y Actuar en los procesos de Estudios y Disefios y la Construccién de
obras de infraestructura a escala barrial, implementando la aplicacion de
instrumentos técnicos, juridicos, financieros y sociales con el propésito de elevar
la calidad y eficiencia en las Entregas Misionales de Parques de Bolsillo o
vecinales, Plazoletas, Plazuelas, Salones Comunales, Vias, Ciclo Rutas,
Senderos Peatonales, Alamedas, Escaleras, Andenes, Rampas y elementos
funcionales del Mobiliario Urbano.

v Implementar soluciones y propuestas para brindar soluciones a los
retrasos y factores limitantes que no permiten el cumplimiento de la
mejora continua y afectan el tiempo de entrega de los procesos de
intervencion a escala barrial vigentes.

v Seguimiento y medicion de la Gestidon Mensual a las actividades y sub-

actividades de los procesos de intervencion a escala barrial vigentes.
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v Identificar y Controlar los Productos No Conformes y tomar las Acciones
que permitan continuar con la finalizacion de las obras a satisfaccion.

Definicion de estados actuales y contractuales de los procesos de
mejoramiento de barrios en el Sistema Integrado de Gestion

SUSCRITO Se firma contrato.

INICIO DE CONTRATO Suscripcion acta de inicio.

EN EJECUCION En ejecucion del objeto contractual

EN SUSPENSION El contrato se suspende por un tiempo
determinado, generando una nueva fecha de
terminacién

EN PROCEDIMIENTO Por presunto incumplimiento de las

ADMINISTRATIVO obligaciones del contrato.

SANCIONATORIO

TERMINADO Se firma acta de terminacion.

EN LIQUIDACION Verificacion de productos y presupuestos

finales, para la proyeccion y/o revision del
acta de liquidacion.

LIQUIDADO Firma del acta de liquidacion.

LIQUIDADO Y EN TRAMITE DE PAGO | Se cuenta con acta de liquidacion y se inicia el
tramite de pago.

PAGADO El contrato es liquidado y pagado.

v
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DEFINICION DE ESTADOS ACTUALES DE LOS PROCESOS DE MEJORAMIENTO

DE BARRIOS

ESTADOS DEL PROCESO

CONCEPTO

EN PREVIABILIDAD

El cédigo de identificacién vial se encuentra en
Estudios de previabilidad por el equipo de trabajo
de la direccion de mejoramiento de barrios,
consultando los estados y afectaciones
normativas

PREVIABLE

El diagnéstico y concepto previable, es resultado
de Investigaciones normativas que no presentan
afectaciones

NO PREVIABLE

El diagnoéstico y concepto no previable, es el
Resultado de investigaciones normativas que
presentan afectaciones

PREVIABLE Y EN PRIORIZACION

Previable, con solicitud de priorizacion a la
Secretaria distrital del habitat, para la ejecucioén,
Zonas priorizadas y recursos asignados

PREVIABLE Y PRIORIZADO

Previable, con priorizacibn de la secretaria
distrital Del habitat para la ejecucion, con zonas
priorizadas y con recursos asignados

PREVIABLE Y NO PRIORIZADO

Previable, no priorizado por la secretaria distrital
Del habitat

PREVIABLE, PRIORIZADO Y EN
ESTUDIOS PREVIOS A LA
CONTRATACION

La intervencion priorizada se encuentra en
estudios Previos a la contratacion por el equipo
de la direccién de mejoramiento de barrios

PREVIABLE, PRIORIZADO Y EN
PROCESO DE CONTRATACION

La intervencion se encuentra en proceso de
Contratacion a cargo de la direccién de gestion
corporativa

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DEFINICION DE ESTADOS ACTUALES DE LOS PROCESOS DE MEJORAMIENTO
DE BARRIOS

ESTADOS DEL PROCESO CONCEPTO

EN ELABORACION DE ESTUDIOS Y El proceso contratado es la elaboracién de
DISENOS estudios y disefios por codigo de identificacion
vial

VIABLE El resultado de la elaboracion de estudios y

disefios es viable, segun productos recibidos a
satisfaccion por la direccion de mejoramiento
de barrios

NO VIABLE El resultado de la elaboracién de estudios y
disefios Es no viable, segun productos recibidos
a satisfaccion por la direcciébn de mejoramiento
de barrios

EN REPARACION LOCATIVA El proceso contratado es la reparacion
locativa a salones comunales por rupi

EN CONSTRUCCION DE LA OBRA El proceso contratado es la construccion de la
obra por cédigo de identificacion vial

EN SUSPENSION El contrato es suspendido en plazo contractual
por factores no imputables al contratista o por
factores externos

EN REVISION DE ESTUDIOS Y El estado contractual ha terminado y la
DISENOS supervision de la direccion de mejoramiento de
barrios se encuentra revisando y recibiendo a
satisfaccion los entregables de los estudios y

disefios
EN REVISION Y APROBACION DE El estado contractual de la construccién de la
PRODUCTOS FINALES obra ha terminado y la supervision de la

direccibn de mejoramiento de barrios se

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DEFINICION DE ESTADOS ACTUALES DE LOS PROCESOS DE MEJORAMIENTO
DE BARRIOS

ESTADOS DEL PROCESO

CONCEPTO

encuentra revisando 'y recibiendo a
satisfaccion los entregables de la ejecucién de
la obra

CON ESTUDIOS Y DISENOS
DISPONIBLES

Los estudios y disefios se recibieron a
satisfaccion por la direcciébn de mejoramiento de
barrios

OBRA CONSTRUIDA

La ejecucion de la obra se recibi6 a
satisfaccion por la direccion de mejoramiento
de barrios

OBRA CONSTRUIDA'Y ENTREGADA
A LA COMUNIDAD

La obra recibida a satisfaccion por la
direccion de mejoramiento de barrios es
entregada a la comunidad a través de la
firma del acuerdo de sostenibilidad

OBRA CONSTRUIDA'Y EN
SEGUIMIENTO A LA ESTABILIDAD Y
SOSTENIBILIDAD

El equipo de trabajo de la direccién de
mejoramiento de barrios realiza el seguimiento
a la estabilidad y sostenibilidad de acuerdo con
la poliza de estabilidad Y acuerdo de
sostenibilidad

OBRA CONSTRUIDAY EN
MANTENIMIENTO VIAL

Una vez termine la vigencia de la pdliza de
estabilidad y segun concepto técnico de la
direccion de mejoramiento de barrios, se logre
priorizar por la secretaria distrital del habitat la
ejecucion del mantenimiento vial por codigo de
identificacion vial

5. DEFINICIONES Y SIGLAS
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ACTA DE INICIO: Documento a través del cual se deja constancia del inicio de un
contrato de interventoria, consultoria u obra. El Acta enuncia con claridad las fechas
de inicio y terminacion y el plazo contractual. La suscripcion del acta de inicio del
contrato de interventoria cuenta con la firma del supervisor del contrato y la firma de la
interventoria contratada, a su vez, la suscripcion del acta de inicio del contrato de
consultoria y/o de obra registra la firma de la interventoria y el contratista.

APROBACION: Validacion definitiva del producto y/o servicio entregado por los
proveedores. Se registra formalmente en el formato definido suscrito por la supervision
delegada.

COMITE: Es la instancia de coordinacion y seguimiento de las actividades y
cronogramas de ejecucion concertados por la Interventoria, el contratista y la
supervision delegada, con capacidad de andlisis, decision en los aspectos técnicos,
administrativos y operativos. Es un instrumento de seguimiento implementado por la
Direccion de Mejoramiento de Barrios, con una frecuencia de encuentro semanal que
evidencia su funcionamiento en las Actas de Reunion.

CONTROL: Funcién de medicidn y verificacion de los resultados obtenidos de acuerdo
con las actividades inicialmente establecidas, desarrollada en el seguimiento de los
objetivos planteados, basada en la evaluacion del desempefio y en la aplicaciéon de
medidas correctivas necesarias.

CONFORMIDAD: La verificacion de la obra ejecutada conforme a las especificaciones
técnicas, sin ninguna variacion en relacion con los requisitos establecidos para su
ejecucion y/o planos aprobados.

EFICACIA: Grado en que el producto o servicio entregado satisface las expectativas
de los grupos de valor.

EFICIENCIA: Es el logro de los resultados previstos con la cantidad determinada de
insumos y recursos destinados para ello.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Son los documentos en los que se definen las

exigencias y procedimientos a ser empleados y aplicados en los trabajos de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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elaboracion de disefios y construccion de obras. Orientan y definen la calidad de los
productos y servicios a entregar.

DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: Manifestacién de la administracion frente
al incumplimiento de las obligaciones del contratista, de manera total o parcial o por su
cumplimiento irregular o imperfecto. Puede ser declarado durante el plazo de ejecucion
0 una vez vencido dicho plazo dentro del término establecido para la liquidacién del
contrato.

FACTOR LIMITANTE: Situacion que condiciona el cumplimiento de las metas
programadas. Puede corresponder a la ocurrencia de factores ambientales,
econdémicos, administrativos, etc. que impiden el normal desarrollo de los procesos en
el cumplimiento de los tiempos y avance de las metas propuestas inicialmente.

GESTION: Es la ejecucion de acciones que mediante el control constante de la
capacidad del proceso. Orientacion de las actividades hacia la plena satisfaccion del
cliente y de sus necesidades. Es uno de los mecanismos mas efectivos para que la
organizacion alcance unos altos niveles de eficiencia. la mejora continua

GRUPOS DE VALOR: Usuarios a quienes se dirigen los productos y servicios
ejecutados por parte de la Caja de Vivienda Popular y/o sus proveedores (entidades
publicas, servidores publicos, ciudadanos, grupos de interés)

INSPECCION: Verificacion de la calidad del producto y/o servicio recibido en diferentes
etapas de seguimiento y de forma previa a su aprobacion definitiva. Es un mecanismo
de prevencion ante el incumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas
para el cumplimiento de los requisitos.

INTERVENTORIA: Consiste en el seguimiento técnico que realiza una persona natural
o juridica contratada por la entidad para el cumplimiento del contrato, cuando se
requiera un conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la
extension de este lo justifiquen. No obstante, lo anterior, cuando la entidad lo encuentre
justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, puede contratar el
seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable y juridico del objeto o contrato

dentro de la interventoria.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Por regla general, no seran concurrentes en relaciéon con un mismo contrato, las
funciones de supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la
vigilancia del contrato principal, caso en el cual, en el contrato respectivo de
interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las
demas quedaran a cargo de la Caja de la Vivienda Popular a través del supervisor.

MEJORA CONTINUA: Necesidades u oportunidades identificadas en el analisis y
evaluacion del proceso que mejoran la conveniencia, adecuacion y eficacia del
Sistema de Gestion de Calidad.

NO CONFORMIDAD: Se deriva del incumplimiento de un requisito establecido en el
Sistema de Gestién de Calidad.

PASIVOS EXIGIBLES: De acuerdo con el Manual Operativo Presupuestal del Distrito
Capital, los Pasivos Exigibles “Son compromisos que se adquirieron con el
cumplimiento de las formalidades plenas, que deben asumirse con cargo al
presupuesto disponible de la vigencia en que se pagan, por cuanto la reserva
presupuestal que los respald6 en su oportunidad fenecio por no haberse pagado en el
transcurso de la misma vigencia fiscal en que se constituyeron”

POLIZA: Documento que contiene la garantia que cubre los riesgos y amparos
contemplados en la ejecucion del objeto del contrato, los cuales pueden tener
diferentes cuantias y plazos de cobertura. Adicionalmente contempla los riesgos que
pueden presentarse, en donde se incluyen los dafios a terceros con ocasion de esa
ejecucion que pueden ser causados por el contratista.

PRODUCTO: Resultado de los procesos de la elaboracién de Estudios y Disefios y
construccion de obras de infraestructura en espacio publico a escala barrial.

PROVEEDOR: Persona contratada con el fin de contribuir al cumplimiento de los
requisitos pactados, en el marco de una relacion mutuamente beneficiosa y que
independientemente del proceso contractual en que se encuentre debe responder por
la calidad, los recursos y tiempo de ejecucion establecidos por la entidad.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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REGISTRO: Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia
de las actividades desempefadas.

REQUISITO: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u
obligatoria.

RESERVAS PRESUPUESTALES: Son compromisos que al 31 de diciembre de cada
vigencia no se han cumplido por razones imprevistas y excepcionales. Las entidades
deben tomar las medidas pertinentes para que al cierre de cada vigencia, la ejecucion
del presupuesto se realice acorde con la entrega de bienes y servicios, de tal manera
gue el uso excepcional de las reservas presupuestales se realice exclusivamente ante
la ocurrencia de eventos imprevisibles, que de manera sustancial afecten el ejercicio
basico de la funcién publica, caso en el cual las entidades que decidan constituir
reservas presupuestales deberan ser justificadas por el ordenador del gasto y el jefe
de presupuesto.

RETRASO: Demora ocurrida en el marco de la ejecucion del contrato. Puede
generarse por factores limitantes externos o causas imputables al contratista.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacion Puablica, en el cual las entidades del
Estado estan obligadas a publicar los diferentes procesos de contratacion, segun lo
establecido en el Decreto 1510 de 2013.

SEGUIMIENTO: Actividad de medicién en la ejecucion del contrato basado en
evidencias en las que se establecen los resultados del proceso de toma de decisiones
y mejoras.

SERVICIO: Resultado satisfactorio usualmente intangible procedente de una
actividad, en la relacion entre el proveedor y el usuario.

SUPERVISION: La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, que es
ejercida por la misma entidad cuando no se requieren conocimientos especializados.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
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Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

Para la supervision, la Entidad podra contratar personal de apoyo, a través de los
contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

VALIDACION: Confirmacién que cuenta con evidencia de que el producto o servicio
recibido cumple las especificaciones y caracteristicas de calidad predeterminados para
su utilizacion.

VERIFICACION: Revision del proceso para identificar si se esta cumpliendo con los
requisitos o con las especificaciones técnicas.

TRAZABILIDAD: Capacidad para seguir la historia, aplicacion o localizacion de todo
aquello que esté bajo consideracion. Indica el estado del producto o servicio, resultado
de la aplicacion de procedimientos y herramientas de medicion predeterminados en la
trayectoria del proceso que va desde el origen hasta su provision.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcién Responsable Registros

Entradas del Procedimiento que provienen del proceso de Adquisicion de Bienes y
Servicios (Contratacion):

Documentos contractuales de Interventoria, Consultoria y/u Obra firmados y/o
Designacion de la Supervision

Revisar los documentos | Interventoria del | Oficio remisorio
radicados por el contratista de | contrato. interventoria.

consultoria  ylu obra, en
cumplimiento a las condiciones
estipuladas en los pliegos de

1 condiciones definitivos para la
suscripcion de las actas de
inicio.

Descripcion: Previo a la

suscripcion del Acta de Inicio del
Contrato, se verificara el

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caija de la Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién

Responsable

Registros

cumplimiento de los requisitos
establecidos en los pliegos tipo,
dentro de los tiempos establecidos
en los documentos contractuales.

,Se aprueban los documentos
radicados para la suscripcion de
las actas de inicio?

Si: contintia con actividad No. 3

No: continda con la actividad No. 2

Remitir al contratista la
documentacion para
subsanacion.

Descripcion:  La  interventoria
debera solicitar mediante
comunicacién oficial escrita la
subsanacion de la documentacion
dentro de los plazos establecidos
en los documentos contractuales.

JLa documentacioén fue
subsanada a conformidad?

Si: Contindla con la actividad No. 3

No: 208-ABS-Pr-19 Procedimiento
imposicion de multas

Interventoria del
contrato

Oficio remisorio

interventoria.

Remitir a la supervision la
documentacion aprobada junto
con el acta de inicio de la
Consultoria y/u obra suscrita.

Interventoria del
contrato

Oficio remisorio

interventoria.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISIONDE ..
e BOGOTADC. CONTRATOS -

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcién Responsable Registros
Descripcion: la interventoria debera
emitir concepto de aprobacion de
los documentos requeridos para la
suscripcion del acta de inicio.
Revisar, aprobar y/o dar visto | Supervisor del | 208-GD-Ft-59 oficio
bueno a los documentos | contrato con el | 208-GD-Ft-125 oficio
radicados por el contratista de | apoyo del equipo | firma digital
Interventoria, en cumplimiento a | de Supervision
las condiciones exigidas en los | designado
documentos contractuales para | (Técnico,
la suscripcién y/o visto bueno | Juridico, SST-MA
del acta de inicio. y Social) por parte
de la Direccién de
Descripcion: Previo a la suscripcién Mejoramiento de
del Acta de Inicio de los Contratos, Barrios
se avala o se genera visto bueno a
4 la documentacion exigida para la
firma del acta de inicio del contrato
de interventoria, consultoria y/o
obra, dentro de los tiempos
establecidos en los documentos
contractuales.
,Se aprueban los documentos
radicados para la suscripcién de
las actas de inicio?
Si: continda con la actividad No. 5
No: continda con la actividad No. 6
- Supervisor del | 208-ABS-Ft-97 Acta de
5 .Pr.oyectar y sqscrlblr el E}Cta de contrato con el | Inicio-Persona Juridica.
inicio de la interventoria, dar .
Visto Bueno al acta del apoyo del eq_u”?o
de  Supervision

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcién Responsable Registros
contratista de consultoria y/u | designado 208-MB-Ft-47- Acta de
obra. (Técnico y | apertura interventoria.

Juridico) por parte
de la Direccion de
Mejoramiento de
Barrios.
Contratista de
Interventoria.

Descripcion: El acta de inicio del
contrato de interventoria es
elaborada y suscrita por el
supervisor del contrato con el
apoyo del equipo técnico y juridico
designado.

El acta de inicio del contrato de
consultoria y/o obra es elaborada y
suscrita por la interventoria.

Realizar el cargue de la misma en
la seccion de “Ejecucion del
contrato” del SECORP II.

Realizar el reconocimiento in situ | Interventoria del | 208-MB-Ft-14 acta de

a las intervenciones en espacio | contrato reconocimiento in  situ

publico a escala barrial mponente t&cni
establecidas en el contrato. componente tecnico.

Descripcion: Por medio de una
visita conjunta entre la supervision,
la interventoria, y consultoria y/o
obra, se observan las condiciones
técnicas, SST-MA y sociales
dejando el registro del recorrido y
las observaciones a que haya lugar

Desarrollar los comités técnicos | Interventoria del | 208-GD-Ft-06 Acta de
semanales programados con el | contrato Reunién.

fin de estudiar los informes
aportados, dar las instrucciones
y recomendaciones

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTAD.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién Responsable Registros

encaminadas a lograr la correcta
ejecucioén del objeto contratado.

Descripcion: Documentar en Acta
las situaciones que se abordan en
estos comités, dentro de las cuales
se determinan los avances,
retrasos y/o factores externos
limitantes, soluciones propuestas
para mitigar los retrasos, ademas
de identificar y dar tratamiento a los
riesgos que puedan surgir durante
las diversas etapas del contrato.

Nota: Cuando se identifiquen
necesidades de ajustes y/o
modificaciones a las pdlizas, el
plazo para la publicaciéon de las
mismas debera ser acordado por
las partes. Asi mismo, la Direccion
de Mejoramiento de Barrios con el
apoyo del equipo de trabajo juridico
y administrativo, validara la
actualizacion de las garantias, en
caso de modificaciones
contractuales o cambio de vigencia.

¢ Se requieren modificaciones al

contrato?

Si: 208-ABS-Pr-23
MODIFICACIONES A LOS
CONTRATOS

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caija de la Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién

Responsable

Registros

No: ¢Existe atraso inferior al 3%
en la ejecucién del contrato?

Si: continla con la actividad No. 8

No: continlla con la actividad No.
12.

Requerir al contratista en los
comités técnicos y establecer la
manera de subsanar la situacién
para el siguiente corte de
programacion, dejando
constancia de lo anterior en la
respectiva acta del comité.

Descripcion: En caso de existir
atraso por parte del contratista,
menor al 3% ponderado en la
programacion general, la
Interventoria deberd requerir al
contratista en los comités de obra,
y establecerdn la manera de
subsanar la situacion para el
siguiente corte de programacion,
dejando constancia de lo anterior
en la respectiva acta de comité.

¢cLas acciones implementadas
permitieron superar el retraso?

Si: continlia con la actividad No. 12.

No: ¢el atraso presentado es
superior al 3% e inferior al 6%?

Interventoria del
contrato

208-GD-Ft-06 Acta de
Reunion.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caija de la Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién

Responsable

Registros

Si: contindia con la actividad No. 9

Requerir por escrito al
contratista la presentacién de un
plan de contingencia o programa
remedial con un plazo
determinado, donde se estipule
de manera puntual y detallada
las acciones a implementar para
subsanar el retraso.

Descripcion: En caso de existir
atraso por parte del contratista,
superior a 3% Yy hasta 6%
ponderado en la programacion
general, la Interventoria debera
requerir por escrito a el contratista
para la presentacion de un Plan de
Contingencia o Programa Remedial
con plazo determinado, donde se
estipulan de manera puntual y
detalladas por actividades, las
acciones a implementar para
subsanar el atraso, el cual debera
ser objeto de aprobacion vy
seguimiento de la Interventoria.

cLas acciones implementadas
permitieron superar el retraso?

Si: continlla con la actividad No. 12.

No: ¢el atraso presentado es
superior al 6%?

Interventoria del
contrato

Oficio remisorio
interventoria

de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caija de la Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién

Responsable

Registros

Si: continda con la actividad No. 10

10

Remitir a la supervision un
informe por presunto
incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales por
parte  del contratista  de
consultoria y/u obra.

Descripcion: En caso de existir
atraso por parte del contratista,
superior al 6% La Interventoria
debera remitir a la supervision un
informe por presunto
incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales, acorde
a lo establecido por la norma y al
manual de supervision de la
Entidad, con el fin de que la
Direccibn de Mejoramiento de
Barrios pueda adelantar el proceso
administrativo que dé a lugar ante
la Direccion de Gestion
Corporativa, conforme el
procedimiento 208-ABS-Pr-19
Procedimiento  imposicion  de
multas

¢La  interventoria  presenta
informe de incumplimiento?

Si: 208-ABS-Pr-19 Procedimiento
imposicion de multas

No: contintia con la actividad No. 11

Interventoria del
contrato

Oficio remisorio de
interventoria

Documentos relacionados
en procedimiento 208-
ABS-Pr-19 Imposicién de
Multas

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE Versién: 10
s g CONTRATOS '

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcién Responsable Registros
Elaborar informe por presunto | Supervisor del | Documentos relacionados
incumplimiento parcial de las | contrato  con el | en procedimiento 208-
obligaciones contractuales por : .
parte de la interventoria y | 2P0Y0 del equipo | ABS-Pr-19 imposicion de
solicitar aperturadel proceso ala | de  Supervision | multas
Direccion de Gestion | designado
Corporativa. (Técnico, SST-
Descripcién: En caso de existir | MA 'y Social) por
atraso por parte del contratista, | Parte  de la
superior al 6% La Interventoria | Direccion de
debera remitir a la supervision un | Mejoramiento de
informe por presunto | Barros
incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales, acorde
11 a lo establecido por la norma y al
manual de supervision de la
Entidad, con el fin de que la
Direccibn de Mejoramiento de
Barrios pueda adelantar el proceso
administrativo que dé a lugar ante
la Direccion de Gestion
Corporativa, conforme el
procedimiento 208-ABS-Pr-19,
Procedimiento de Imposicién de
Multas.
Continda con el Procedimiento
imposicion de multas al contrato
Estudios y Disefios de Obra
Revisar los productos e informes | Interventoria del | Oficio remisorio  del
parciales y/o finales entregados | ¢onrato Informe de Interventoria.
12| Bidehos i obray e
cumplimiento de las condiciones ZOSTMB-F,P& Formato
pactadas en los contratos. certificacion de
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10
A,;ggct,'é‘?‘:fgggﬁ CONTRATOS
e ——— Vigente desde: 29/09/2023
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcién Responsable Registros
Descripcion: El Contratista de cumplimiento de

Interventoria aprueba los productos
parciales y/o finales remitidos por el
consultor y/o contratista de obra, se
basa en los informes radicados de
acuerdo a la programacion
establecida, a través del Formato

CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA.

Adicionalmente, a través del
LISTADO DE VERIFICACION
TRAZABILIDAD DE LAS
MEDICIONES validara la idoneidad
de las acreditaciones de los
laboratorios y los profesionales
especialistas.

.Se aprueban los productos e
informes parciales y/o finales?

Si: continla con la actividad No. 14

No: contintia con la actividad No. 13

interventoria

208-ABS-Ft-89 Informe de
interventoria de contratos

208-MB-Ft-60 listado de
verificaciéon  trazabilidad
de las mediciones

13

Regresar al contratista de
consultoria y/lu obra los
productos e informes parciales
ylo finales, con observaciones y
recomendaciones.

Descripcion:  Se comunica al
contratista de consultoria y/u obra
las observaciones y aclaraciones
generadas en la revision de los
informes de avance parcial y/o final
aportados.

iLa documentacion fue
subsanada a conformidad?

Si: continla con la actividad No. 14

Interventoria del
contrato

Oficio remisorio de
Interventoria

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcién Responsable

Registros

No: 208-ABS-Pr-19 Procedimiento
imposicion de multas

Enviar a la supervision los | Interventoria del
productos e informes parciales | sontrato

y/o finales del Contratista de
Estudios y Disefios y/u obra
aprobados, asi como, los
informes parciales y/o finales de
lainterventoria.

Oficio remisorio de
interventoria

14 o
Descripcion: Al aprobarse los
productos e informes parciales y/o
finales por parte de la interventoria
del contrato, ésta debe remitir a la
supervision del contrato el informe
parcial y/o final del contratista de
estudios y disefios y/u obra
aprobados.
Revisar los informes parciales 208-MB-Ft-62  Formato
y/lo finales aportados por la certificacion de
interventoria. cumplimiento supervision
Descripcion: la supervision revisa y Supervisor del 208-ABS-Ft-71 Informe de
aprueba o da visto bueno a los | €Ontrato  con el | g honision contratos de
productos parciales y/o finales apoyo del equ![,Jo obra, yo de suministro de
remitidos por la interventoria, se | 98  SUPENVISION | piones  consultorias  y
basa en los informes radicados de | d€Signado demas proveedores

15 (Técnico, SST-

acuerdo a la programacion

establecida, a través del Formato | MA Y Social) por

CERTIFICACION pE |Parte de  la

CUMPLIMIENTO DE | Direccion de

INTERVENTORIA. Mejoramiento  de
Barrios

Adicionalmente, a través del
LISTADO DE VERIFICACION
TRAZABILIDAD DE LAS
MEDICIONES validara la idoneidad

208-MB-Ft-60 Listado de
verificacion  trazabilidad
de las mediciones

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La versién
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcién Responsable Registros

de las acreditaciones de los
laboratorios y los profesionales
especialistas.

,Se aprueban los productos e
informes parciales y/o finales?

Si: contintia con la actividad No. 17

No: contintia con la actividad No. 16

Regresar al contratista de | Supervisor del | 208-GD-Ft-59 oficio
interventoria los productos e | contrato con el | 208-GD-Ft-125 oficio

informes parciales y/o finales, . . -
con observaciones y apoyo del equipo | firma digital

recomendaciones. de  Supervision

b cion: E d | designado
escripcion: En caso de que 10S | raqni

X . ni T-MA
productos y/o informes parciales o (Téc _CO’ S
finales no ‘sean aprobados por la | Y Social) por parte
Supervisiéon del contrato, estos se | de la Direccion de
16 | regresaran al Contratista de | Mejoramiento de
interventoria con las observaciones
y recomendaciones pertinentes
para que sean subsanadas.

Barrios.

iLa documentacion fue
subsanada a conformidad?

Si: contintia con la actividad No. 17

No: contintia con la actividad No. 18

Remitir a la Subdireccion | Supervisor  del | 208-GD-Ft-57

financiera  los  documentos | contrato con el | Memorando
requeridos para la gestion de | anoyo del equipo

17 | Pagos. de  Supervision | 208-GD-Ft-126
Descripcién:  Ver procedimiento | designado Memorando firma digital
208-FIN-Pr-07 - Procedimiento Acni

(Técnico Y | Documentos relacionados

Gestion de Pagos .
Juridico) por parte en procedimiento 208-

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caija de la Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién

Responsable

Registros

Nota: La actividad de tramite de
cuenta aplica para los pagos de
anticipos, parciales y finales hasta
la liquidacion.

Para los pagos parciales y finales el
supervisor y/o la interventoria
deberan aportar los siguientes
documentos:

e Certificaciones de
cumplimiento técnico,
social, SST-MA, financiero y
contractual.

e Informe de supervision y/o
interventoria.

Para el pago de anticipos el
supervisor y/o la interventoria
deberan aportar los siguientes
documentos:

1. Cuenta de cobro.

2. Plan de inversion del
anticipo, avalado por la
interventoria.

3. Formato 208-FIN-Ft-36
Certificacion de
Cumplimiento y Recibo a
Satisfaccion Pago

4. Contrato de Fiducia y
Copia.

5. Certificacidn Bancaria de
la Fiducia.

6. RUT.

Nota: El equipo de la DMB realizara
una reunion mensual en la que se
har4 seguimiento a los contratos

de la Direccién de
Mejoramiento de
Barrios.

Contratista de
Interventoria.

FIN-Pr-07 -

Procedimiento Gestion de

Pagos

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Version: 10
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcién

Responsable

Registros

con reservas presupuestales o
pasivos exigibles y se documenta
un acta con los compromisos para
garantizar los giros respectivos.

18

Elaborar informe por presunto
incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales por
parte de la interventoria y
solicitar apertura del proceso ala
Direccion de Gestion
Corporativa.

Descripcion: En caso de no ser
subsanada por parte de la
interventoria la documentacion de
los productos e informes parciales
y/o finales, la supervisién debera
remitir a la Direccion de Gestion
Corporativa un informe  por
presunto incumplimiento parcial de
las obligaciones contractuales,
acorde a lo establecido por la
norma y al manual de supervision
de la Entidad, con el fin de
adelantar el proceso administrativo
gque dé a lugar, conforme el
procedimiento 208-ABS-Pr-19,
Procedimiento de Imposicién de
Multas.

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de  Supervision
designado
(Técnico y
Juridico) por parte
de la Direccion de
Mejoramiento de
Barrios.

Contratista de
Interventoria.

Documentos relacionados
en procedimiento 208-
ABS-Pr-19 Procedimiento
imposicion de multas

19

Proyectar y suscribir acta de
terminaciéon de los contratos
Estudios y Disefios y/u obra.

Descripcion: Corresponde a la
interventoria del contrato proyectar
y suscribir el acta de terminacién de

Interventoria del
contrato

208-ABS-Ft-61 Acta de
Terminacion de Contrato
de Obra y/o Consultoria
y/o Interventoria

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcién Responsable Registros

los contratos de Estudios y Disefios
y/lu de obra, la cual debe ser
enviada a la supervision del
contrato para visto bueno vy
aprobacién segun corresponda.

Revisar, dar visto bueno vy | Supervisor del | 208-ABS-Ft-61 Acta de
aprobar, segun corresponda, el | contrato con el | Terminacién de Contrato

acta de terminacion de los : .
contratos de Estudios y Disefios apoyo del equipo | de Obra y/o Consultoria

y/u obra e interventoria. de  Supervision | y/o Interventoria
o designado
Descripcion: La supervision del (Técnico y
contrato en apoyo del equipo .
designado debera revisar, dar visto | Juridico) por parte
bueno y aprobar, el acta de | de la Direccion de
terminacién de contrato remitida | Mejoramiento de
por parte de la interventoria. En Barrios

caso de tener observaciones frente '
a la misma, deberd devolver al
responsable con las observaciones
y recomendaciones necesarias,
hasta obtener el acta a satisfaccion

20

Contratista de

de las partes. Interventoria.
Recibir a sgtisfaccién los | Interventoria del | 208-MB-Ft-17 acta de
Estudios y Disefios y/o las obras | contrato entrega y recibo definitivo
contratadas.

de obras
Descripcion: Se procedera a revisar
y recibir a satisfaccion los 208-MB-Ft-18 acta de
productos finales de los Estudios y aprobacion de los

21 Disefios y/o obras mediante la

D . estudios y diseflos area
suscripcion del acta de recibo

definitivo. técnica
Esta deber4d ser enviada a la 208-MB-Ft-20 Fichas de
supervision para su visto bueno. control  informe  final

estudios y disefios

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 10
o onsals g CONTRATOS
Vigente desde: 29/09/2023
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
Revisar y dar visto bueno al acta | Supervisor del | 208-MB-Ft-17 acta de
de recibo a satisfaccion de 10s | contrato  con el | entrega y recibo definitivo
Estudios y Disefios y/o las obras :
apoyo del equipo | de obras
Se procedera a revisar y dar visto | de  Supervision
bueno a los productos finales de los | designado 208-MB-Ft-18 acta de
Estudios y Disefios y/o obras (Técnico y aprobacion de los
22 mediante la suscripcion del acta de o i isefios &
recibo definitivo. Juridico) por parte e:stu@os y disefios area
da visto b I . de la Direccion de | tecnica
;Se da visto bueno al acta de Meioramiento de )
recibo a satisfaccién? 8 10 208-MB-Ft-20 Fichas de
) o | vidad No. 24 arros. control informe  final
Si: contindia con la actividad No. estudios y disefios
No: continda con la actividad No. 23
Solicitar a la interventoria la 208-GD-Ft-59 Oficio
subsanacion del acta de recibo a
satisfaccion 208-GD-Ft-125 Oficio
:Se subsana el acta de recibo a firma digital
23 satisfaccion?
Si: continda con la actividad No. 24
No: 208-ABS-Pr-19 Procedimiento
imposicion de multas
Realizar los tramites pertinentes | Supervisor del | Documentos relacionados
crz)g:]?ratlgls liquidacion de [0S | contrato con el | en procedimiento  208-
' apoyo del equipo | ABS-Pr-21 Procedimiento
Descripciéon: el Supervisor o | de  Supervision | liquidaciones.
Interventor  debera iniciar los | designado
24 | trAmites necesarios para lograr la (Técnico
liquidacion. Esta etapa inicia una o y
vez vencido el plazo de ejecucion | Juridico) por parte
contractualmente previsto, y | de la Direccion de
comprende la liquidacién de la | Mmejoramiento de
relacion contractual en cualquiera Barrios
de sus modalidades vy las :

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT

Caija de la Vivienda Popular

CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcién Responsable Registros
obligaciones posteriores a la | Contratista de
misma. Interventoria.
Ver 208-ABS-Pr-21 Procedimiento
liquidaciones.
Fin del Procedimiento de Supervision Contratos
7. DIAGRAMA DE FLUJO
Ver anexo
8. PUNTOS DE CONTROL
N° . ¢Quéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad Actividad .
controla? frecuencia? controla?
Revisar y aprobar Que el contratista cumpla | Cada vez que | Interventoria
los documentos las condiciones | se suscriba del contrato.
radlcad_os por el es_tlpuladas por los | un contrato
contratista de pliegos de condiciones
. A para la
consultoria y/u obra, | definitivos para la o
en cumplimiento a suscripcion de las actas provision
1 las condiciones de inicio, a través de la | €xterna de
estipuladas en los revision de los | bienes'y
pliegos de documentos radicados y | servicios.
condiciones la consecuente
definitivos para la aprobacion mediante
suscripcion de las oficio.
actas de inicio.
Revisar y aprobar Que la interventoria | Cada vez que | Supervisor del
los documentos cumpla las condiciones | se suscriba contrato con el
. radicados rzjor el elstlpuladgs pc:jr. ~ los | yn contrato apoyo del
contratlsta’ e pliegos de condiciones para la equipo de
Interventoria, en definitivos para la L S .
cumplimiento a las suscripciéon de las actas provision up_erV|S|on
condiciones de inicio, a través de la | €xterna de designado.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 10
A;gg%‘éﬁ“ggﬁ CONTRATOS
e ———— Vigente desde: 29/09/2023
N° . ¢Quéycomo se ¢.Con qué ¢, Quién lo
Actividad ABIIEES controla? frecuencia? | controla?
exigidas en los revision de los | bienesy
documentos y documentos radicados vy | servicios.
estudios previos la consecuente
para la suscripcion aprobacién mediante
y/o visto bueno del oficio.
acta de inicio.
Desarrollar los Verificar el cumplimiento | Definida por Interventoria
comités técnicos del cronograma pactado. | |os pliegos de | del contrato.
semanales Valorar las soluciones | congiciones. | Supervisor del
programado_s con el | propuestas para mltlgar contrato con el
fin de estudiar los los retrasos, ademas de
7 informes aportados, | identificar y dar apoyo del
dar las instrucciones | tratamiento a los riesgos equipo de
y recomendaciones | que puedan surgir Supervision
encaminadas a durante las diversas designado.
lograr la correcta etapas del contrato.
ejecucion del objeto
contratado
Revisar los Validar el cumplimiento | Definida por Interventoria
productos e de los requisitos Y | el pliego de del contrato
informes parciales especificaciones condiciones.
y/o finales establecidas en el
entregados por el contrato para la
12 Contratista de aprobacién de productos
Estudios y Disefios | e informes parciales.
y/u obray el
cumplimiento de las
condiciones
pactadas en los
contratos.
Revisar los informes | Revisar y aprobar o dar | Definida por Supervisor del
parciales y/o finales | visto bueno a los | el pliego de contrato con el
aportados por la productos parciales y/o | congdiciones. | apoyo del
15 interventoria. finales remitidos por la : d
interventoria. eqmpo_ ., ©
Supervision
designado
Revisar, dar visto Validar que la | Al finalizar el | Supervisor del
20 bueno y aprobar, informacioén  consignada | plazo contrato con el
segun corresponda, | en el acta de terminacion | -gntractual. apoyo del
el acta de coincida con lo
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

CONTRATOS

Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

N° Actividad ¢Quéycomo se ¢.Con qué ¢, Quién lo
Actividad controla? frecuencia? | controla?
terminacion de los ejecutado, en caso de equipo de
contratos de existir pendientes estos Supervision
Estudios y Disefios | deberan ser registrados designado
y/u obra e en el acta.
interventoria.
Recibir a Revisar de conformidad a | Cuando se Interventoria
satisfaccion los los criterios de | finalizan los del contrato
21 Estudios y Disefios | aceptacion establecidos, | gstydios y
ylo las obras los estudios y disefios y/u Disefios y/o
contratadas. obras.
las Obras.
Revisar y dar visto Revisar de conformidad a | Cuando la Supervisor del
bueno al acta de los criterios de | interventoria contrato con el
recibo a satisfacciéon | aceptacion establecidos, apruebe los apoyo del
22 [ i isef . ;
de_z Io§ Estudios y los estudios y disefios y/u Estudios y equipo de
Disefios y/o las obras. Disef / S L
obras isefios y/o upervnsnon
las Obras. designado
Realizar los tramites | Verificar que todos los | En el término | Interventoria
Pert_lgen_t,es garal la'| documentos  derivados | fijado en los | del contrato.
iquidacién de los i i4 . .
cgntratos de la ejecucion del| yjiegos de Supervisor del
contrato, NECEsarios para | -, iciones o | contrato con el
la verificacion de dentro de | del
o cumplimiento  de las | 9€NO d€l0S apoyo €
obligaciones generales y | cuatro (4) equipo  de
especiales y aquellos | meses Supervision
otros necesarios para la | siguientes a la | designado.
liquidacion del contrato, | terminacion
reposen en el | del contrato.
expediente.
9. DOCUMENTOS RELACIONADQOS
9.1 Normograma
o Ver Normograma del proceso
9.2 Documentos Internos
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP 32 de 44
e

208-PLA-Ft-65 — Version 04 - 02/08/2021




O O O O O O

9.3

O O O O O O O

o O O O

(@]

b7 =t Cédigo: 208-MB-Pr-05

£y k3

¥ |

Nt PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE Versién: 10
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS ’

DE BOGOTAD.C.

Caja de la Vivienda Popular

Vigente desde: 29/09/2023

208-ABS-Mn-01 MANUAL DE CONTRATACION Y SUPERVISION
208-ABS-In-04 INSTRUCTIVO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
208-ABS-Pr-23 PROCEDIMIENTO MODIFICACIONES CONTRATOS
208-ABS-Pr-19 PROCEDIMIENTO IMPOSICION DE MULTAS
208-ABS-Pr-21 PROCEDIMIENTO LIQUIDACIONES

208-FIN-Pr-07 PROCEDIMIENTO GESTION DE PAGOS

Formatos Asociados

208-GD-Ft-59 OFICIO

208-GD-Ft-125 OFICIO FIRMA DIGITAL

208-GD-Ft-57 MEMORANDO

208-GD-Ft-126 MEMORANDO FIRMA DIGITAL

208-ABS-Ft-97 ACTA DE INICIO-PERSONA JURIDICA

208-MB-Ft-47- ACTA DE APERTURA INTERVENTORIA

208-MB-Ft-14 ACTA DE RECONOCIMIENTO IN SITU COMPONENTE
TECNICO

208-GD-Ft-06 ACTA DE REUNION

208-MB-Ft-61 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE INTERVENTORIA
208-ABS-Ft-89 INFORME DE INTERVENTORIA DE CONTRATOS
208-MB-Ft-60 LISTADO DE VERIFICACION TRAZABILIDAD DE LAS
MEDICIONES

208-MB-Ft-62 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO SUPERVISION
208-ABS-Ft-71 INFORME DE SUPERVISION CONTRATOS DE OBRA, YO DE
SUMINISTRO DE BIENES, CONSULTORIAS Y DEMAS PROVEEDORES
208-FIN-Ft-36 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A
SATISFACCION PAGO

208-ABS-Ft-61 ACTA DE TERMINACION DE CONTRATO DE OBRA Y/O
CONSULTORIA Y/O INTERVENTORIA

208-MB-Ft-17 ACTA RECIBO DEFINITIVO DE OBRAS

208-MB-Ft-18 ACTA DE APROBACION DE LOS ESTUDIOS Y DISENOS
AREA TECNICA

208-MB-Ft-20 INFORME FINAL ESTUDIOS Y DISENOS

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

Q' PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTAD.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

94 Documentos Externos

Fecha de
Nombre del publicacion o | Entidad que lo .
- . Ubicacién
Documento version del emite
documento
Guia para el G-EFSICE-01 Colombia https://acortar.link/N50ZS
ejercicio de las Compra Eficiente
funciones de
supervision e
interventoria de los
contratos del Estado
Guia para hacer la NA Colombia https://acortar.link/ra940QB
gestion contractual Compra Eficiente
en el SECOP I
10. CONTROL DE CAMBIOS
Reviso
Versi Fecha Cambios
6n | Aprobacion Nombre y Cargo
Lider del Proceso
1 17/04/2015 Creacion del documento. Héctor Carlos
Herrera
Director (E) de
Mejoramiento de
Barrios
Actualizaciéon normativa y orden jerarquico. Miller Antonio
2 17/10/2017 | Relacion de productos en actividades 3.4.17 y 23. Castillo Castillo
Cambio al termino SST-MA (Seguridad, Salud Director de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Cédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 10

CONTRATOS

Vigente desde: 29/09/2023

en el Trabajo y Medio Ambiente).

Mejoramiento de
Barrios

3 06/07/2018

Modificacion del alcance del

procedimiento.

Objetivo vy el

Incorporacion  de  condiciones
definiciones adicionales.

generales vy

Actualizacién de la Normatividad del procedimiento.

Identificacion de las actividades para el seguimiento
y control de Estudios y Disefios y/o Obra en los
procesos de mejoramiento de barrios.

Modificacion en las actividades del procedimiento
segun Capitulo 8 “OPERACION” DE LA NTC-
9001:2015

Actualizacién de la informacién Documentada del
procedimiento, segin cambios en las actividades.

Ajustes en los puntos de control y las actividades
relacionadas del procedimiento.

Modificaciones en la denominacién y definicién de los
responsables de las actividades.

Miller Antonio

Castillo Castillo
Director de
Mejoramiento de
Barrios

4 03/09/2018

- Incorporacién de condiciones generales para
ampliar la documentacion del conocimiento.

-Se adiciona en la actividad 17 el formato 208- MB-
Ft-20 Informe final estudios y disefios.

-Se incorpora en la Actividad 7 el formato 208-MB-Ft-
47 — Acta de apertura interventoria Etapa 1.

- En la Actividad 24 se agrega la denominacion del
cédigo del formato 208-MB-Ft-01 Control Entrega de
la informacion, e incorporacion del formato 208-MB-
Ft-15 Acta de Supervision Obra.

Miller Antonio

Castillo Castillo
Director de
Mejoramiento de
Barrios

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

e PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS

DE BOGOTAD.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

- Se adiciona informacién en la actividad 09
relacionada con el seguimiento a las actividades
sociales.

- Se adiciona informacién en la actividad 17 y los
formatos para su registro: 208-MB-Ft-08 Condiciones
fisicas y habitacionales unidad de vivienda carac
poblac, 208-MB-Ft-06 Directorio barrial.

- En la actividad 24 se adiciona nota aclaratoria de
las actividades sociales y los formatos para su
registro: 208-MB-Ft-15 Acta de Supervision Obra,
208-MB-Ft-50 Seguimiento y control de PQRS y 208-
MB-Ft-49 Atencion a la comunidad.

- Se agrega informacién en la Actividad 21 del
procedimiento, asi como el formato para su registro
208-MB-Ft-55 Acta de vecindad.

- Se incluye en el procedimiento las Actividades 12 y
25, incorporando también el formato de Listado
trazabilidad de las mediciones.

Esta actualizacion al procedimiento se realiza para
brindar mayor control al seguimiento de las
entregas parciales y definitivas de obra de cada
intervencién que se estd ejecutando, asi como
poder certificar productos por parte de la
Interventoria como de la Supervisibn, con las
siguientes modificaciones dentro de las actividades
del procedimiento, donde se incluyen formatos
5 19-07-2019 relacionados a continuacion:

César Augusto
Henao Trujillo

Director de
Mejoramiento de

Barrios
. Actividad 11: 208-MB-Ft-61 Formato

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA

. Actividad 15: Se ajustan los registros de la
actividad

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cédigo: 208-MB-Pr-05

o PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
e BOGOTADC. CONTRATOS

Version: 10

Vigente desde: 29/09/2023

. Actividad 13 208-MB-Ft-62 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION

. Actividad 17: 208-MB-Ft-62 Formato

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION; 208-MB-Ft-61 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA

. Actividad 18: 208-MB-Ft-62 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION

. Actividad 22: 208-MB-Ft-62 Formato

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION; 208-MB-Ft-61 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA

. Actividad 26: 208-MB-Ft-63 Formato ACTA
RECIBO PARCIAL DE OBRA; 208-MB-Ft-61
Formato CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA

. Actividad 27: 208-MB-Ft-62 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION

» Actividad 30: Se ajustan los registros de la
actividad

* Actividad 31: Formato cddigo 208 MB-Ft-17 ACTA
RECIBO DEFINITIVO DE OBRAS; 208-MB-Ft-61
Formato CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA

+ Actividad 32: Formato CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO SUPERVISION

Se elimina el Diagrama de Flujo para el
procedimiento

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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6 24-09-2019

Esta actualizacion al procedimiento se realiza para
dar cumplimiento a las siguientes acciones
formuladas en el Plan de Mejoramiento de la
Contraloria; y cuya férmula de indicador de las
acciones mencionadas es:

“PROCEDIMIENTO 208-MB-PR-05 SUPERV. DE
CTOS actualizado, con punto de control definido,
implementado, socializado y sensibilizado dos actas
de reunibn y registro de socializacion 'y
sensibilizacion”

a. Hallazgo del plan de mejoramiento de la
Contraloria 4.1.3.1 con la accién formulada “Ejercer
punto de control interdisciplinario desde el
componente administrativo y juridico, en la actividad
y verificacion de los términos requeridos en la
actualizaciébn de las pdélizas exigidas por cada
contrato de consultoria, obra e interventoria vigente
en la direccién de mejoramiento de barrios”.

Como resultado, se maodificaron las siguientes
actividades del procedimiento dando mayor alcance
con la definicién de puntos de control, segun las
etapas establecidas “elaboracion de estudios y
disefios y construccién de las obras:

- Actividad 15

Realizar el seguimiento y la verificacion contractual,
por los contratos de consultoria e interventoria,
hasta ejercer un punto de control en la actualizacién
de las pdlizas exigidas, en cada acto modificatorio
suscrito.

- Actividad 30

Realizar el seguimiento y la verificacion contractual,
por los contratos de obra e interventoria, hasta
ejercer un punto de control en la actualizacion de las

César Augusto
Henao Trujillo

Director de
Mejoramiento de
Barrios

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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pélizas exigidas, en cada acto modificatorio
suscrito.

Se establece el siguiente decisivo por cada una de
las dos actividades.

,Se identifican necesidades de ajustes y/o
actualizaciones de las podlizas segun las
modificaciones contractuales registradas, por cada
uno de los contratos de consultoria Obra e
interventoria vigentes?

Si, se identifican necesidades de ajustes y/o
actualizaciones de las pdlizas, se procede a solicitar
a través de comunicado a los contratistas de
interventoria, la gestibn pertinente con las
compafiias Aseguradoras, hasta verificar que estén
acordes a los actos modificatorios que se refieran.

No, se identifican necesidades de ajustes y/o
actualizaciones de las pdlizas segin las
modificaciones contractuales registradas, se
procede con la remisién formal a la Direccion
Corporativa y CID, a través de 208-SADM-Ft-57
Memorando con la solicitud de aprobacién de las
pélizas actualizadas. Dando continuidad a la
actividad 12 del Procedimiento 208-DGC-Pr-05
MODIFICACIONES A LOS

CONTRATOS.

El decisivo implementado permite ejercer el punto
de control definido por las actividades 15 y 30 (en el
procedimiento).

b. Hallazgo del plan de mejoramiento de la
Contraloria 3.1.3.2 con la acciéon formulada “Ejercer
punto de control interdisciplinario desde el
componente administrativo y juridico, en la actividad
y verificacion de los términos de la publicacién de
los documentos contractuales en el en el sistema
electrénico para la contratacion publica — Secop”.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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- Actividad 16

Registrar y reportar el estado actual de la ejecucion
de los contratos de consultoria e interventoria
vigentes, hasta ejercer un punto de control en los
tiempos establecidos legalmente en la publicacion
de los documentos en el SECOP | y Il, resultado de
la Supervision.

- Actividad 29

Registrar y reportar el estado actual de la ejecucion
de los contratos de obra e interventoria vigentes,
hasta ejercer un punto de control en los tiempos
establecidos legalmente en la publicacion de los
documentos en el SECOP | vy I, resultado de la
Supervision.

El punto de control se ejerce desde el apoyo
delegado a la gestion por el componente juridico y
administrativo, realizando la publicacion de los
documentos en PDF, resultado de la supervisién
mensual por cada contrato de consultoria e
interventoria en los Tiempos establecidos de
publicacién en el SECOP |y II: 3 dias habiles, una
vez emitidos los documentos publicos.

El punto de control se encuentra definido por las
actividades 16 y 29 (en el procedimiento).

La actualizacién del procedimiento en la version 7, se
realiza para dar cumplimiento a la siguiente accién
formulada en el Plan de Mejoramiento por Procesos: | casar Augusto
Henao Trujillo
! 30-12-2019 a. “Determinar el método para documentar el control | Director de

de cambios que asegure el registro de las | Mejoramiento de
modificaciones de los disefios, en la ejecucion de las | Barrios

obras de infraestructura en espacio publico a escala
barrial como insumo basico para formular los planos
records, e implementar su desarrollo a través de los

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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procedimientos  de:  208-MB-Pr-DISENO E
INGENIERIA y 208-MB-Pr-05 SUPERVISION DE
CONTRATOS.

Que permite la mejora continua segun la No Conformidad
Menor identificada en auditoria de Icontec: “No se encontrd
evidencia que se haya determinado un método que les
permita el control de cambios necesarios para lograr
asegurar que se documenten las modificaciones a los
disefios cuando se identifican durante la ejecucion del
proyecto y formular posteriormente los planos record con
esta informacion generada.”

Se determiné la actividad 26 en el procedimiento,
para el desarrollo del método que precisa la
inspeccién y el control en el registro y la gestién que
asegura que se documenten las modificaciones a los
disefios cuando se identifican durante la ejecucién de
las obras, precisando responsables y productos
finales.

La modificacion realizada sobre el procedimiento, se
fundamenta en el cumplimiento al siguiente requisito
de la norma ISO 9001:2015, referenciado con el
capitulo 8 OPERACION, literales 8.5 PRODUCCION
Y PROVISION DEL SERVICIO, 8.5.1 Control de la
produccion y de la provisiobn del servicio, a) la
disponibilidad de informacion documentada que
defina: 1) las caracteristicas de los productos a
producir, los servicios a prestar, o las actividades a
desempefiar; 2) los resultados a alcanzar.

La accion de mejora se aplica en el seguimiento y
control a los servicios y productos que son
suministrados de manera externa, por los
Contratistas de Obra e Interventoria, y es ejercido por
la Supervision para la entrega posterior a la

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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poblacién beneficiada, de las obras finalizadas a
satisfaccion.

La implementacion de la actividad 26 se encuentra
establecida con el documento referencia a crear
“Metodologia De Un Plan De Inspeccion Para El
Registro Del Control En Las Modificaciones De Los
Disefios, y con el formato Plan De Inspeccion Para El
Registro Del Control En Las Modificaciones De Los
Disefios.

Se modifica el procedimiento en:

» Se adicionan las siguientes definiciones en el

numeral 6: Laura Marcela
- Reservas presupuestales Sanguino Gutiérrez
8 22/12/2020
- Pasivos exigibles Directora de
i o Mejoramiento de
. Se incluyen puntos de control, definidos para Barrios

las actividades No. 20 y 36, para establecer las
reuniones de la Direccibn de Mejoramiento de
Barrios y su periodicidad.

* El proceso de gestion Estratégica, liderado por la
oficina Asesora de Planeacién realizo la
actualizacion de la Plantilla para la elaboracion de
Procedimientos (208-PLA-Ft-65 Procedimiento V4),
el procedimiento actualizado cumple con la

estructura de documento definida. Laura Marcela

Se modifica el procedimiento en: Sanguino Gutiérrez
9 30-11-2021 -

1. Objetivo Directora de

2 Alcance Mejoramiento de

Barrios

3. Responsables

4. Generalidades o politicas operacionales

5. NO APLICA

6. Descripcion de actividades

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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7. Diagrama de flujo

8. Puntos de control

9. Documentos relacionados
10. NO APLICA

11. Control de cambios

12. Aprobacién

Se implementa el flujograma para el procedimiento,
el mismo no existia.

10

27/09/2023

Se realiza modificaciéon al procedimiento conforme
la Resolucion N° 359 - 7 de junio de 2023.
Delegacion de Funciones relacionada con la
ordenacion del gasto, del pago vy otras
disposiciones.

Asi mismo se incluyen puntos de control al
procedimiento y se reestructuran algunas
actividades.

Se modifica el procedimiento en:

Objetivo

Alcance

Responsables

Generalidades o politicas operacionales
NO APLICA

Descripcién de actividades

Diagrama de flujo

Puntos de control

© © N o 0 > w0 DM P

Documentos relacionados
10. NO APLICA
11. Control de cambios

12. Aprobacién

Laura Marcela
Sanguino Gutiérrez

Directora de
Mejoramiento de
Barrios

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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11. APROBACION

ELABORADO REVISADO APROBADO

Nombre: Erika Julieth
Beltran Silva

Cargo: Contratista DMB
Fecha: 30/08/2023

Nombre: Cesar Eduardo
Arango Torres

Cargo: Contratista DMB
Fecha: 30/08/2023

Nombre: Juan Carlos Garcia
Diaz

Cargo: Contratista DMB
Fecha: 30/08/2023

Nombre: LAURA MARCELA
SANGUINO GUTIERREZ

Cargo: Directora de Mejoramiento
de Barrios

Fecha: 30/08/2023

Este documento fue revisado por parte de la Oficina Asesora de Planeacion frente a la estructura del documento y
cumplimiento de los lineamientos del SIG conforme a lo establecido en el numeral 4 del procedimiento control de
la informacion documentada: 29/09/2023.
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