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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos generales para la asignacién y desembolso de los recursos
destinados a financiar la Accion de Relocalizacion Transitoria al tenor de lo establecido en el
Decreto Distrital 330 de 2022 y la Resolucion 1139 de 2022, expedida por la Caja de la
Vivienda Popular, definiendo las actividades, responsables, controles y formatos, que se
deben cumplir para asighar una ayuda econdémica para el traslado temporal de una familia
que habita en un predio de alto riesgo no mitigable que ha sido recomendado por el Instituto
Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico —IDIGER, u ordenado mediante sentencia
0 acto administrativo, teniendo en cuenta la inminencia y priorizacion del riesgo que define
que el evento amenazante podria activarse en un corto plazo, de tal manera que para
proteger la vida, la familia requiere ser evacuada.

2. ALCANCE

La accion de Relocalizacion Transitoria esta enmarcada en la cuarta etapa del Proceso de
Reasentamientos, denominada “Ejecucion”.

El procedimiento da continuidad al Proceso de Reasentamiento del beneficiario, de acuerdo
con lo establecido en la actividad No. 30 “Elaborar Informe de Factibilidad” del procedimiento
208-REAS-Pr-09 Ingreso al Programa y Seleccién de la Accién. Para iniciar su ejecucion se
requiere del Informe de Factibilidad por medio del cual se viabiliza la accion y el cumplimiento
de los requisitos definidos la Resolucién 1139 de 2022 expedida por la Caja de la Vivienda
Popular, y en los casos que aplique el Informe interdisciplinario de proceso en curso.

El procedimiento se complementa y articula con los procedimientos 208-REAS-Pr-09 Ingreso
al Programa y Seleccién de la Accion y 208-REAS-Pr-05 Reubicacién Definitiva y 208-REAS-
Pr-04 Saneamiento y Adquisicion de Predios y/o Mejoras, dependiendo la accién(es)
aprobada(s) en la Factibilidad.

El procedimiento inicia con la revision del resultado del Informe de Factibilidad, creacion
expediente familia, entrega de informacion a la familia sobre la accién de Relocalizaciéon
Transitoria aprobada, requisitos que aplican y entrega de documentos, gestion para la
recepcion del predio recomendado — PAR, recepcion y revision de documentos, tramites
financieros, elaboracion de actos administrativos, visita de habitabilidad, y revision del
cumplimiento de requisitos hasta cuando finaliza el ciclo o tiempo aprobado en la Accion de
Relocalizacion Transitoria y finaliza con la etapa de cierre.

3. RESPONSABLES
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Director (a) Técnico (a) de Reasentamientos: En atencién a lo establecido en el articulo
noveno de la Resolucion 4400 del 26 de agosto de 2016, es competencia y responsabilidad del
(de Ia) Director(a) de Reasentamientos ordenar el gasto y pago de la Accion de Relocalizacién
Transitoria mediante Acto Administrativo, para el efecto, debera verificarse de manera previa
el cumplimiento de las condiciones y requisitos establecidos, para lo cual se apoyara en los
equipos técnico, social, financiero, administrativo y juridico.

Equipo Técnico: Responsables de la elaboracion, suscripcion y presentacion del informe de
Prefactibilidad, en donde se recomienda viabilizar la accién de relocalizacién en atencion a la
evaluacion de la documentacion donde se prioriza a la familia por riesgo inminente o por
situaciones que comprometan la vida o la integridad fisica de las familias y, en consecuencia,
se ordena su evacuacion, asi como de la solicitud y recepcién del predio recomendado — PR o
PAR, y registrar datos en el Sistema de Informacion Misional/Base de datos y enviarlos
documentos al respectivo expediente.

Equipo Juridico: Responsables de la elaboracion, suscripcion y presentacion del informe de
Prefactibilidad, en donde se recomienda viabilizar la accién de relocalizacion en atencién a la
evaluacién de la documentacion donde se prioriza a la familia por riesgo inminente o por
situaciones que comprometan la vida o la integridad fisica de las familias y, en consecuencia,
se ordene su evacuacion; asi como de la elaboracion del acto administrativo de asignacion
previa verificaciéon del cumplimiento de requisitos de los beneficiarios en Relocalizacion, y
registrar datos en el Sistema de Informacion Misional/Base de datos y enviarlos documentos al
respectivo expediente.

Equipo Financiero: Responsables de la elaboracion, suscripcion y presentacion del informe
de Prefactibilidad, en donde se recomienda viabilizar la accion de relocalizacién en atencion a
la evaluacién de la documentacién donde se prioriza a la familia por riesgo inminente o por
situaciones que comprometan la vida o la integridad fisica de las familias y, en consecuencia,
se ordene su evacuacion; asi como la verificacion de la existencia de apropiacion presupuestal
durante la vigencia, solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal, Registro
presupuestal y Giro de recursos, y registrar datos en el Sistema de Informacién Misional/Base
de datos y enviarlos documentos al respectivo expediente.

Equipo Social: Responsables de la elaboracion, suscripcion y presentacion del informe de
Prefactibilidad, en donde se recomienda viabilizar la accién de relocalizacién en atenciéon a la
evaluacion de la documentacion donde se prioriza a la familia por riesgo inminente o por
situaciones que comprometan la vida o la integridad fisica de las familias y, en consecuencia,
se ordene su evacuacion; asi como de realizar periédicamente la verificacion de habitabilidad
y del acompafiamiento a los beneficiarios para la seleccion de vivienda, y registrar datos en el
Sistema de Informacién Misional/Base de datos y enviarlos documentos al respectivo
expediente.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Equipo Administrativo: Responsable de recepcion de documentos a través del Orfeo y el
envio de éstos a los respectivos expedientes para su posterior consulta; envio de compromisos
a través del Sistema de Informacion; y verificacion de la correcta utilizacion de los formatos y
procedimientos del proceso de Reasentamientos.

Equipo Gestién Documental: Responsables de administrar, organizar, custodiar y prestar
los expedientes de los documentos de recomendacién y de los predios, de conformidad con
las normas archivisticas vigentes.

Equipo Sistema de Informacion: Responsables de prestar el soporte respectivo para el
cargue y consulta de informacién y documentos en el Sistema de Informacion, y reporte de
ésta.

Equipo de Notificaciones y Atencién al Ciudadano: Responsables de informar a las familias
sobre el estado del proceso, desembolso de recursos - giro, y realizacion de notificaciones de
acuerdo con el procedimiento establecido para este fin, y registrar datos en el Sistema de
Informacion Misional/Base de datos y enviarlos documentos al respectivo expediente.

4. GENERALIDADES O POLITICAS OPERACIONALES

Relocalizaciéon Transitoria. Corresponde al instrumento econdmico que se asigna al titular del
derecho que se encuentre en situacion de riesgo inminente a corto plazo y que haya sido
ordenada su evacuacién, como ayuda para la provision temporal de una solucién habitacional,
y se otorga por una sola vez.

Se podra aplicar en cualquiera de las siguientes alternativas:

a) Provision temporal de una solucion habitacional en situaciones de riesgo inminente
definidas por el Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico -IDIGER,
mientras culmina el proceso de reasentamiento, en caso de ser posible acudiendo al
apoyo interinstitucional del Distrito, caso en el cual la CVP podré celebrar los convenios
0 contratos administrativos correspondientes, previa disponibilidad presupuestal, segun
sea el caso.

Esta alternativa podra ser utilizada para dar preferencia a los adultos mayores con
nucleo familiar unipersonal o bipersonal, 0 que tengan a su cargo personas con
discapacidad comprobada médicamente.

b) Pago al beneficiario del canon arrendamiento de la vivienda temporal.

Requisitos para su asignacion: La ayuda de relocalizacion transitoria, se asignara por una
sola vez, previa aprobacion del cumplimiento de los siguientes requisitos:

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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a) Existencia de concepto o diagndstico técnico emitido por el Instituto Distrital de
Gestion de Riesgos y Cambio Climético — IDIGER, en el que se identifique que la
familia ubicada en un predio de alto riesgo no mitigable de estrato 1 6 2 localizado
en la zona urbana o rural del Distrito Capital, se encuentra en situacion de riesgo
inminente y en consecuencia se recomiende su evacuacion o su reubicacion
temporal.

b) Que se recomiende mediante concepto técnico, orden judicial o acto administrativo,
emitido por autoridad competente, su reubicacién temporal en razén a la inminencia
del riesgo o por situaciones que comprometan la vida o la integridad fisica de las
familias.

c) Que la familia beneficiaria demuestre ser titular del derecho real por ser propietario
0 poseedor del predio recomendado.

d) Que el titular del derecho no sea propietario o poseedor de otra vivienda y que esta
no se encuentre en zona de alto riesgo no mitigable o represente peligro para la
vida de su grupo familiar.

e) Que el titular del derecho no haya sido reasentado anteriormente por la CVP o por
el IDIGER, sin perjuicio que exista una orden judicial o que se trate del predio de
reasentamiento definitivo.

Si son varios titulares solo se reconocera un derecho por predio de alto riesgo no mitigable,
caso en el cual dicho derecho podra ser dividido en partes iguales sin sobrepasar el valor que
resulte de aplicar la férmula de asignacion para su reconocimiento.

o En caso de riesgo inminente de corto plazo, o donde se evidencie la necesidad de
evacuacion inmediata de las familias ubicadas en predios recomendados por concepto
o diagndstico del IDIGER, Sentencia o Acto Administrativo, el Director(a) Técnico(a) de
Reasentamientos, mediante la expedicion de la Factibilidad, aprobara la accién de
Relocalizacién Transitoria para éstas familias, mientras se surten las actividades de las
tres primeras etapas establecidas en el Proceso de Reasentamientos, para verificar
cumplimiento de requisitos; para lo cual se debera informar a las familias sobre esta
condicion.

o En caso de evidenciar incumplimiento de requisitos de una familia a la cual le fue
aprobada la accion de Relocalizacién Transitoria, se informara y se procedera a la
desvinculacién del Proceso.

o Para la Relocalizacion Transitoria se debe cumplir previamente con las etapas de
verificaciéon, prefactibilidad y factibilidad, que se encuentran establecidas en el
procedimiento 208-REAS-Pr-09 Ingreso al Proceso y Seleccion de la Accion.

Temporalidad. La ayuda para la Relocalizacion Transitoria se otorgara a las familias a partir
del documento de factibilidad mediante el cual se viabiliza el reasentamiento, y hasta el
momento en que se adquiera la vivienda de reposicion, y propendera porque no se exceda los
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treinta y seis (36) meses establecidos en el paragrafo 1° del articulo 9 de la Resolucion 1139
de 2022.

Dicho término se podra prorrogar hasta la fecha de entrega efectiva de la vivienda de reposicion
previa disponibilidad presupuestal, siempre y cuando no este incursa en algunas de las
causales para su suspension.

No obstante, las familias contaran con un término de un (1) afio a partir de la comunicacion de
factibilidad para la seleccion de la alternativa habitacional nueva o usada. Dicho término podra
prorrogarse hasta por seis (6) meses mas, por situaciones de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente probadas, de no seleccionar operara la suspensién definitiva de conformidad con
las Causales de suspension de la ayuda de relocalizacién transitoria como se establece en el
procedimiento.

Condiciones para el pago. La Direccion de Reasentamientos de la CVP girara el valor de la
ayuda de arrendamiento de la vivienda temporal, en el porcentaje que corresponda,
directamente al titular beneficiario del proceso de reasentamientos y, siempre y cuando se
cumplan las siguientes condiciones:

1. Informe de factibilidad aprobando la accion de relocalizacion.

2. Certificacion de apertura y/o vigencia de la cuenta bancaria del titular del derecho donde
seran consignados los recursos de la Ayuda de Relocalizacion Transitoria para ser
utilizados en el canon arrendamiento en vivienda temporal.

3. Constancia en donde acredite bajo la gravedad de juramento, la existencia de un
contrato de arrendamiento suscrito por el titular beneficiario, indicando entre otros
aspectos, los datos del arrendador y del inmueble objeto del arriendo, el cual no debe
estar ubicada en zonas catalogadas como de alto riesgo no mitigable.

Si la familia beneficiaria cambia la vivienda temporal en arrendamiento, debera informar a la
Direccion de Reasentamientos y cumplir nuevamente con los requisitos indicados
anteriormente y solo sera objeto de pago de la ayuda una vez cumpla con los documentos
requeridos. El pago retroactivo se realizara excepcionalmente cuando la razén de la
suspension o no pago, no haya sido responsabilidad del beneficiario.

Periodicidad del giro de la ayuda de relocalizacion: Conforme a lo establecido en paragrafo
primero del articulo 10 de la resolucion 1139 de 2022, el valor del canon la Ayuda podra girarse
de manera mensual o de manera anticipada: bimensual, trimestral u otra, previa apropiacion
presupuestal.

Causales de suspensién de la ayuda de relocalizacion transitoria: La ayuda de
relocalizacion transitoria podra suspenderse en los siguientes eventos:

De manera definitiva:
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Cuando se haya entregado la alternativa de vivienda de reposicion.

Cuando se expida acto administrativo de desistimiento tacito, por renuencia a cumplir

con la obligacion de entrega de los predios en alto riesgo y/o suscribir los respectivos

documentos de compraventa o cesién de derechos.

3. Cuando se evidencie gue el beneficiario no es el titular de derechos de posesion o
propiedad del predio recomendado.

4. Cuando se venza el término de un (1) afio a partir de la comunicacién en donde se le
informe la factibilidad y el titular no haya realizado seleccion de alternativa habitacional.
O en su defecto cuando se venza los seis (6) meses de prérroga otorgados por
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito debidamente probadas.

5. Cuando se venza el término de un (1) afio a partir de la fecha de expedicion del Decreto
330 de 2020 (29 de diciembre de 2020) y las familias lleven tres (3) afios 0 mas,
recibiendo la ayuda de relocalizacion transitoria sin la seleccién de la vivienda de
reposicion. O en su defecto cuando se venza los seis (6) meses de prérroga otorgados
por situaciones de fuerza mayor o caso fortuito debidamente probadas.

6. Cuando el estudio de documentos para la inclusién al Programa de Reasentamientos

sea negativo, una vez agotado el debido proceso.

N

De manera temporal:

1. No sea suficiente la disponibilidad presupuestal con la que cuenta la CVP para atender
la accion de relocalizacion en la vigencia correspondiente.

2. No se aporte la constancia de recibo del canon de arrendamiento del o de los meses
anterior(es) ya cancelado(s), expedida por parte del arrendador. Si no se allega la
constancia del recibo del valor del canon de arrendamiento expedida por parte del
arrendador, dentro de los 10 dias siguientes al giro realizado por la Caja de la Vivienda
Popular, podra suspender el pago del siguiente mes al beneficiario o al arrendador,
hasta que se cumpla el requisito exigido en precedencia.

3. No se pueda establecer la veracidad de la informacién entregada o cuando por
cualquier medio se establezca que existen indicios suficientes para establecer que el
beneficiario de la Ayuda de Relocalizacién Transitoria esté actuando de manera
fraudulenta, sin menoscabo de dar traslado a la autoridad competente para lo pertinente
y siempre en el marco del debido proceso partiendo de la buena fe. a.

4. Se constate mediante visita a la vivienda que la familia no habita el inmueble donde se
relocaliza transitoriamente.

5. No se entregue el predio en alto riesgo a la Caja de Vivienda Popular dentro de los tres
(3) meses siguientes a la asignacion de la ayuda.

6. Eltitular incluido en la ayuda abandone la vivienda en la que reside temporalmente, sin
avisar a la Caja de la Vivienda Popular.

7. Cuando por cualquier medio se establezca que existen indicios suficientes de que el
beneficiario incluido en el Programa de Reasentamiento, esté actuando de manera
fraudulenta, bien sea aportando documentos presuntamente adulterados o falsos y este
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no logre demostrar a la entidad la veracidad de los mismos, se dard inicio por la Caja
de la Vivienda Popular al proceso de suspension del desembolso de la ayuda o
beneficio respectivo, hasta tanto la autoridad competente emita un pronunciamiento
definitivo sobre el caso, para lo cual se deberé respetar el debido proceso.

Conforme a lo establecido en el pardgrafo segundo del articulo 10 de la resolucion 1139 de
2022, la Caja de la Vivienda Popular a través de la Direccion de Reasentamientos se reservara
el derecho de realizar visitas periddicas a las viviendas objeto de arrendamiento, con el fin de
constatar que estan siendo habitadas por el beneficiario de la ayuda de Relocalizacion
Transitoria. De constatar que no se cumple con dicha condicién, se entenderan como indicio
suficiente para suspender definitivamente a la familia de la accion de relocalizacion del Proceso
de Reasentamientos.

Célculo de monto de la ayuda de relocalizacién transitoria para la alternativa de pago de
canon de arrendamiento. El valor mensual de la ayuda de Relocalizacion transitoria bajo la
alternativa de pago de canon de arrendamiento se establecera de acuerdo con la siguiente
férmula:

Asignacién = (Variable socio econémica) + (Variable Demogréafica) + (Variable Enfoque
poblacional diferencial).

Es decir:

VA= Valor de la Ayuda

VSE= Valor Socio Econémica

VD = Variable Demogréfica

VEP = Variable Enfoque Poblacional

En todo caso, el monto de la ayuda no podra ser inferior de la mitad de un (1) salario minimo
mensual legal vigente; ni podra superar el valor correspondiente a un (1) salario minimo
mensual legal vigente.

Suspension Definitiva. Cuando por cualquier medio se establezca que existen indicios
suficientes de que el beneficiario incluido en el Proceso de Reasentamiento, esté actuando de
manera fraudulenta, bien sea aportando documentos presuntamente adulterados o falsos y
este no logre demostrar a la entidad la veracidad de los mismos, se dara inicio por la Caja de
la Vivienda Popular al proceso de suspension del desembolso de la ayuda o beneficio
respectivo, hasta tanto la autoridad competente emita un pronunciamiento definitivo sobre el
caso, para lo cual se debera respetar el debido proceso.

Asignacién excepcional: Cuando por razones de vulnerabilidad de las viviendas, situaciones
de emergencia o riesgo inminente, la entidad podra de manera excepcional asignar mediante
Acto Administrativo, la Ayuda de Relocalizacion Transitoria con fundamento en el Concepto
Técnico expedido por el IDIGER, los documentos requeridos y etapas del procedimiento
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establecido se observaran para el correspondiente desembolso siempre que no se ponga en
peligro la vida de los habitantes de los predios en Alto riesgo no Mitigable.

Ayuda de Relocalizacion Transitoria para beneficiarios que habitan predios del Distrito
u otros casos: Los hogares de la poblacién indigena que actualmente cuentan con la Ayuda
de relocalizacion transitoria continuaran siendo atendidos bajo el enfoque étnico diferencial, en
consideracion a las condiciones de vulnerabilidad y en especial proteccion constitucional.

Para los casos de Ayuda de Relocalizacion de familias que ocupan predios del Distrito, se
tendra en cuenta lo establecido en el Decreto Distrital 227 de 2015, por el cual se adopta el
programa de Acompanamiento Integral para Mitigacion del Impacto Social Derivado de las
acciones de recuperacion de bienes fiscales, uso publico, espacio publico u objeto de
recuperacion ecoldgica o preservacion ambiental (PAIMIS).

Otras Generalidades:

Temporalidad de las acciones de Reubicacion definitiva y de Adquisicién predial: La accién de
Reubicacion definitiva de los hogares que seleccionen los proyectos de vivienda nueva o
usada no podra exceder el término de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
aprobacion de la factibilidad y condicionada a la corresponsabilidad del titular beneficiario. De
manera excepcional se podra prorrogar hasta por un término igual por situaciones
juridicamente justificadas; y la accion de Adquisicién predial no podra exceder el término de
treinta y seis (36) meses a partir de la aprobacién de la factibilidad y condicionada a
la corresponsabilidad del titular beneficiario.

En los casos en los cuales se emita la Factibilidad donde se aprueba(n) la(s) accion(es) para
del Proceso de Reasentamientos y por casos de fuerza mayor, debidamente probadas, no se
pueda dar continuidad a las acciones de las etapas 4 y 5, el equipo interdisciplinario a cargo
del ID, procedera a informar al Director(a) de Reasentamientos, para que tomen las decisiones
y se realicen las gestiones que procedan para avanzar o cerrar el ID.

5. DEFINICIONES Y SIGLAS

Adquisicion: Consiste en la adquisicion de las viviendas localizadas en zonas de alto riesgo
no mitigable o las ordenadas mediante sentencias judiciales o actos administrativos, a través
de enajenacion voluntaria o expropiacion por via administrativa y/o judicial en los términos
previstos en la Ley y dem&s normas que reglamentan la materia.

Alternativa Habitacional — Vivienda de Reposicion: Es la solucion de vivienda nueva o
usada, legalmente viable, técnica estable, ambientalmente salubre y econdmicamente
sostenible que escoge el beneficiario para su reubicacion definitiva, en el marco del Proceso
de Reasentamientos.
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Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
8 de 34

208-PLA-Ft-65 — Version 04 - 02/08/2021



Codigo: 208-REAS-Pr— 10
REUBICACION TEMPORAL /
RELOCALIZACION TRANSITORIA Version: 02

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

Vigente desde: 16/12/2022

Anexo Técnico de Relocalizacion: Archivo en Excel, elaborado por el componente juridico,
gue se anexa al acto administrativo — resolucion, en el cual se relacionan los identificadores,
los beneficiarios de Relocalizacion Transitoria, su documento de identidad, el nimero de
cuenta donde se realiza la consignacion, la entidad bancaria, el tipo de cuenta, el valor del
canon mensual, el mes a pagar y el valor total de la ayuda de relocalizacion.

Aprobacion: Actividad de control en la cual el Director(a) Técnico de Reasentamientos u
Ordenador del Gasto revisa y aprueba el inicio o0 acciones del proceso de Reasentamientos,
segun el documento de recomendacion, informes de Prefactibilidad e Interdisciplinarios de
Procesos en Curso presentados, para viabilizar la continuidad de las acciones, y la expedicion
de los actos administrativos.

Asignacion del Valor Unico de Reconocimiento — VUR: Instrumento financiero que permite
a los hogares vinculados al proceso de reasentamientos el acceso a una Alternativa
Habitacional — Vivienda de Reposicion y representa de manera general y uniforme los
derechos reales de dominio 0 posesion que ostentan sobre las viviendas de estrato 1y 2
localizadas en zonas de alto riesgo no mitigable, recomendadas mediante concepto técnico o
diagndstico emitido por el IDIGER, actos administrativos o sentencias judiciales.

Ayudas en el Programa de Reasentamiento: Desembolso de recursos — giro para el
beneficiario relacionados con mudanzas, gastos de escrituracion y registro, tributos distritales,
servicios publicos, taponamiento, entre otros, conforme lo establezca las normas y
lineamientos.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Documento que garantiza la existencia
de la apropiacion libre de afectacion para atender un determinado compromiso con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Este documento afecta preliminarmente el
presupuesto mientras se perfecciona el compromiso.

CRP: Certificado de Registro Presupuestal. Documento que muestra que se ha
comprometido una parte del presupuesto con un tercero en forma definitiva, con el fin de
cumplir obligaciones contractuales o aquellas derivadas de la misién de la entidad.

Certificacion Bancaria: Documento a nombre del beneficiario en donde conste que la cuenta
bancaria a donde se va a consignar la Ayuda de Relocalizacion Transitoria se encuentra
abierta y vigente.

Cierre: Etapa final del Proceso de Reasentamiento posterior al cumplimiento y ejecucion de
las etapas 1,2,3 y 4, o cuando una vez verificado el cumplimiento de requisitos — etapa 3, se
evidencia que no procede la inclusion.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Constancia de Arrendamiento: Documento suscrito por el beneficiario y/o arrendatario bajo
la gravedad de juramento en donde dejen constancia de la existencia de un contrato de
arrendamiento vigente, identificando datos minimos del arriendo, del arrendador y de la
vivienda a arrendar, la cual no debe estar ubicada en zonas catalogadas como de alto riesgo.

Desistimiento Tacito: Es el trAmite sustentado en el principio de corresponsabilidad
mediante el cual se determina que el titular beneficiario no esta interesado en continuar con
el Proceso de reasentamiento por estar incurso en una o mas de las causales de renuencia
sefialadas en el instructivo de desistimiento tacito.

Documento de Diagnéstico: Documento por medio del cual el IDIGER aclara o modifica un
concepto.

Documento / Informativo: Documento informativo que no indica la apertura de un nuevo
proceso de reasentamiento o no afecta un proceso de reasentamiento que esté en curso.

Documento de recomendacion: Concepto, sentencia o acto administrativo por medio del
cual la entidad administrativa o jurisdiccional competente, recomienda y prioriza los predios
de alto riesgo no mitigable que deben ingresar al Proceso de Reasentamientos.

EDT - Estructura de Distribucién de Trabajo: Esquema definido por la Direccion de
Reasentamientos para organizar los equipos de trabajo interdisciplinariamente (juridicos,
técnicos, sociales y financieros), encargados del Proceso de Reasentamientos en los
sectores, los proyectos y las localidades, entre otros.

Equipo de Trabajo interdisciplinario: Esquema de personal definido por la Direccion de
Reasentamientos para la asignacion de tareas al interior de los equipos de trabajo teniendo
en cuenta las diferentes disciplinas y componentes que deben desarrollar en el proceso, esto
es, social, técnico, juridico, financiero y administrativo, quienes son los encargados del
Proceso de Reasentamientos en los sectores, y/o proyectos y/o las localidades y/o UPL, de
acuerdo con el procedo y los procedimientos establecidos.

Ejecucion: Etapa del Proceso de Reasentamiento que corresponde al desarrollo de las
actividades sefialadas en los procedimientos, instructivos, formatos y demas documentos
adoptados por la Caja de la Vivienda Popular, en el marco del Sistema de Gestion de Calidad,
para cada una de las lineas de accion que conforman el proceso reasentamiento.

Enajenacion voluntaria: Accién por medio de la cual la Direccion de Reasentamientos de la
CVP adquiere los predios y/o mejoras ubicadas en zona de alto riesgo o de desastre que
fueron recomendadas, previo estudio de documentos y cumplimiento de requisitos por parte
de los beneficiarios. Esta accion aplica cuando no hay reubicacion de familias en Alternativa
habitacionales — viviendas de reposicion nuevas o usadas.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Factibilidad: Corresponde a la seleccion que realiza la Direccion de Reasentamiento de una
o varias de las acciones del Proceso de Reasentamiento, teniendo en cuenta la evaluacion
realizada y la prefactibilidad emitida, para lo cual se emitirhA documento de factibilidad
mediante la cual se viabiliza el reasentamiento.

ID / identificador: Sigla que se utiliza en la Direccion de Reasentamientos para identificar
los expedientes de los procesos de reasentamientos, tanto de las familias como de los
predios que se llevan a cabo en el marco del Proceso

Informe de Factibilidad: Documento que elabora el equipo interdisciplinario de la Direccion
de Reasentamientos responsable del ID, en el cual se consigna el resultado del estudio de
los documentos y la aprobacion de la seleccion de la(s) accion(es) que aplica(n) al
beneficiario para el Ingreso al Proceso de Reasentamientos.

Informe de Prefactibilidad: Corresponde a la evaluaciéon de las condiciones juridicas,
técnicas, econdmica, sociales y financieras de las familias y del predio de alto riesgo no
mitigable y la recomendacion de las acciones aplicables a cada caso en particular, teniendo en
cuenta la informacion identificada y recolectada por el equipo interdisciplinario de la Direccion
de Reasentamientos responsable del proceso.

Informe Interdisciplinario de Procesos en Curso: Corresponde a la revision y evaluacion a
la luz de la normatividad vigente de las condiciones juridicas, técnicas, sociales y financieras
de las familias a las cuales se les ha asignado un Valor Unico de Reconocimiento en vigencias
anteriores, teniendo en cuenta la informacion actualizada por el equipo interdisciplinario de la
Direccién de Reasentamientos responsable del proceso, con el fin de determinar las acciones
a seguir para cada caso en particular.

Orfeo: Es un Sistema de Gestiébn Documental y de procesos que usa la Caja de la Vivienda
Popular para el registro de ingreso, solicitudes, tramite y archivo de documentos y creacion
de expedientes.

Informe Interdisciplinario de Procesos en Curso: Documento que elabora el equipo
interdisciplinario de la Direccibn de Reasentamientos, responsable del ID, en el cual se
consigna el estado actual del proceso, para determinar las acciones a seguir, conforme lo
establecen las normas vigentes, para aquellos procesos que se encuentran en tramite, antes
del 2021 y a los cuales se les expidi6 acto administrativo de asignacion de Valor Unico de
Reconocimiento — VUR.

Orfeo: Es un Sistema de Gestiébn Documental y de procesos que usa la Caja de la Vivienda
Popular para el registro de ingreso, solicitudes, tramite y archivo de documentos y creacion
de expedientes.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PAGI: Plan Anual de Gastos e Inversién. Instrumento de planeacién de la ejecucion de los
recursos financieros de una Entidad Publica.

Permuta: Es el intercambio de una Alternativa Habitacional — Vivienda de Reposicién
entregada por la Caja de la Vivienda Popular en contraprestacion por los derechos de
propiedad o posesidn que ostentan sobre las viviendas de estrato 1 y 2 localizadas en zonas
de alto riesgo no mitigable, recomendadas mediante concepto técnico o diagnostico emitido
por el IDIGER, actos administrativos o sentencias judiciales.

Plan de gestiobn Social: Herramienta que orienta un conjunto de actividades
interinstitucionales y comunitarias que identifican los posibles cambios y transformaciones
del entorno, social y econémico de las personas que son sujeto de los programas misionales
de la Caja de la Vivienda Popular.

PR/PAR: Predio Recomendado o Predio en Alto Riesgo, que la entidad competente
recomienda para su recuperaciéon y reasentamiento de familias en los casos que aplique.

Prefactibilidad: Corresponde a la evaluacion de las condiciones juridicas, técnicas,
econdmica y sociales de las familias y el predio recomendado — PR/PAR, teniendo en cuenta
la informacion identificada y recolectada y su posterior viabilidad para continuar con el
reasentamiento. En esta etapa se tendra en cuenta el valor del avalio comercial de los
predios recomendados con el fin de determinar la accién del reasentamiento que sea
favorable a la familia

Procesos en Curso: Son aquellos procesos — ID que tiene en tramite la Direccién de
Reasentamientos, antes de la vigencia 2021.

Relocalizacién transitoria: Corresponde al instrumento econémico que se asigna al titular del
derecho que se encuentre en situacion de riesgo inminente a corto plazo y que haya sido
ordenada su evacuacion, como ayuda para la provisién temporal de una solucién habitacional.

Renuencia: Estado con el cual se identifica una familia que, posterior al debido proceso y
pasados tres meses, de las etapas de verificacion, prefactibilidad y ejecucion, no ha dado
respuesta a la Entidad luego de los requerimientos realizado, en el cumplimiento de la
obligacion de entregar o suscribir los respectivos documentos para la compraventa o cesion
de derechos, saneamiento y entrega del predio recomendado — PR/PAR vy seleccion de
vivienda.

Reubicacion Definitiva: Consiste en el acompafiamiento integral a titulares de los derechos
de propiedad o posesion y sus hogares para la adquisicién de una Alternativa Habitacional —
Vivienda de Reposicion, nueva o usada, dentro o fuera de la ciudad, la cual podra ser
desarrollada por la entidad o por un constructor privado o adquirida a un particular, legalmente
viable, técnicamente segura, ambientalmente saludable y econdmicamente sostenible.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Traslado de los hogares incluidos en el proceso de reasentamiento a la solucion habitacional
nueva o usada através de la asignacion del Valor Unico de Reconocimiento (VUR) o mediante
la permuta.

SGPR: Sistema de Informacion de Gestion Predial y Reasentamiento del IDIGER.

Sistema de Informacion Reas/Base de datos: Software o base de dato avalados por el
Director(a) Técnico de Reasentamientos y utilizados por la Direccién para el registro de
informacién de los procesos de Reasentamientos.

Unidad habitacional: Espacio con acceso independiente, separado con paredes u otros
elementos que permite identificar habitacion(es), unidad sanitaria y cocina, entre otros, de
uso exclusivo por parte de un hogar o familia.

Verificaciéon: Corresponde a la recopilacion y revision de la informacion y documentacion
social, técnica y juridica para definir el ingreso al proceso de reasentamiento.

Viabilidad de la Alternativa Habitacional — Vivienda de Reposicion: Son los informes que
emiten los componentes juridicos y técnicos de la Direccién de Reasentamientos, luego de
la verificacion documental y técnica de la Vivienda nueva o usada, libremente seleccionada
por el beneficiario.

VUR - Valor Unico de Reconocimiento: Instrumento financiero que permite, a las familias
vinculadas al Proceso de Reasentamientos, el acceso a una Alternativa Habitacional —
Vivienda de Reposicidn y que representa de manera general y uniforme los derechos reales
de dominio y posesion del predio recomendado o ubicado en zona de alto riesgo no mitigable.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
ETAPA EJECUCION
Recibir solicitud, revisar, crear expedientes de
familias e informar. 208-REAS-Ft-100
Apertura de
1 Esta primera actividad da continuidad al proceso de expediente e
Reasentamiento del beneficiario, de acuerdo con lo identificador
establecido en la actividad No. 30 “Elaborar Informe
de Factibilidad” del procedimiento 208-REAS-Pr-09 Expedientes
Ingreso al Programa y Seleccién de la Accion. Responsable creados fisicos,
Gestion Orfeo y ENCAJA

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

En caso de riesgo inminente de corto plazo, o donde
se haya evidenciado la necesidad de evacuacion
inmediata de las familias ubicadas en predios
recomendados, y mientras se surten las actividades
de las tres primeras etapas establecidas en el
Proceso de Reasentamientos, por Factibilidad se
aprobard la accion de Relocalizacién Transitoria;
para lo cual se deberéa informar a las familias sobre
esta condicion.

En caso de evidenciar incumplimiento de requisitos
de una familia a la cual le fue aprobada la accion de
Relocalizacion Transitoria, se informard y se
procedera a la desvinculacién del Proceso.

documental

208-REAS-Ft-178
Informe
prefactibilidad y
factibilidad
reubicacion
temporal

208-REAS-Ft-169
Informe
Factibilidad

208-REAS-In-07
Instructivo de
Relocalizacion

Se recibe la solicitud del profesional social, se Transitoria

identifican los ID de los predios y se solicita la

creacion de los expedientes de las familias (fisico,

ENCAJA y Sistema de Informacion).

Se informa al profesional social la creacion de los

expedientes.

Informar al beneficiario la aprobacion de la accion

de Reubicacién Temporal y realizar el calculo del 208-REAS-FI-
Registro de

monto de la ayuda. )
Atencion

.. . . (0]

Esta actividad da continuidad al proceso de 208-REAS-Ft-176

Reasentamiento del beneficiario, de acuerdo con lo Informe de

establecido en la actividad No. 30 “Elaborar Informe Gestion

de Factibilidad” del procedimiento 208-REAS-Pr-09
Ingreso al Programa y Seleccién de la Accion.

De acuerdo con la Fase Il “Acompanamiento y
Permanencia” del Plan de Gestion Social, se
comunica al beneficiario la(s) accion(es) a las que
tiene derecho de acuerdo con el Informe de
Prefactibilidad elaborado por el equipo
interdisciplinario de Reasentamientos, con base en la
informacion y documentos recolectados en la etapa
de Verificacién, y las recomendaciones de las

Profesional Social
designado por
EDT

208-REAS-Ft-104
Requisitos para
Predios
Recomendados

208-REAS-Ft-170
Tratamiento de
Datos Personales

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

acciones del Proceso de Reasentamientos que
aplican a la familia, entre las cuales se encuentra la
Relocalizacion Transitoria; y la aprobacion de éstas
por parte del Director(a) Técnico de Reasentamientos
en el Informe de Factibilidad.

Se le informa sobre los requisitos que aplican y
documentos que debe entregar para la Ayuda de
Relocalizacion Transitoria. Se informa que, la
Direccion de Reasentamientos de la CVP, se reserva
el derecho de realizar visitas periddicas presenciales
y/o virtuales a las viviendas objeto de arrendamiento,
con el fin de constatar que estan siendo habitadas por
el beneficiario. Actividad No. 18 — Realizar visita de
habitabilidad.

Se entrega el Folleto de Requisitos para Predios
Recomendados.

Se verifica que el beneficiario tenga diligenciado el
formato de tratamiento de datos personales y acta de
compromiso con el proceso.

Se realiza el calculo del monto de la ayuda de
relocalizacion transitoria para la alternativa de pago
de canon de arrendamiento, de acuerdo con las
generalidades o politicas operacionales establecida
en el procedimiento.

Si en el Informe de Factibilidad se aprueba la
Reubicacion Definitiva de la Familia, pasa a la
Actividad No. 1 del procedimiento 208-REAS-Pr-05
Reubicacion Definitiva.

No se aprueba o no aplica Reubicacion Definitiva se
tendré en cuenta lo siguiente:

Si aplica recepcién del Predio Recomendado PR/PAR
se pasa a la actividad siguiente.

208-REAS-Ft-46
Acta de
compromiso
ciudadano

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
No aplica recepcion del PR/PAR pasa a la actividad
No. 4 Recibir documentacion
Se registran los datos en el Sistema de
Informacion/Bases de datos y se envian los
documentos al expediente.
208-REAS-Ft-
Solicitar y gestionar la entrega del Predio Rz?;tcr%ge
Recomendado PR/PAR o
: o - 208-REAS-Ft-176
Se realiza contacto con el beneficiario y se solicita y
_ X . Informe de
gestiona la entrega del Predio Recomendado o Predio Gestion

en Alto Riesgo — PR/PAR.

3 : 208-REAS-Ft-65
Una vez se logre la entrega del Predio Recomendado
> ) . Acta de entrega
PR/PAR se diligencia el formato respectivo y se carga del predio
al Sistema de Informacion. . P
Profesional recomendado a
Se registran los datos en el Sistema de desTger?;Ij%Opor CgP
Informacion/Bases de datos y se envian los EDT 208-REAS-Ft-143
documentos al expediente.
Acta de entrega
predio PAIMIS
Recibir la documentacion y enviar al expediente
de la familia (digital)
Recibir de los beneficiarios de relocalizacion los
documentos radicados por Orfeo y enviar al
. - Documentos
expediente (digital).
entregados por el
4 - Certificacion de la cuenta bancaria del Secretaria benef|C|ar!o para
o : i la Relocalizacion
beneficiario. Direccion

- Constancia bajo gravedad de juramento en
donde se informe la existencia del contrato de
arrendamiento.

La documentacion entregada por el beneficiario
permite dejar constancia de su voluntad para
beneficiarse de la ayuda y del cumplimiento de

Reasentamiento-
Enrutador Orfeo

Transitoria y
radicados en
Orfeo

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

requisitos, como el pago de arrendamiento.

Revisar los documentos entregados por el
beneficiario, viabilizar el ingreso y registrar
informacién.

Se revisan los documentos entregados por los
beneficiarios de relocalizacion, dentro de los 10
primeros dias del mes, para tramitar pago.

Se revisa:

Certificacion de la cuenta bancaria del beneficiario
donde seran consignados los recursos del canon
arrendamiento en vivienda temporal.

Constancia bajo gravedad de juramento en donde
se informe la existencia del contrato de
arrendamiento, vigencia del contrato, monto de
arrendamiento, e identificando entre otra,
informacién del propietario de la vivienda, la cual
no debe estar ubicada en zonas catalogadas como
de alto riesgo y la calidad de arrendador.

Si se viabiliza el ingreso, una vez verificado el
cumplido todos los requisitos anteriores, se informa a
los componentes financiero y social y continta con la
actividad siguiente. Pasa a la actividad No. 6 —
Gestionar creacion del tercero.

No se viabiliza el ingreso, se devuelve a la actividad
No. 2 — Informar al beneficiario requisitos Ayuda
Relocalizacion Transitoria.

Se registran los datos, por cada uno de los
beneficiarios, en el Sistema de Informacién/Bases de
datos y en el Tablero de control de Relocalizacién
Transitoria, donde se relacionan los beneficiaros de
esta Ayuda, con informacion de la duracién y valor de
la ayuda.

Profesional
Juridico
designado por
EDT

Registro
informacion en el
Sistema de
informacion

Tablero de
Control de
Relocalizaciéon
diligenciado

Gestionar la creacion del tercero.

Profesional

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
Financiero Correo
Si el ID fue viabilizado para la Ayuda de designado por electrénico
Relocalizacion Transitoria, se revisa la informacion EDT
relacionada con el CDP y se realiza la solicitud de 208-SFIN-Ft-85
creacion del tercero a la Subdireccién Financiera Solicitud de
mediante correo a creacion de
(terceroscvp@cajaviviendapopular.gov.co), se Terceros
adjunta el formato 208-SFIN-Ft-85. Ver seccion No. 1
del procedimiento 208-SFIN-Pr-10 Reconocimiento, 208-REAS-Ft-154
mediciobn posterior y revelacion de los hechos Control entrega
econémicos”, de documentos a
Gestién
Se registran los datos en el Sistema de Documental
Informacion/Bases de datos.
Se envian los documentos al expediente respectivo y
se informa al componente juridico.
Elaborar el Anexo técnico.
Se recibe la informacién de la creacién del tercero y
del monto de ayuda de Relocalizaciéon Transitoria.
Se elabora el Anexo técnico - archivo en Excel que ira
anexo a la Resolucion de Relocalizacion Transitoria,
con la informacion de los beneficiarios, con la
informacion siguiente:
- Relacién de los |o_Ient|f|cadores o Profesional
- Nombres y apellidos de los beneficiarios de Juridico
7 Relocalizacion Transitoria. designado por Anexo técnico
- Documento de identidad del titular del EDT elaborado

proceso.

- Numero de cuenta bancaria del titular del
proceso, donde se realizara la consignacion

- Nombre de la entidad bancaria

- Tipo de cuenta

- Valor del canon mensual

- Mes para pagar

- Valor total de la ayuda de Relocalizacion

Sistema de

Se registran los datos en el

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Version: 02
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
Informacion/Bases de datos y en el Tablero de control
de Relocalizacién Transitoria y se envia para revision
al componente financiero.
Revisar el Anexo técnico.
Se revisa el Anexo técnico, con los datos registrados
en el Tablero de control y en el Sistema de
Informacién/Bases de datos, por cada uno de los ID .
. Profesional
relacionados. Financiero
8 . Anexo técnico
. . ., : designado por .
Si es correcta la informacion registrada en el Anexo EDT revisado
técnico se pasa a la actividad siguiente.
No esta correcta la informacion registrada en el Anexo
técnico se devuelve a la actividad No. 7 — Elaborar
Anexo Técnico.
Revisar el proyecto de inversion, el presupuesto,
el PAGI y solicitar el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP. 208-SADM-Ft-57
Memorando
Con el fin de solicitar la expedicién del CDP que
cubrira los registros y desembolsos de Relocalizacién Formato 208-
transitoria, se revisa el proyecto de inversién y el PLA-Ft-07
presupuesto en el Plan Anual de Gastos e Inversiones Modificacion Plan
para verificar que se encuentren programados los Anual de Gastos
recursos necesarios y que correspondan con el e Inversiones
objeto, plazo, valor, fuente, posicidn presupuestal y .
. L ) Profesional
meta. De no ser asi se solicitan mediante memorando Financiero Concepto de
9 | de Orfeo adjuntando formato 208-PLA-Ft-07 los : Viabilidad de
. : designado por i
ajustes necesarios al Plan Anual de Gastos e EDT Planeacion —

Inversiones.

Se realiza de forma posterior a la confirmacion de
modificacion del PAGI, la solicitud de concepto de
viabilidad de planeacién mediante memorando en
Orfeo. El concepto de viabilidad de planeacion se
expide mediante formato 208-PLA-Ft-17.

Se realiza, una vez expedido concepto de viabilidad
de planeaciéon, la solicitud del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal a la Subdireccion

208-PLA-Ft-17

Solicitud de CDP
— 208-SFIN-Ft-01

Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal —
CDP expedido

Correo

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
Financiera al correo electronico electronico
solicitudespresupuesto@-cajaviviendapopular.gov.co,
mediante el formato 208-SFIN-Ft-01 y adjuntando el
Concepto de viabilidad de planeacion.

208-REAS-Ft-154
La expedicion del Certificado de Disponibilidad Control entrega
Presupuestal — CDP se adelanta de acuerdo con la de documentos a
seccion No. 2. del procedimiento 208-SFIN-Pr-06 Gestién
Operaciones de Presupuesto. Documental
Via correo electronico, se recibe el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal expedido por la
Subdireccién Financiera.
Se registran los datos en el Tablero de control de
Relocalizacion Transitoria o en el Sistema de
Informacién/Bases de datos.
Se envian los documentos al expediente respectivo y
se informa al componente juridico.
Proyectar la Resolucion de Ayuda de
Relocalizacion Transitoria.
Se recibe la informacion del Certificado de . L
. i L, , Profesional Resolucion de
Disponibilidad y se elabora la resolucién por medio de e C
) o Juridico Relocalizacion
10 | la cual se asigna la ayuda de Relocalizacion desianad o
Transitoria y ordena el pago. (acto administrativo esignado por Transitoria
. ' EDT Elaborada
masivo)
Se envia al Directo(a) Técnico de Reasentamientos
para revision y firma.
Revisar y firmar la Resolucién.
Se revisa y firma la Resolucién. .
, Resolucion de
Director(a) Relocalizacion
11 | Si cumple con los requisitos pasa a la actividad No. Técnico(a) de o
h . . L k Transitoria
12. Se informa a los referentes financiero y juridico de | Reasentamientos firmada

la Direccibn de Reasentamientos y se registra el
Sistema de Informacion/Bases de datos.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

No cumple con los requisitos se devuelve a la
actividad No. 10 - Proyectar Resolucién Ayuda
Relocalizacion Transitoria.

Solicitar numeracién, registrar la informacion y
realizar la publicacién del acto administrativo

Publicacion de

Resolucion
Se solicita en la Direccién General la numeracion y
fecha de la Resolucion de Relocalizacion. Tablero de
Control de
Se registra los datos de la resolucion en el Tablero de - Notificaciones
e . Técnico de i .
12 | control de notificaciones y en el Sistema de Notificaci diligenciado
S otificaciones
Informacion/Bases de datos.
208-REAS-Ft-154
Se solicita a la Oficina Asesora de Comunicaciones la Control entrega
publicacion de la Resolucién. de documentos a
Gestion
Se envian los documentos al expediente respectivo y Documental
se carga el documento en el Sistema de informacion.
Solicitar expedicién de Registro Presupuestal - RP Correo
y periédicamente el tramite de Giro. electrénico
Para expedicion de RP. Previa confirmacion del 208-SFIN-Ft-24
profesional juridico, se solicita a la Subdireccién Solicitud de CRP
Financiera, por el correo electrénico
solicitudespresupuesto@cajaviviendapopular.gov.co Certificado de
el Certificado de Registro Presupuestal — CRP Registro
mediante formato 208-SFIN-Ft-24, adjuntando copia Presupuestal —
del acto administrativo de Relocalizacién transitoria y CRP expedido
el Anexo técnico.
Acto
La expedicion del Certificado de Registro Administrativo
13 | Presupuestal — CRP se adelanta de acuerdo con la Profesional publicado
seccion No. 3. del procedimiento 208-SFIN-Pr-06 Financiero
Operaciones de presupuesto designado por 208-SFIN-Ft-46
EDT Solicitud de Giro

Se revisan los Certificados de Registro Presupuestal
expedidos y enviado por correo electrénico por la
Subdireccién Financiera.

Memorando
Para tramite de Giro. Se solicita a la Subdireccién (Comunicacién
Financiera el giro, mediante memorando y envi6 del Oficial)

VUR

208-SADM-Ft-57

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

formato 208-SFIN-Ft-46 — Solicitud de Giro VUR,
adjuntando el Acto Administrativo de Relocalizacién
transitoria y el Anexo técnico. Esta actividad se
adelanta de acuerdo con el Procedimiento 208-SFIN-
Pr-07 Gestion de pagos.

Los giros se solicitan y autorizan de acuerdo con la
verificacion del cumplimiento de los requisitos de cada
uno de los beneficiarios, y hasta agotar los recursos
del Registro Presupuestal. Lo anterior, hasta cuando
se cumpla el tiempo de la Relocalizacion Transitoria.

Se lleva el registro de informacién en el archivo plano
con cada uno de los CRP individual.

208-REAS-Ft-154
Control entrega
de documentos a
Gestion
Documental

Tablero de
Control de
Relocalizacién
Transitoria

208-REAS-Ft-154
Control entrega
de documentos a

Se registra la informacién por cada ID, en el Tablero Gestién
de Control de Relocalizacién Transitoria, y el Sistema Documental
de Informacion/Base de datos.

Se envian los documentos al expediente respectivo.

Se informa a los componentes juridico y social

responsables del proceso, para revisar cumplimiento

de requisitos y visita de habitabilidad al beneficiario en

el predio arrendado. Actividad No. 17 — Revisar el

cumplimiento de requisitos y Actividad No. 18 —

Realizar visita de habitabilidad.

Aprobar pago.

Se aprueba el pago de Ayuda de Relocalizacion Plrgctor(a) Registro de

14 e SR o Técnico(a) de . 2
Transitoria por cada beneficiario en el aplicativo Reasentamientos informacion
BOGDATA de la Secretaria Distrital Hacienda. BOGDATA
Requerir al beneficiario para la entrega de Correo
documentos, en caso de evidenciar electrénico
incumplimiento de requisitos.

15 Profesional Social 208-REAS-Ft-
De acuerdo con la Fase Il “Acompanamiento y | designado por Registro de
Permanencia” del Plan de Gestién Social, se requiere EDT Atencion
al beneficiario mediante comunicacion telefénica, 0

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
correo electrénico, oficio, visita o citaciéon a las 208-REAS-Ft-176
instalaciones de la CVP. Informe de

Gestion
Si se obtiene respuesta por parte del beneficiario, se
le informa y solicita la entrega de informacion, 208-SADM-Ft-59
documentacion o cumplimiento de requisitos para Oficio
continuar con la Ayuda de Relocalizacion Transitoria. (Comunicacion
Pasa actividad siguiente. Oficial)
No se obtiene respuesta por parte del beneficiario, se 208-REAS-Ft-175
le envia un comunicado por correo certificado Verificacion de
informando el posible incumplimiento de los habitabilidad en
Requisitos del Proceso y sus consecuencias. Pasa a relocalizacion
la actividad No. 19 — Solicitar suspension temporal de transitoria
la Ayuda.
208-REAS-Ft-104
Requisitos para
Predios
Recomendados
Seguimiento al
Plan de accién
para el
reasentamiento
Recibir la documentacién e ingresarla al
expediente de familia.
Se recibe por Orfeo, por parte del enrutador de
correspondencia de la Direccién de Reasentamientos, Documentos
los documentos entregados por el beneficiario entregados por el
relacionados con el pago de arrendamiento o con . beneficiario
. . Profesional )
16 alguna novedad relacionada con éste. Gestion constancia de
pago de
documental

Se archiva en el expediente de la familia, fisica o
digitalmente, dependiendo el medio en el cual se haya
entregado y radicado la documentacion del
beneficiario.
Se ingresa la informacion al el Sistema de
Informacién/Base de datos.

arrendamiento
radicados en
Orfeo

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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NO

Actividad y Descripcion
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17

Revisar el cumplimiento de requisitos, viabilizar el
pago siguiente y registrar informacion.

Cada mes, se revisa en el expediente — Orfeo y en el
Sistema de Informacién/Base de datos el
cumplimiento de requisitos sociales, juridicos,
habitabilidad, entrega de documentos (pago del
canon de arrendamiento), entrega del predio PAR —
PR (cuando aplica) y novedades reportadas; una vez
verificado lo anterior, se viabiliza para el pago del mes
siguiente.

Comprobado el pago mensual del arriendo, dentro del
tiempo establecido en la reglamentacion y de no
requerirse un nuevo acto administrativo. Se devuelve
a la Actividades No. 13 y 14 — tramite de Giro, para
continuar el ciclo hasta cuando se cumpla el tiempo
de la Relocalizacion Transitoria, y una vez termine el
ciclo pasa a la Actividad No. 26 Etapa Cierre.

Revisar en el expediente de Orfeo, los documentos
radicados por el beneficiario de Relocalizacion
Transitoria, para tramitar los pagos subsiguientes.
Nota: La revision en Orfeo se puede hacer por
nombres y apellidos, documento de identidad o
namero de identificacién del proceso.

Si se comprob6 el pago mensual del arriendo, pero
requiere un nuevo acto administrativo. Se devuelve a
la Actividad No. 7 — Elaborar Anexo Técnico.

No se comprobd el pago mensual del arriendo. Se
devuelve a la actividad No. 15 — Requerir al
beneficiario.

Se registran los datos en el Tablero de control de
Relocalizacion Transitoria y en el Sistema de
Informacion/Base de datos.

Profesional
Juridico
designado por
EDT

Datos registrados
en el Tablero de
control de
Relocalizacion
Transitoria y en el
Sistema de
Informacion.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
Realizar visita de habitabilidad y registrar
informacién.
208-REAS-Ft-
Con base en la Fase Il “Acompanamiento y Registro de
Permanencia” del Plan de Gestidon Social, se realiza Atencion
visita de habitabilidad para comprobar que el 0
beneficiario se encuentra habitando el predio en 208-REAS-Ft-176
arriendo, registrado para el pago de Ayuda de Informe de
Relocalizacion Transitoria y se diligencia el formato Gestién
respectivo.
208-REAS-Ft-175
Se registra el resultado de la visita en el Sistema de Verificacion de
Informacion/Base de datos. habitabilidad en
relocalizacion
Si se comprueba habitabilidad. Se devuelve a la transitoria
18 | Actividades No. 13 y 14 - trdmite de Giro, para . ,
; ) . Profesional Social .
continuar el ciclo hasta cuando se cumpla el tiempo desi Seguimiento al
o . . esignado por .
de la Relocalizacién Transitoria. Una vez termine el EDT Plan de accién
ciclo pasa a la Actividad No. 26 — Etapa Cierre. para el
reasentamiento
No se comprueba habitabilidad. Regresa
simultdneamente a las actividades No. 15 — Requerir 208-REAS-Ft-154
al beneficiario y 19 — Solicitar suspensién temporal. Control entrega
de documentos a
Se registran los datos en el Tablero de control de Gestion
Relocalizacion Transitoria y en el Sistema de Documental
Informacion/Base de datos.
Se envian documentos al expediente para los tramites
respectivos.
Solicitar la suspension temporal de pagos de
ayuda de Relocalizacion Transitoria, previa .
L : 7 Datos registrados
revision de informacién.
en el Tablero de
, : . Profesional control de
Se revisa mensualmente la informacion del . . o
19 o Financiero Relocalizacion
beneficiario — ID, en caso de comprobar . .
incumplimiento de los requisitos para el pago de la designado por Tran_5|tor|ay en el
EDT Sistema de

ayuda de Relocalizacién Transitoria no se autoriza el
giro de pago de arrendamiento para el mes siguiente.

Informacion

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

Esta suspension se mantiene hasta cuando el
componente juridico informe que ha sido aclarada la
situacion y se puede continuar con el ciclo de pagos.
En ese caso se devuelve a las Actividades No. 13 y
14 — Tramite de giros.

Si recibe informacién del componente juridico que la
Suspensién es definitiva, se realizan las gestiones
presupuestales ante la Subdireccién Financiera de la
Caja, para la liberacion de los recursos, de acuerdo
con el procedimiento establecido para este fin

Se registran los datos en el Tablero de control de
Relocalizacion Transitoria y en el Sistema de
Informacién/Base de datos.

20

Elaborar acto administrativo de suspension,
previa revision de requisitos e informar al
beneficiario de la suspension de la ayuda.

Se recibe informacién de incumplimiento de requisitos
para continuar la Ayuda de Relocalizacién Transitoria.

Se envia comunicacién certificada al beneficiario
indicado la suspension de la ayuda de Relocalizaciéon
Transitoria por los casos siguientes:

v No se pueda establecer la veracidad de la
informacion entregada por la familia, existan
errores, inconsistencias o0 presuncion de
falsedad en los documentos que se presenten
para obtener dicha ayuda.

v' Mediante visita de verificacion no se pudo
constatar la habitabilidad del inmueble.

v' Se comprueba que la vivienda en la que la
familia reside temporalmente no cuenta con
las condiciones de habitabilidad necesarias o
se encuentra en zona de alto riesgo.

v El estudio de documentos para la inclusion al
Proceso de Reasentamientos que se adelanta

Profesional
Juridico
designado por
EDT

208-SADM-Ft-59
Oficio
(Comunicacién
Oficial)

Resolucion de
suspension de
ayuda de
Relocalizaciéon
Transitoria
elaborada

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

desde la Direccion de Reasentamientos de la
Caja de la Vivienda Popular es negativo.

v' La familia abandona la vivienda en la que se
encuentre relocalizado.

v' La familia no efectla la entrega material del
Predio Recomendado o declarado en Alto
Riesgo no mitigable (Cuando aplica)

Una vez comunicada la situacién al beneficiario se
espera respuesta que aclare su situacion, en un
término no superior a un (1) mes.

Si se recibe respuesta del beneficiario y las pruebas
permiten aclarar y regular la situacion, se devuelve a
las Actividades No. 13y 14, para continuar el ciclo de
giros hasta cuando se cumpla el tiempo de la
Relocalizacion Transitoria. Una vez termine el ciclo
pasa a la Actividad No. 26 — Etapa Cierre.

No se recibe respuesta, se procede con la elaboracion
y notificacién del acto administrativo de suspension
definitiva de la Ayuda de Relocalizacion Transitoria.
Pasa Actividad No. 21 — Revisar la Resolucion de
suspension.

Se registran los datos en el Tablero de control de
Relocalizacion Transitoria y en el Sistema de
Informacion/Base de datos. Se informa al
componente financiero.

21

Revisar la Resolucidon de suspension.
Se recibe y revisa la Resolucion de suspension

Si cumple con los requisitos pasa a la actividad No.
22- Revisar Resolucion.

Se registra en la base de datos o en el Sistema de
Informacion/Base de datos y se envia para control de
legalidad a la Direccién Juridica de la CVP.

Profesional
Juridico - Revisor

Resolucion de
suspension de
ayuda de
Relocalizacién
Transitoria
revisada

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
No cumple con los requisitos se devuelve a la
actividad No. 20 — Elaborar acto administrativo.
Revisar la Resolucién para control de legalidad.
Se revisa la Resolucion.
Si cumple con los requisitos pasa a la actividad No. 23 Resolucion de
— Revisar y firmar. suspension de
29 Director Juridico ayuda de
Se registra en la base de datos o en el Sistema de de la CVP Relocalizacion
Informacién/Base de datos y se envia a la Direccion Transitoria
de Reasentamientos. revisada
No cumple con los requisitos se devuelve a la
actividad No. 20 — Elaborar acto administrativo.
Revisar y firmar la Resolucion.
Se revisa y firma la Resolucion.
Si cumple con los requisitos pasa a la actividad No. L
i N Resolucion de
24 — Realizar notificacion. . I
Director(a) suspension de
. . . o Técnico(a) de ayuda de
23 Sg qutma a los referente_s financiero y JUI.’IdICO de la Reasentamientos Relocalizacion
Direccion de Reasentamientos y se registra en el Transitoria
Sistema de Informacién/Base de datos. ,
firmada
No cumple con los requisitos se devuelve a la
actividad No. 20 — Elaborar acto administrativo.
Realizar la notificacion y la ejecutoria del acto 208-DJ-Ft-42
administrativo. Citacion para
Notificacién
Se realiza la notificacion y ejecutoria de la Resolucion
o4 conforme lo establece el procedimiento 208-DJ-Pr-16 Técnico de 208-DJ-Ft-45
Notificacién de Actos Administrativos. Notificaciones Notificacion
Personal
Se registran los datos en el Tablero de control de
notificaciones y en el Sistema de Informacion/Base de Tablero de
datos y se envian los documentos al expediente Control de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
respectivo. Notificaciones
diligenciado
Si se interpone recurso a la Resolucion pasa a la
actividad No. 25 — Resolver interposicion de recursos. 208-REAS-Ft-154
Control entrega
No se interpone recurso pasa a la actividad No. 26 de documentos a
Etapa Cierre. Gestion
Documental
Resolucion de
suspension de
ayuda de
Relocalizacion
Notificada y
ejecutoriada
Resolver interposicidon de recurso.
Se recibe el recurso de reposicion, se revisa la
informacion, se elabora la Resolucion que resuelve el
recurso, y de ser el caso, de manera previa a
proyectar resolucién, se realiza auto de apertura de
pruebas.
Se procede conforme lo establecido en las
actividades Nos. 20, 21 ,22 y 23 — Elaboracioén, .
L ! o . Profesional L
revision y firma de acto administrativo. o Resolucion que
25 Juridico resuelve el
Si el recurso se resuelve a favor del beneficiario se deagggoTlo por recurso notificada
devuelve a la Actividad No. 9 — Elaborar anexo y ejecutoriada
técnico.
No se resuelve a favor del beneficiario, se continta el
proceso con la Actividad No. 26 Etapa Cierre,
Se registran los datos en el Tablero de control de
notificaciones y en el Sistema de Informacién/Base de
datos.
Cerrar el Proceso. . E_qu'lpg : 208-REAS-Ft-62
26 interdisciplinario

designado por

Acta de cierre

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
Se cierra el proceso, una vez se cumple el ciclo de la EDT proceso de
accion de Reubicacién Temporal — Relocalizaciéon reasentamiento
Transitoria.
Ver Procedimiento 208-REAS-Pr-04 Saneamiento y
Adquisicion de Predios y/o Mejoras.
Fin
7. DIAGRAMA DE FLUJO
Ver anexo Diagramas 1.5
8. PUNTOS DE CONTROL
N©° , 4 . , 4 A A
I . ,Quéycomo se Con que ¢Quién lo
Actividad AT controla? frecuencia? controla?
Se controla la continuidad y
cumplimiento de requisitos
en el proceso de
Reasentamientos, para los
beneficiarios que pasaron
las etapas de verificacion, Siempre que un 1D
prefactibilidad y factibilidad y bre g
X L tenga como
Informar al | tienen Reubicacion i’ . .
A o seleccion de la Profesional Social
beneficiario el | Temporal - Relocalizacion - .
2 o accion la designado en
resultado de la | transitoria. SO
L Reubicacion EDT
Factibilidad -
. Definitiva y/o
Para lo cual se revisan los A
. Relocalizacién
Informes, se cita a los o
A Transitoria
beneficiarios, se les entrega
el Folleto de Requisitos para
Predios Recomendados vy
se realiza asesoria
Inmobiliaria.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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N° Qué . , A OV i
I uéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
e Actividad ¢ ,
Actividad controla? frecuencia? controla?
Se controla la correcta
ejecucion de recursos.
Para lo cual se registra la
Revisar informacion en el Tablero de
cumplimiento control, verificando el estado
pli Mensualmente
requisitos, del proceso, la entrega de | _.
S . siempre que un ID
viabilizar el pago | documentacion, el
17 T L tenga como .
siguiente cumplimiento de los i Profesional
; - L seleccion de la P
registrar requisitos y la elaboracion accion Juridico
informacién. de actos administrativos, s designado en
S Relocalizacion
gue viabilizan el pago y la o EDT
L Transitoria
continuidad de los
beneficiarios en
Relocalizacion Transitoria.
Se controla la correcta
ejecucion de recursos Yy
cumplimiento de requisitos
Para lo cual se realiza la La visita de
Realizar visita de | visita de habitabilidad y se | habitabilidad por ID
habitabilidad registra la informacién en el | }se puede realizar | Profesional Social
18 registrar Sistema/base de datos, para | a partir de los (2) designada por
informacién. la revisibn mensual que | meses después del EDT
realiza el profesional juridico primer pago de
designado por EDT a los ID arrendamiento,
gue tengan como seleccién minimo 1 vez.
de la acciéon Relocalizacion
Transitoria.
9. DOCUMENTOS RELACIONADOS
9.1 Normograma
o Ver Normograma
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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9.2 Documentos Internos
o Ver Listado Maestro de Informaciéon Documentada o Listado Maestro de Documentos

9.3 Formatos Asociados

208-PLA-Ft-07 Modificacion Plan Anual de Gastos e Inversiones
208-PLA-Ft-17 Concepto de Viabilidad de Planeacion
208-SADM-Ft-06 Acta de Reunién

208-SADM-Ft-57 Memorando (Comunicacion Oficial)
208-SADM-Ft-59 Oficio (Comunicacion Oficial)

208-SFIN-Ft-01 Solicitud de CDP

208-SFIN-Ft-24 Solicitud de CRP

208-SFIN-Ft-46 Solicitud de Giro VUR

208-SFIN-Ft-85 Solicitud de creacion de Terceros

208-DJ-Ft-42 Citacién para Notificacion

208-DJ-Ft-45 Notificacion Personal

208-REAS-Ft-46 Acta de compromiso ciudadano
208-REAS-Ft-62 Acta de cierre proceso de reasentamiento
208-REAS-Ft-65 Acta de entrega del predio recomendado a CVP
208-REAS-Ft-104 Requisitos para predios recomendados
208-REAS-Ft-143 Acta de entrega predio PAIMIS
208-REAS-Ft-154 Control entrega de documentos a gestiéon documental
208-REAS-Ft-160 Informe interdisciplinario procesos en curso
208-REAS-Ft-169 Informe Factibilidad

208-REAS-Ft-170 Tratamiento de datos personales
208-REAS-Ft-175 Verificacion de habitabilidad en relocalizacién transitoria
208-REAS-Ft-Registro de Atencion

94 Documentos Internos

208-REAS-In-07 Instructivo de relocalizacion transitoria

10. CONTROL DE CAMBIOS

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP
32 de 34

208-PLA-Ft-65 — Version 04 - 02/08/2021



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

REUBICACION TEMPORAL /
RELOCALIZACION TRANSITORIA

Codigo: 208-REAS-Pr— 10

Version: 02

Vigente desde: 16/12/2022

Fecha
Version| Aprobacion
(dd-mm-aaaa)

Cambios

Reviso6
Nombre y Cargo Lider del
Proceso

1 30-09-2022

Creacion del documento

Neifis Isabel Araujo Luquez
Directora Técnica de
Reasentamientos

2 12/12/2022

Se incluyeron los siguientes formatos: 208-REAS-Ft-
178 Informe prefactibilidad y factibilidad reubicacion
temporal y 208-REAS-Ft-169 Informe Factibilidad.

En las generalidades o politicas de operacién se
incluyo: “En caso de riesgo inminente de corto plazo, o
donde se evidencie la necesidad de evacuacion
inmediata de las familias ubicadas en predios
recomendados por concepto o diagndstico del IDIGER,
Sentencia o Acto Administrativo, el Director(a)
Técnico(a) de Reasentamientos, mediante la
expedicion de la Factibilidad, aprobara la accion de
Relocalizacion Transitoria para éstas familias, mientras
se surten las actividades de las tres primeras etapas
establecidas en el Proceso de Reasentamientos, para
\verificar cumplimiento de requisitos; para lo cual se
deberé informar a las familias sobre esta condicion?2.

“En caso de evidenciar incumplimiento de requisitos de
una familia a la cual le fue aprobada la accion de
Relocalizacién Transitoria, se informara y se procedera
a la desvinculacion del Proceso”.

“Para la Relocalizacion Transitoria se debe cumplir
previamente con las etapas de verificacion,
prefactibilidad y factibilidad, que se encuentran
establecidas en el procedimiento 208-REAS-Pr-09
Ingreso al Proceso y Seleccion de la Accion”.

Otras Generalidades:

“Temporalidad de las acciones de Reubicacion definitival
y de Adquisicion predial: La accibn de Reubicacién
definitiva de los hogares que seleccionen los proyectos
de vivienda nueva o usada no podra exceder el término
de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
aprobacién de la factibilidad y condicionada a
la corresponsabilidad del titular beneficiario. De manera
excepcional se podra prorrogar hasta por un término igual
por situaciones juridicamente justificadas; y la accion de
IAdquisicién predial no podra exceder el término de treinta|
ly seis (36) meses a partir de la aprobacién de la

Neifis Isabel Araujo Liquez
Directora Técnica de
Reasentamientos

factibilidad y condicionada a la corresponsabilidad del
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Version

Fecha
Aprobacion
(dd-mm-aaaa)

Cambios

Reviso6
Nombre y Cargo Lider del
Proceso

titular beneficiario”.

“En los casos en los cuales se emita la Factibilidad
donde se aprueba(n) la(s) accién(es) para del Proceso
de Reasentamientos y por casos de fuerza mayor,
debidamente probadas, no se pueda dar continuidad a
las acciones de las etapas 4 y 5, el equipo
interdisciplinario a cargo del ID, procederéa a informar al
Director(a) de Reasentamientos, para que tomen las
decisiones y se realicen las gestiones que procedan para
avanzar o cerrar el ID”.

En la actividad No. 1 se incluyen lo siguiente:

“En caso de riesgo inminente de corto plazo, o donde se
haya evidenciado la necesidad de evacuacion inmediata
de las familias ubicadas en predios recomendados, y
mientras se surten las actividades de las tres primeras
etapas establecidas en el Proceso de Reasentamientos,
por Factibilidad se aprobara la accion de Relocalizacion
Transitoria; para lo cual se debera informar a las familias
sobre esta condicion”.

“En caso de evidenciar incumplimiento de requisitos de
una familia a la cual le fue aprobada la acci6on de
Relocalizacién Transitoria, se informara y se procedera
a la desvinculacion del Proceso”.

11. APROBACION

ELABORADO

REVISADO

APROBADO

Nombre: Luz Mery Pongutéa Nombre: Neifis Isabel Araujo Laquez | Nombre: Neifis Isabel Araujo

Montafiez

Contrato 014_2022

Fecha: 16 noviembre 2022

Cargo: Directora Técnica de

Laquez

Reasentamientos Cargo: Directora Técnica de
Fecha: 12 diciembre de 2022 Reasentamientos
Fecha: 12 diciembre de 2022

Este documento fue revisado por parte de la Oficina Asesora de Planeacion frente a la estructura del documento y

cumplimiento de los lineamientos del SIG conforme a lo establecido en el numeral 4 del procedimiento control de la
informacién documentada: 16/12/2022
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